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ي ل حل  لث: م ل  لقسم  
قق  يقوم ة مهامم ممههام لم قققلبع م يال لمه ا ة ا ل لمملقال  م  لققاو ا  قققلمحا  ، تا

لمملقاال، مقاا ي اام   مقاا   ي اام  اا،ة  لا لمممقاال هااة اهمياال  قققلقااو ا  زااام ،  تاا لمو
قققم ل اا،ي قل  تاا اا اقاا،    ل اا،ي قل مهقماام  ل م لقطااقام   سااهققة  قااة  يقاا تقاا

لمهمم. لققمم بهذه   آلقم  
: تدقيق: أولا  لي ل ئم  لق مل من  لك ع   ل

م م،ةقاال  قققتهاقااذ  مققاال تهاا لمملقاال  لااة  تاا لقااو ا  لمممقاال ماا   مو اال  لم
لمحا  لهاام  لمملقال قاا تاا   ا طم مهقام ل لام   لقاو ا  لوصاو   لاة ت  ا مهمسا   ق 

لك م  لحما  قة مم  م  :يق خا  
لعااممقق  بهاام ] لمه اا ة  م م وت    ة  ى  قااة مطاا لمه اا ة سااو م  اام ل ت  [ تققااقا ماا

خققال  ل ل،قمبل  ى   ج، ا ب ل،قمبال متاا تقققمهام م ل يا ماامل،  لهطا قلتح  أطمقال 
ققاقا م ل ل  ا ما  ساامل  مققال  م  لهرا، ها قة  سمسهم، بها ة تققاقا ماامل،   ام ة 

ل خ م   إث م  هة  قققل قققل،قمبل م  ة   لل  ا  .ل
ل[ ] ى  ققق جاا، ت ماا   اا لمملقاال لقوصااو   لااة ةمااا  اا  ماا لقااو ا  ااقققل بهااو   ا ل

لمملقل. لقو ا  اق م   لم   م بم م  ال
م ] لااك بهاا ى تحقااق م ج، لمملقاال  اا لقااو ا  حققققاال ل هااو   ل ى   لققاامم باامإج،  ]

ل قا،   لوقاوم  سا مر  لمملقال م لقاو ا  لاو  ة ها   ل قماام   لوقوم  قة معقولقل 
ل لا قعقل هقهم مققمس مامل،  حققققل. قققغق،   ل

لحمااا  قااة ا  حقااق  مياا ل ى   م م جاا، اام ال ى   خ اام   ااا ماا   جاا، ماا  خااا  
ل،قمبل  قة  ا م   ى   ا ل قمام  تامصقل م ج، لمملقال  ل لقاو ا  ، م ققهاتاا   ا  

ل  قل  لعهمص، ، م ققهتمت  ل  مققم   خ م   ا  م  ة  ههم مي ل لمملقل  لقو ا  م
،ت  ا ققهي أتقل خ م  م طذه  لا،ق   :1 ب ة 
ل هو  ] [  قم  جمقع  ققق)خ  (٪ بهط ل  ت
قم  بهو  معقهل. ]ر[  خ
ل [ج]  .ققق قهل 

ى  ما:  ل هو   خ م   ج، مقع  ققق)ل  هة ةملل:  %(بهط ل  ت
 .م  بهو    ققا   ق،ة ً ً ص ق، مع    لم  ي مل 
  لوساام ل لتوجاا مااامل، مهماال، ما تااوه،  قققأخاا،ت ماام يمااا  ماا    لاال   اا

 لمهمس ل.

                                                           
1  ، ب رق ي ل زة ال لي لأج يير الد ر الم ي "، ISSAI 1530م بي ين الرق ء ال  ."انت
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   ا تهاقاذطم ب امل تققام   ما م، ة لعمققل ةطمبقل  م  مققل  خ،ت يا لم لا قعل 
اخ م  عل تمقال   %. هم قل بهط ل  ق ل ارمم معقومم  ت

قم  بهو  معقهل لقثماقم:   :قققخ

ل ق  ى   م ج  ج، لا،يقل ا يمم  تعمقمهم  قققا م ة بهذه  لما ل هو   لما قل  قة 
لاك مع بملمممال، مبهامىً  قاة  لم قام   ل هاو  معقهال، ا ياوه،   قة  اا اخ ام   ق  ها

ققق  لل  مع ت لم عقق ب مقة  قق يق   لة  هقمم ي لم ققق ا  ق  ل هو  هاة ةملال  ت طذه 
ل اك  م غقاا، م لوهال، لمع،ةاال لقااا،،  م  ق تم ياهام م اذ بهاو  تيقا،  ممقااوى  تقاك 

 .بمأخامى
ل ثمليم:  :ققق قهل 

ل ل قققيق بعقهل  ى   قققتا قق  جا، خال   قاة  قال ما   ا ل هاو    % ما  
ل مع  م تاوهق، ، بحقثقققم قام ، بها لعقهال ه،صال لاخ م لمل مة    سامس  ي
ققمعقو  لق مجمت     م ه س ااص  ل اس مع   بملمممل. قققم

اقل لماا ما   قق  قهال مها لم م   م خ ام  ق يا ام لمعقومام   ال بملهطا ل لهرامم 
اا،ت  خ اام  م لمحمساا قل ة مي ةاا قاام   قهاال م حقااق مقاا يقااوم بمخ م  ااا  ققهاال

اخ اام ي   ى  ة م جا، ةا قام   قهاال م خ لقل  لا م ميحمااا  ققهااخ ام ي  مي هاة طااذ 
قم   ملقل:خ ل ا  م     لعقهل 

ل ي فى  ع ل خل   :دقيقمد
ل لمعميهل هة  خل  لمعميهل  قققيمم  تقطقا م لحممقل،  لمعميهل  خقق    لة م

م قل:  إة
لحممقل: لمعميهل  خل   ] [ م
م  خل يع لم ققهة ظل طذ  يا  ما اة هاة تح ل ا ي،ه مةمما   لحطامبم   قاة تقا

ام ج  تهام متققاقا ا قام  ما،  خ لعقهال م اا  قققة مام   قاة تا لاك   ى  امق  هم، ساو
،ة معقهل م قم  ه خ م  م هل،  لم ققق سقور  لهممل هة ت ل هو   قم   خ هم  ممقل،  م 

لطمبقل.  ةوى خ ،ت  
م قل:  إة لمعميهل  خل   ]ر[ م

مااا  هاااة ظااال طاااذ خل يع ققلمااا اق   مااا ل،يمةاااقم  مقاااو لحطااامبم   قاااة قو ااا 
اا  ه لح يا اة ةام  تح ل ا ي،ه مةمم   لعقهل مي مهم تق قم   خ مما  هة  اة

م ج  تهم متقققا ا قم  ما،  خ قققلعقهل م  هم.ت
م قل. إة لعقهل  خل  م م ا س لقل  ل  ي هة طذ 

لعي ي م  خ ليب  ئي أس  :إح
لعقهل يوج   بع   قم  ما،     :مط سملق  اخ
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[: سيط ل ئي  لعش لعي  سل   ] 
ا  اام ة  ماطاال، مياا لم ااا م لح م ة  معاام  محاا اسااقور بملهطاا ل لقم ااقه طااذ  ي
لعقهال بعا  خال  لام  معاق  متطاح   أصقة مت،ققمهم   مع  لم ،تق  ما،    ب

مهاام   ااو قم  ماام  ياا ة م تح ا لم،قماال،  م بمساا لماا،م   ل امقاام   م  م  ا بمساا
ألة،  م بم لع و قل.لحمس   أ قمم  م   م ج ا  س

[: ظ ل لعي  سل   ] 
تا   م ت امبههم  اما  ما،  ا ملم  ب ،ل ت لح معم    ق،ة  اسقور لقم قه طذ  ي

مااع ت،تق اام لم ا ت،تقاا   اسااقور ياا اام م مبموجاا  طااذ  لا يم  م  هااة  اام  ت
ملقاال بحقااث يمااوق  اا   ااا م لح طاامميل هااة  مو اام  م تهمزلقاام ثااا يقطااا  لااة م
أملاة  مو ل  لم أملة م   لما، ة  قم   خ ا  لعقهل مي ا  مو م  طو اا  ة لم
لمااا، ة هااة باامقة  قاام  اااا  ت،تقاا   خ ا تماا،   لع ااو قل، ثااا ياا لعقهاال  با،يقاال 

رمم. ملقل بما ل مو م    لم
[ ]: قي لط لعي   سل 

ماع  لاة  لم ا تقطاقا  ماطال ةقاث يا لم لم ق،ة غق،  معم   اسقور لقم قه طذ  ي
م  ماطاال هقماام بقههاام ملماا   اا لا قاام  م ل قاام  بحقااث تمااوق  اال ل قاال ماا  طااذه 
لاا،ق  قاال ب ةا  لما لا قام   لعقهال ما   قم   خ ا  لا قم  مي ما  يموق بق   ل

ملقل:  ل
وزيع  ل،يقل -  طمميل لا قم  لم لعقهل م   ل  طممي: تموق    ما،     .م
همسا م ماع اطا ل  -ر لعقهل م   ال ل قال م لهط ة: تموق    ما،    وزيع  ل ل،يقل 

مع  لم  .أصق تميقل  ل ل قل هة 
لهطا ة  -ج ل امي   لعقهل م   ل ل قال ماع  أميل: تموق    ما،    وزيع  ل ل،يقل 

خل  ل لم ميهال يام      لا قم   لعقهل بهم  مم  ا  ماطل تقل ة لم ل قل هملا قم  
ل مي . لعقهل مهقم ل جل  ا   ة

يلع  ب ختحكم  ل ق ل  :2نظ 
قق  قة - او   خ م   ق يؤ ي  لم ققق  لال   قاةل،قمبل لقح  مهقال مما مال  تا
ل،قمبل تعمل ب مل هعم  ب  لق  ارمل  ،ة محل  لا لمهمس ل  ثهمى  أمقم    .قققه  
حقااق بما، طاام  لااة  - ل ى   قق ماا  خااا   جاا، مةاال لقماا لم أ لاال    لااا تااؤ ت 

وت مق ااو ،  ل  قاا  لااة مطاا وت  لهاامم  قااة مطاا ح،ياام  ل  عققاا هتااااقم مااامل، 
او   قاة   لال  لح ل  قا ما  خاا   وت ما   لمط قققلوصو  لهذ  إةامهقل  تا

عقق ب قل بملموةوع. ام ققلت لم ل،قمبل    ارمل 

                                                           
ي  2 زة ال لي لأج يير الد ،الم ب رق ر ل ي طر  ، "ISSAI 1330 م ب المدق ع المخ دّرةأج  ". الم
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ل،قمبال  - مم   قة  ارمال  ا  قق  لم ا   خاط  خ م طام هاة  ل لاا ت قا، مهاذ تاا 
ققق ه أارماال  ققاا  قه  اا  خاا، مهماال تاا ماا،ة  قااة  خ اام  هعملقاال ت اا قل مياال طااذه 
ققأقل  ل ثا  لعهمصا،  ا  م خ ام  طاذه  ،ة بق    م ة  لا م   قة  ق ا تمي 

ل  قا بملهطا ل  وت  مم يماوق طهامط خاا، تح،يام جاوط،ت  قاة مطا ق ، م ها سه
ى  قق    لم ا  ي   قة  ل،قمبل ه او   قاة  خ م  ل عم  همص،   قمبال لقح

ققق لاال  عقااق ب تاا لحملقاال، مهااة جمقااع ت اا قل طااذه  ام ققاالت اا،ة  لا لعهمصاا، خااا  
عااق  أةااو   ل،قمباال هااة  اال  مققاال   ققاا ي خ اام  هعملقاال ت اا قل بعاام  همصاا، 
ققق.  ت

عققل ب - ققق م م   لل ت ا قق اس لم ل،قمبال  ام ققال  خاط  ا ت ا قل  همصا،   ل
و   لح لطامبقل ه ققهتا  ققق  ل او   قاة   لال  ث عققا م هة   مم    ام  با ت لح

هم. ل   م  تاهمهم متقققا هعملق لعهمص، م ثت  قة تقك   ت ق،  ة
قق ل  قاةيه     - لماؤث، ما لهامم م ح،يام  ل جهال ماامل،  اقل بالمو ل مل ش   

لقااو ا   قااة وي  ااما   ققاا م لمملقاال،مطاا ى   ميااؤ ت ق ي ققق جاا،  ةاامهقل  تاا
ل،قمباال  اااق اخ اام  اراامم  هاام ت هاام متوقق لل قع لمااامل،  جهاال  طم لمو اا  تااا مماا

ل  ق  قةتقققمهم  وي   :  ق  قق يه     ،مط

  قم ي س م  خ إش، لعمل م  .   قق ه،يق 

  .هل مل بمل ا لمط لمحمس قل  لطقمسم    ي س 

 ل ى   ي  ج، ي ل قعل متوققت مم وقع  ه تح ل م    ، خل  ه  .قققي

اا   - قق  قااةي إ  ة أارماال  لماا ااممز   جهاال خااا، ت ااما  ل،قمباال،لمو  ق ي
ى  لق  م   جل: قققميؤ ي  ج،

  لعاامم م ااذلك ققااو   خ اام م  أساا لم،ةقاال  لاا   لقومقاال  ي سااامل ققااو   ماا
لقو ا  ل  تمت  ه      طويم     لمملقل.ل

 ققق لمحمس قل  ت ي،   ق ط    ا  ممل لذي يمم   ق ي حقم  ها  تح،يام ل
ل ش  لق .مؤث، امتج     ل    م

  وصل ل   ص ه   لةل لهممل  لمهاققل لقمعمما   ققتاها لأس مر    قاة لم
هاال  م تقااك  لااامص بمل اام  لقه اامل  لمع لهااامق  اا  تمااوق خاام ج  ل  قااا بهاام م

م غق،   ل  ت  ققم يل ه  ةوى تاها لمعمما   هل  لم هم.لق  مبق
قيت يع  : خومد وت ب ق  ل

قق  قة[ ] قم  لم ملقلبق  م اخ ل ى   إج،  :ة  م   ي، م  

  اطم هل. اس ل خل  آخ،ي    إ  ة مم    م  

 )لمعميهل  .لماةرل )

 ي ه لمط  .لاحم 

 . ل،قمب ى  إج،    م ة 
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لمملقل  خ م   ق ت اة  يه   [ ] ،ة  لا م   ل،قمبل  ممل  ققق لق  ا ل ل  ههم 
هم م ل ق،  م  هعملق ع،م  قة  ثت  ل ل خ ام  م،  مام  ققهة امى ما   ا   تا

ل ى   لعمققم  ل ا هعملقل  ج، همى، مبع خ،تأ قققتامصقل  ققق  ا ا ل مهمل 
ل ى   ؤطم. ل  قققب ،   ا  ج،  تا   

ت ] ااو   خ اام  [ ي ااق، ماا لح لماقااور  إث اام   م  ققهاال،قمباال  لااة  مقاال   لاال 
ل،قمبال  ماهاام،  وت ماامل،  قق لمطا لما أ لل هاة ةملال تققاقا  ةقث تمي  مقل 

ل،قمبل  ام ققلم ي م ب ى   لطمبقل. ل  ج،   ، لا خ م طم هة   تا 
ت ] ي م  :يق ل،قمبل م، مة مم  خ م  [  ه تح

  ح،يم ل .  ة قمامل،  ل  ق وي   مط
  ي خققل ه   مققم   هم ققلم ل ل،قمبل  ى   قققتقققا  ج،  سمبقل. ت
 مقا متهاقذ  هم ققل ىت خققل.   ج، ل  ل،قمبل 
 .خققل ل ل،قمبل  م ج تقققا ارمم   ا

ل : دقيقع  يلي  ل
ل[ ] ى   ي  جا، حقق مصم لا قعل متوققت مما ل ى   قققت مل  ج، ا  تاا  ا ل

ااقط لهم  لحطمبم    قةل ة  لمعمما   م   ص م   ل م  ه ل  ق لمل ه وي  مط
مةم  م  لمؤث،ة.لهممل  إه  م

قق [ يقوم] مقا م لم ال طممال ب ى  تحقاق لمال ه ى  جا، لمعامما ،    ام   ما  ه
لحطمبم ، م ة  مةم م  ص لهامم إه ح،يام  ل لهرا،  ا  خاا،  لاك ب ام  ، م
لذي تا تقققم . لمؤث،   م

قق  قاةيه    [ ] اال  لما عممال ب ا  ت ل حقاق  ل ى   ى  جا، امقا م    ق يقاوم ب
ل  تا تقققمهم  مع مامل،خمصل  لمؤث،  لهمم م ح،يم  .  قةل ل  ق وي   مط

لمؤث، ] لهمم م ح،يم  ل قق  لة  ق مامل،  لم وصل  مم ي تا تقققم   قة  لذي[  ه
ل  وت  ى  تحقاق  جاوط،ي ق يميال خاا، مط جا، ى  ا هققاوم با   عممال ماع  ل ت

ال خمصل. لاا، ب  طذ 
م[ ] ا،ة،   ه لا حقق ه  تم يخ سمبق لههميال  ل ى   ى  ج، مقا م   ققت لما  هعقاة 

ى لققاامم ى  تحقااق ممممجاال مااع  باا   ى  تحقااق  ةاامهقل  م  جاا،  خ اام   جاا،
ل ام ج  وساع ها  ا ا  تعاا   سمسامً مهاققامً لق ل لم ققال  ،ة  لا قققل،قمبل ل اقل   ا

م يخ  ل ،ة.  لةم  طذ  لا  اهميل 
لا ي[ ] ى   ى  ج، مقا م   لمملقل،  قققت لمق  لققو ا  لع،  قققا مم    مق  ل

لك  مةم بمم ه   قم ي، إه ل اق مع  لم       قل، ي ل لما ق.     لمملقل 
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حي  تدقيق لف صد   :3أ
قق ب] لما ققق[ يقوم  هام ماع   صا  ا ل  ا ما  مامبق لمملقال م ام لققاو ا  اه ققا 

لطمبق،  مم  لعمم  ققق  قق  يه   اقام  هة  طويم   ت لمه  ة  قاة  ل ل ،يهم  ت
مم   ا  لقق بع  يا   لههم  طذ  عا ل هام ماع  لمملقل ممامبق ا لققو ا   ج،تهام  ل

لققااو  ملماا   قق بمخ اام  جاامى ماا  طااذه  لماا لقااو ا ما يقااوم  ماام   قااة  ا  سااقال 
لك.قققي  هم  ممقل م
قق   قةي  [ ] ققق ه لم او   ت لح لمملقال أم  ما،ة  ققق  لال   قاةلقو ا   تا

 ما مل ب ق: 
ة ا ت اام  تح،يااام  يمماا   ق تااؤث، ب اامل طاامم ممااؤث،    ) لماا ة  م   (   صاا

لحملقل  قة ،ة  لمملقل لقا  . لقو ا 
لطمبق تا ت،ةققهام  لعمم  ة  قام   او ة ساققمل  م   لاة)ر(   ص لحامل  ب لعامم 

لك. اق   أم، ي يقهم    مق   تا تع
لم)ج(  لمحمسا قل  ا تا ققهام لطقمسم   ال ما مال يا او ة ثمب  ق  يال ت ققا،  ب

ام  إه هم محمسا قم م ا معمل لطقمسم  ي او ة ه  تقك   ههام م ،ةاهم ب
 . مهقل مما مل

ة [ ] لماا ة  م   ااوي   مااات   صاا  قااة  خااامى تااؤث، ب اامل طاامم ممااؤث،  قااة  تح
لحملقاال،  اا،ة  لمملقاال لقا ا  بااا لقااو ا  اال تاا ثق، طااذ لقاا  ققممهاام إ  ة م ياا معمل

ااو ة  مهقاال اام  هاا  ب إه ح،ياام ب اامل سااققا م ،ةاا  م ق   ل م  لااا تطاا
لمملقل لقو ا  لك  قة   ي      قق  ث،  لم  .إ  ة ي س 

اً هق  م، مة تا ثق، طاذه ل،قمبل  قة    مق تق،ي، [ ] لطمبقل ق ص  مع ،ة  لا
لحملقل ،ة  لا لمملقل     لقو ا  يا   قة  ع  .ل

لقاو ا [ ي] مام   لمه  ة بق،   ساقام    م    ة  م ل ل   م   قق  لم    قة 
قملقام  متوزيعام   اة لقماواقال هاة  مققام  تماوي   اق ام   م بملم م ال لمملقل م

.  أ بم
اا  اا  تاادقيقع لقي ساا    ح ل اا فيياا تقاادي  ي ا ب ساا ح ل قاادي  ل
ل و حلع لعاق  إف   4: 

 : ي س ح ل قدي  ل  تدقيق 
لمحمس قل  ي،   ق ي، يق بمل يلم قغ  تق،ي  ب ا  تق لمملقال  اق لقاو ا  ل هو   ل عم 
قلهة ظل غقمر مسم ل  قققل ل لعما، م ،ققمسهم ب ي،  هم تقا امج م   ميق لأصاو   إا

                                                           
ي  3 زة ال لي لأج يير الد ،الم ب رق ر  ل ي ب، "الISSAI 1510م رق لي ل ي اأ حي -م  ".اأرصدة اافتت
ي  4 زة ال لي لأج يير الد ،الم ب رق ر  ل ي يمب ، "ISSAI 1540م سبب لا ال بديرا المح ب ت ، بمب في سببي ديرا المح ب الت رق

اق  ح لا ال اإفص دل   ".ال
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ا اال، م لةاامحا ليمب ل اا،    حقل، م لمطاا إياا،    اام  ، م مؤجقاال، مما
لعم لل..... لققمل  ي،   ل ممق، م ذ تق اا مى ، ممقمبل    قو  

اق   قققت لققمم بمم  ت ي،   ق  :يق ل
عاا،م  قااة [ ] ي، مل قاا ل اامةم ل قعاال  لماقوباال ب اا ا  مهقاام إلاام    اا   إه

لمملقل.  لقو ا 
ل قمااام  متققااقا [ ههااا ] ي،  م قاا ل إ  ة هااة  ماال تقااك  اا  سااقور  ماا  ل م  ققهااتع

 ممههم:
 ل ي،  ق ل م هة  مل  ا لمط أسقور  ج  م   .محمس  لهمو

   حقق م ل إ  ة هة  ي،. لقم   ق ل أسقور هة  ج  م  لهمو  ماىمل طذ 

 .لك لحمجل  لة  ي،  م ق ل ى هة  مل تقك  لا ، مم   قة  ا  ت   م

 .ي،   م طهمط ةمجل لذلك ق ل  مجو  ت قق، هة ل،يقل ةطمر 

ل  يهاوي [ ] لحطمبقل  لعمققم   ي،. ققهخ م   ق ل  م 
اام ج [ ] له لطاامبقل مااع  اا،   لا ي،   لااك  لاعققاالمقم ااال تقاا ااة  اامق  ي،  م قاا ل لهااذه 

 مممهمً.
ل] اا  مااع  ي، محمياا لمقم ا م تقاا ا ساا أةقاامق يمماا   سااال [ هااة بعاام  لمعاا بو ي،  قاا

 إ  ة.
ققق[ ] لاةقل  ت قققتوه،   لل  ل أة  ي، . ت ق ل ت معقولقل      م
اهم ل، ممام   [ ] لمحمس   بهمى  قة خ ،ت  بملمه  ة مبمل ي،  ق ل تقققا اهم   لمعقولقل 

ل اقم مع   لل  ي، م ق ل ل  ققق مق  ل  ة ققم خا   ققهأخ،ت    .م
 : ي إف ع ل و لع لقي  س   تدقيق قي
ل  المدق ع يينبغ - ح  تدقيأدل  عالحص إفص س  كد من أن قي ت مائم ل في  ك

ش دل تتم يم ال لي المطب ف يال رير الم ر إعداد الت الج كجزء من ت  يمع إط

ض ل ، بم ف تدقيالج الخ . يبيئت ي في ب الداخ  لل نظ الرق

ثر  المدق عينبغي  - الم طر التحريف ال  يي مخ ت كيد المرتبط  مست عتحديد  الت

مد قي  ت لي لتحديد طبي  ائ الم دل في ال يم ال ح ال إفص س  ي إجراءا  ب

. تدقيال في  اإض

ائ  المدق عيج  - دل في ال يم ال ح ال إفص س  ن قي يي م إلا ك أن ي بت

لي المطب ف رير الم ر إعداد الت لي متس مع إط ض ل يالم  .تدقيالج الخ
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ل  المدق عينبغي  - ا عالحص يل أس عمل محدد، متيأدل عن ن ن  ي اإدارة لتن ك

ح إفص س  ي لي المطب  لل مت ب رير الم ر إعداد الت دل في ظل إط يم ال ال

. عقدرت  أن يدرس مد ل لل  ف

ر إعداد  المدق ع يينبغ - سب في ظل إط دل من يم ال س ال ن طري قي يي م إلا ك ت

لي المطب ف رير الم ض ل يالت  .تدقيالج الخ

ين  - يي م إلا ك المدق عيت .ت دل يطب بثب يم ال دير ال  ن أس الج لت

ج  تحديد مد المدق عيج  -  خبير. استخداالح

ين  - أداء إجراءا  المدق عيت طر التحريف  تدقيأن ي بتصمي  اج مخ في لم إض

ييم ل ثر التي ت ت الم دل ال  يم ال س الج ل ي كيدا المرتبط ب ح ت اإفص

 .عن

صل  - هر إل المدقعندم يت د خطر ج ، ينبغ ج دل يم ال ل يه يمرتبط ب  يمت - ع

م الت -أمكن لل  ن اافتراض ال يي م إلا ك ي بت س  يال تستخدم اإدارة في قي

، دل يم ال لي ال ائ الم دل في ال يم ال ح ال إفص س  ي س ل فر اأس . ت ج  ل

داء إجراءا  المدق ينبغي ع - س  ع تدقيأن ي ب مل قي ن المستخدم ل البي

دل تحديدا مائم  يم ال س ال ن قد ت تحديد قي يي م إلا ك ت دل  ـيم ال ح ال إفص

داً ع ع إستن ن   افتراض اإدارة. مثل هله البي

ين ع - ثير اأحداث الاح ع أن يضع في المدق يت ره ت ح  إعتب إفص س  قي

. لي ائ الم دل في ال يم ال  ال

ن  المدق يج ع - يي م إلا ك حأن ي بت التي  اإفص دل  يم ال ل المت ب

. لي رير الم ر إعداد الت ب إط في متط م ب الج تست  ق

ئي فيم - يي الن لي  عند عمل الت ائ الم دل في ال يم ال ح ال إفص س  ن قي إلا ك

، لج ص ب لي المطب الخ رير الم ر إعداد الت يي مد المدق ع تتس مع إط  يك ت

ل  تدقيماءم أدل ال يالتي ت الحص  تدقيات هله اأدل مع أدل ال كلا مد ،ع

ل  ىخراأ يالتي ت الحص ي الع ء عم ييم أثن ت ت  .تدقي 

بب  ببين ع بب المببدقيت ليبب  أن يحصببل ع بب بم ببب مببن اإدارة تت إقببرارا مكت

. م  اافتراض ال
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نين  لق ااا   بااا إل اااد   لال وب طااا بااا ت ل ياااا  ح ل ليااا  علاااق بع ااا ت ع
ئح لل  :5 و

ين  مدقعندم ي  - ي تحريف فإنه يت ب بتحديد عم يهالحس أن يدرس م  ع

ن هن  إن ك التدليس.  شراً عن الغش  ن م ن هلا التحريف يمكن أن يك إلا ك

شر فإنه يج ع ن التحريف  المدق مثل هلا الم ره مضم خل في إعتب أن ي

ا اآخر من ال لمج ص مد مصداقي إق تدقيعاقته ب رارا بص خ

 اإدارة.

شراً عن غش  - ن م يه دراس إلا ك ين ع عندم ي المدق بتحديد تحريف فيت

طر  دير مخ دة ت إع ا اأخرى من المراج  لمج ف عاقته ب تدليس 

ب هله  قيت التدقي لم ت ثيره ع طبي  ت تج عن الغش  التحريف الن

طر.  المخ

ض إجراءا ال  - يل ب ا عد اإلتزا  تدقيينبغي تن عد في تحديد ح التي تس

ر  ا في اإعتب ين أخل هله الح ائح، حيث يت ال انين  ل ائ ب عند إعداد ال

ص خ لي   :الم

 .ائح ال انين  ل تزم ب ن الج م ر من اإدارة فيم إلا ك س  اإست

 ري م تدقي ط المالمراسا الج مبل أ المنظمب ع الس نحب لتبرخيص ال
 .  له

ب المدق ع ل ع انين  تبدقيأدلب  الحص ل ل مبد اإلتبزا بب سبب حب من فيب  ك

التي أقر  ائح  مب  المدقال بي ال ثيرهب فبي تحديبد ال حبت ائ  اإفصب ب فبي ال

. لي  الم

ل ل ف    أ  :6ع تدقيق 
ي بإجراءا  المدق عيج  - ل  تدقيال حص  تدقيأدل  عمصمم ل

ح  اإفص اق  ي اإدارة بتحديد اأطراف ل ال سب فيم يت ب من في  ك
م م  ما ال أثر الم . ععن  لي ائ الم  ال

                                                           
ر 5 ي ، م ب رق ي ل زة ال لي لأج يير الد ة“ ISSAI 1250الم ب مراع اأنظم في الرق انين  لي ال ن الم  ". ع البي
ر    ي ل زة ال لي لأج يير الد رالم ي ، م ب لي“ ISSAI 1240ق ص مس ب ع المدقّ بخص ي الرق ل في عم ". ااحتي لي ن الم  البي
ي  6 زة ال لي لأج يير الد ،الم ب رق ر ل ي  ". اأطراف لا الص ، "ISSAI 1550 م
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م التي حصل  تدقيأن ب المدق عيج  - يالم لين عن ع  من المسئ
ك ء جميع االح المت بتحديد أسم من اإدارة  اق م  أطراف ل ال

، م ل يهكم يج  الم لي فيم يت  ع إجراءا الت ي ب لال كتم ت  ب
: م  الم

 اق  تدقي ء اأطراف ل ال لنسب أسم ضي ب را عمل السن الم أ
فين. ر  الم

  إجراءا الج تدقي . اق  لتحديد اأطراف ل ال

 ر سببب كمببب  اإست لين عبببن الح لمنشببب  عبببن عاقببب المسبببئ ين ب ظ المببب
.  اآخر

  ل  تدقي همين الرئيسيين أ الحص ء المس همين لتحديد أسم سجا المس
ن لل  ع همين )إلا ك همين الرئيسيين من سجل المس ء المس سم ئم ب ق

.) سب  من

 ضر  تدقي عمح لين عن  اجتم المسئ س اإدارة  مج م  ي ال الجم
. ني اآخر لا الص ن غيره من السجا ال كم   الح

  ر من س ً في المدقاإست لي ب اآخرين المشتركين ح أ  تدقيي الحس
.المدق ت عن أطراف آخرين ل عاق م ن م ين بش ب  ين الس

  ج تدقي ل اإقرارا الضريبي ل م اآخر التي ت إرس الم  
. ج التنظيمي  ل

  ن هن دير  -إلا م ك ً لت ف  - المدقف ض في عد إكتش خطر منخ
رة  ديل اإجراءا الملك ، فيمكن له ت م أطراف ل عاق آخر ه

. س مد المن  أعاه ل
اق - ح عن ال لي اإفص رير الم ر إعداد الت مع اأطراف ل  إلا تط إط

، اق تنع  ال . المدقفينبغي أن ي سب رة المن لص ح قد ت ب ن اإفص  ب

ل  - ، يج  ععند الحص لج ص ب ي الخ ب الداخ  عف لنظ الرق
ب  المدق ءة إجراءا الرق د عأن يدرس مد ك ما  اعتم تسجيل الم

. اق  مع اأطراف ل ال

ي: ع المدقيج أن يحصل  - بي من اإدارة فيم يت بم ي  إقرار كت

 ل . اكتم اق ص بتحديد اأطراف ل ال الخ م التي أعطي له   الم

حسام  اق  اإفص . يفعن اأطراف ل ال لي ائ الم  ال

 :7آخر مدقإستخدا عمل 

 ع المدق الرئيسي ف المدق اآخر من خال:ينبغي   -

                                                           
يبب  7 بببزة ال ليبب لأج يير الد بب ،الم ببب رق ر ل يببب صّببب  ، "ISSAI 1600 م را خ ببب) –اعتببب ببب ع يبب الرق ليببب  عم نبب الم البي

( بم في عمل ع مجم ( ل ن ّ  ".مدق المك
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  ع ب اأخاقي لا الص بتدقي المجم متط مدى ف المدق اآخر ل
.مدى  الي ص ااست جه الخص ع   التزامه ب 

 .مدق اآخر ني ل ءة الم  الك

  در ل رك فري عمل المدق الرئيسي مع عمل المدق اآخر ب ني مش إمك
. سب من في  ل ع أدل إثب ك حص  المط ل

يه.ال - لي إشراف ع مدى ف مل ب المدق اآخر   بيئ التنظيمي التي ي

مل  المدقينبغي ع  - ن ب ثير  مدقالرئيسي عند ااست ي ت آخر أن يحدد كي
ي ال المدقعمل   .تدقياآخر ع عم

مل  المدقيج ع  - في ليستطيع ال سه ك ركته بن ن مش أن يدرس م إلا ك
 ي.رئيس مدقك
ل ع أدل  المدقيج ع  - حص في  تدقيالرئيسي أداء إجراءا ل ك

ن عمل  ي أهداف  المدقمائم ب ي لتح الرئيسي في سي  المدقاآخر يك
. ف ب م المحددة المك  الم

صل إلي  المدقيج ع  - م التي ت ئج ال  اآخر. المدقالرئيسي دراس النت
بب  ن مببع  المببدقينبغببي ع بب رفبب السببي الببل  المببدقاآخببر الت الرئيسببي، عنببد م
  اآخر. المدقالرئيسي فيه عمل  المدقسيستخد 

خليين: لد دققين  ل ل  د  ع س  ع 
ثيره  تدقيأن ي بدراس أنشط ال المدق عيج  - ت ي  بالداخ ، تبدقيإجبراءا ال ع

: لل بدراس جد   إن 

  ال يين.است ين الداخ  الم

 .يين ين الداخ مدق ني ل ءة ال  الك

 .يين ين الداخ مدق ني ل ي الم ن  درج ال

 .يين ين الداخ المدق ل بين المدق  لي ااتص  درج ف

ببيجبب  - ل  المببدق ع ببالحصبب ف  عببن أنشببط ال ع بب كبب طر  تببدقيت يبب لتحديببد مخبب الداخ
أداء مزيبد مبن إجبراءا  تصبمي  ب  ييم ت ليب  ائ الم ب ثرة فبي ال الم م  التحري ال

 .تدقيال

ببيجبب  - بب ال المببدق ع يببي لم للبب عنببدم تببرتبط أنشببط ال تببدقيعمببل ت يبب   تببدقيالداخ
يي الخطر الل ي به  ي بت . مدقالداخ ب 8الحس

 

ل ال المبدقعنبدم ينب  ، ينبغبي  تببدقيإسبتخدا عمببل محبدد مبن أعمب يب يبهالداخ أداء  ع يببي  ت
كيد ماءمت أغراضه. تدقيإجراءا ال مل لت لا ال  التي تت ب

 :9إستخدا عمل خبير
خبرة في مج - رف  م ين  رة م سس تم م نه شخص أ م رف الخبير ب ل محدد ي

ال سب   .تدقيبخاف المح
                                                           

ي  8 زة ال لي لأج يير الد ،الم ب رق ر ل ي يين ، "ISSAI 1620 م ين الداخ  ".استخدا عمل المدق
ي  9 زة ال لي لأج يير الد ،الم ب رق ر ل ي  ".خبير التدقيتخدا عمل اس ، "ISSAI 1610 م
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ل  ،المدق عينبغي  - دائه، الحص مل الل ق خبير ب  تدقيأدل  ععند استخدا ال

س أغراض ال مل من ن مثل هلا ال مائم ب في   .تدقيك

يي  المدق يج ع - خبير ت ني ل ءة الم عيالك ض  .تم

مدى أهداف عمل - ً مع الخبير ع طبي  بي ار  ينبغي ع المدق اات كت اأد الخبير 

الخبير بم  ل بين المدق  مدى ااتص قي  ت طبي  الخبير  ص بكل من المدق  الخ

. ب السري ة الخبير لمتط رة مراع ف لضر إض اسط الخبير ب دم ب رير م  في أ ت

ل  المدق يج ع - س  تدقيأدل  عالحص ن نط عمل الخبير من مائم ب في  ك

ي أغراض ال  .تدقيلتح

يي مد مدق ع - ب ت ه دليل  الحس ص ص  تدقيماءم عمل الخبير ب بخص

كيدا  .تدقيمحل ال الت

ئج عمبل الخبيبر أدلب  فر نت ئج متسب مبع أدلب  تبدقيإلا ل ت مائمب أ إلا لب تكبن النتب فيب  ك
الب فيه. المدق يج ع اآخر تدقيال  بحث هلا اأمر 

ك لح كلّ ب ل ف  أ صل مع   :10ل
ئج الت المدق ع -1 لنت لج ب كم ب لين عن الح صل إلي من خال  يإبا المسئ ت الت

لي تدقي ائ الم  .ال

اللين سيت إباغ  المدق ع -2 كم  لين عن الح لج المسئ سبين ب ص المن تحديد اأشخ

ي ال ئج عم   .تدقيبنت

لتحري غير المصحح الت المدق ع -3 كم ب لين عن الح خال  اكتش يإبا المسئ

ي ال رة فردي أ مجم إلا أرأ اإدارة عد أهميت  يالت تدقيعم اءً بص ضي س

لي ككل. خرأتحري  إل ائ الم لنسب ل  ب

ئج الت المدق ع غ عن أه النت صل إلي من خال  يأن يب ليب بصب  تبدقيت الت ائ الم ب ال
ب  لج كمب ب لين عبن الح مسئ ري مم يسمح ل لد تخب فب ب سبب  قيب  ياإجبراءا المن الت

. س  المن
لاحق أحد   :11ع تدقيق 

بب  - بب  المببدقيجبب ع ع ليبب  ائ الم بب بب ال بب ع ثير اأحببداث الاح دراسبب تبب
ريره.  ت

                                                           
ي  10 زة ال لي لأج يير الد ،الم ب رق ر ل ي كم ، "ISSAI 1620 م لح ّ ب اصل مع اأطراف المك  ".الت
ي  11 زة ال لي لأج يير الد ،الم ب رق ر ل ي  ". اأحداث الاح ، "ISSAI 1560 م
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بب  - بب أدلبب  المببدقع ل ع حصبب داء إجببراءا مصببمم ل بب ببب فيبب  تببدقيأن ي ك
ب  ق ريبر  حتبمائم ع أنه قد ت تحديد كل اأحبداث التبي  ري  ت  مبدقتب

دي التي قد تتط ت  . ب لي من خال: الحس ائ الم ح في ال  ا أ إفص

 .  ف إجراءا اإدارة لتحديد اأحداث الاح

  ب ثير اأحبداث الاح كم عن مبدى تب لين عن الح ر اإدارة أ المسئ س است
. لي ائ الم ثير ع ال  لا ت

  ائ ب ري  ال بد تب بدة ب المن س اإدارة  ع مج ضر اجتم ااطاع ع مح
.ال قشت ر التي ت من ر عن اأم س ااست لي   م

 . جد ج إن  ري ل ائ الد  ااطاع ع ال

ن  - ب المبدقعندم يكب ائ  ع ب ب ال ثير ع ن التب مب مبن شب ب بب أحبداث ه ع
ثراً فبإن  م  ً م ثيراً ه لي ت يبهالم نب هبله اأحبداث قبد تب  ع أن يبدرس مب إلا ك

سب عن بطري  .المح لي ائ الم ح عن في ال أنه قد ت اإفص سب   من

ن  - كمبب ببب لين عببن الح بب كتبب تمثيببل مببن اإدارة أ المسببئ مببدق ط يمكببن ل
 ً بب ف ح  اإفصبب لجبب  بب الم التببي تتط ليبب  ائ الم بب ري  ال بب لتبب اأحببداث الاح

ح عن كم ينبغي. اإفص لجت  سب قد تم م ر المح  لإط

ب ع المدقإلا أصبح  ً ع مب ثيراً ه ثر تب ن أن تب ئ مبن شب ب ب بب ح ائ  ع ب ال
ليبب  ببد -الم ري  ب ريببر تبب ب مببدق ت ري  قبببل لكببن الحسبب ائ نشببر تبب بب ليبب ال  - الم
يببهفيجب  جبب  ع ليبب فبي ح ائ الم بب نب ال ببديل،  إلبأن يبدرس مبب إلا ك يببهت أن  ع

أن ي قش اأمر مع اإدارة  ف.ين ظر س طب ل ل اإجراء المن تخ   ب
ف  ق ل ي تم  ل حد  ل ء  أخط لي  يعليتقييم  ء ع دقيقأث  :12ل

: ش ك ل ء  أخط  يع 
هااامىةااام   ل ا ققق مققااال  قق عقاااةه ااا ااا   لمااا ل أخاااامى  سااال ل قعااال م سااا مر    

مااال  لمح طم مت ثق،طااام  يااا ل  قاااةتاااا تح م  قققطااا يااا  ااا ا تح مم يااا لمحااا ، م هااا
ل،قمباااال ه اااال  اااا  ت اااا قل  ارماااال  لهمت قق عقااااةأخااااامى  اطاااام    لماااا س  ماااال 

أمو  ميل: سل بعم  أمو  م ي مً    اها طذه   مح ة ل
  شر الل ت تحديده ثير المب . عالت لي ائ الم  ال
 ي ع ثيره  ف ت ي  ب الداخ  .تدقيطري ال عنظ الرق

ى  مقعهام  خ م  م ه    ا ت لمم ال ي أخامى  ق  امصقل ه قق م قاةل تاهاا  لما
لم مشاا،  اا ثق،  ل ساال  أخااامى م ي اامً    اا  تااا   قااةل قعاال م ساا مر تقااك  ل أخااامى 

طم  ي لمملقل  قةتح  .لقو ا 
ل مجم   ه س م ج م ق ا لحملل ه م ج  لةق تؤ ي  قققمه  تقك  له   ة طذه 

 
                                                           

ي  12 زة ال لي لأج يير الد ،الم ب رق ر ل ي دّرة ، "ISSAI 1450 م طر الم ب المدق ع المخ  ". أج
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ا جالمخت  ااحتم را استنت  تدقيال اختب
ء) رامعدل إنحراف اأخط  اختب

ب  راالرق صيل ( اختب سير الت  الت

بب  أقببل مببن اأهميبب النسبببي المح
   المدقمن 

د  ي  عيمكن اإعتم ب الداخ  نظ الرق
كيدا في الت  ك

ببب  لكن أقبببل مبببن اأهميببب النسببببي 
 قريب من

بببب ة مببببد المببببدق ع ء  مراعبببب ل اأخطبببب شببببم
لي مست ع ائ الم  ال

د  تزيد عن اأهمي النسبي  ي  عا يمكن اإعتم ب الداخ  نظ الرق
كيدا في  الت  غير ك

: ئج العين يي نت  ت
 لعي ء في  أخط  تحليل 

قق  قةي   ل لم ى   قققبع  ق يهاذ  ج، م  ا حققاق  طا قققللمهمسا ل ل   قاة ا
لعقهل  ق ي،   مم  ة ه      يق : ل مة

يل  خامى تم م ه   -    لعقهل.تحققل 

لعقهل. - ل  يم اهم ه   أخامى  مع م  خا   لم أخامى ه   ي،   تق

لعقهم . -  تقققا مامل، 
ين التح من  المدق ع - ء المكتش في ال ه لأخط ي أن عند تح

ي   ، ي ي ء ح ف التي  المدقأخط ريف الظر ين بت يي ال عند ت
د  ء أهداف ال إلت ء في ض لل  عمن اأمث  تدقياأخط

ص بتسجيل أرصدة  هر الخ ماء.في اإجراء الج  ال
ثر  - ماء ا ي ب أرصدة ال طئ في حس  عفإن التصنيف الخ

س  ن من المن د ا يك للل ف ع اأرصدة  رمجم مثل لل  اعتب
لتحديد،  لنسب لمثل هلا اإجراء ب ين ب ئج ال يي نت الخط في ت

لرغ من  لب ثيره  احتم ا آخر في ال عت يي  تدقيمج مثل ت
ب المشك  .الحس  في

ل  المدقعند عد تمكن  - ثي الاز  عمن الحص د الت لبن
ل  ، فإنه يستطيع الحص ين س  تدقيدليل ال عمحددة في ال المن

من اأمث  دة،  د الم لبن ص ب يل إجراءا بدي خ من خال تن
ب أرصدة  ع ( لحس بي دق إيج ل )مص لل ، عندم يت إرس

ن  ماء د ن قد يتمكن  استاال د بش فير دليل  المدقرد من ت
ماء ب تدقيال ن صح أرصدة ال س بش المتحصا  تدقيالمن

ن عنصر  يل إجراءا بدي بش الاح من إلا ل يتمكن من تن
د )رصيد مدين(  ين الم يهال نصر من ضمن  ع تبر لل ال أن ي
يي دليل ال ين عند ت ء ال  .تدقيأخط
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ن المدق عكم يج  - ر كلل الج ين اإعتب خل ب عي أن ي  الن
قع له  اأثر المت أسب الخط  التي تتضمن طبي  ء   علأخط

د المخطط  تدقيمراحل ال إجراءا  عاآخر مثل قيم اإعتم
ي.  الضبط الداخ

ئص مشبترك مثبل  المدققد يستنتج  د خصب جب ء التي يكتشب  ييمه لأخط عند ت
قببع أ خببط اإنتبب  أ طبب يبب أ الم م ع ال صببي نبب ، أ أ خ تببرة الزمنيبب ل ال

رر  قد ي  ، بردا لا  المدقأخر فب الم رة تحديبد ك ا ضبر في مثل هبله الحب
سببيع نطبب إجراءاتببه  ت  ً صبب ً خ بب ن مجتم ئص المشببترك التببي تكبب ببالخصبب ي ، ع

يهيج  صل  ع يي من د لل إجراء ت رهب فبي  عب ردا التي ت إختي س الم أس
 كل مجتمع.

 ء دير اأخط  :ت
رهب مبن  المدق ع ينب التبي تب إختي ء ال اقبع أخطب ء المجتمبع مبن  در أخطب أن ي

ء، ئج اأخطبب ببدير نتبب لبب لت ب هنبب عببدة طببر م فبب  للبب المجتمببع،  يجبب فببي ك
ر  بب التببي تبب اسببتخدام فببي إختيبب ببدير مببع الطري بب الت سبب طري ال أن تتن اأحبب

يجبب   ، ينبب ببردا ال ببم بببين  دقالمبب ع خببل ب ء أن ي عنببد التنببب بنتيجبب اأخطبب
صب بكبل  ء الخ أخطب ا ببد مبن التنبب ب  ، ف ء التي ت إكتش عي اأخط ر ن ااعتب

ببمجتمببع  سببي المجتمببع إلببي  ع ض عنببدم يببت ت ضبب الببب ئج لب ف النتبب إضبب حببده 
ين فرعيين أ أكثر  ئي(.)مجتم سي اإحص  الت

 طر العين يي مخ  :ت
ز  المدق عيج  ء فبي المجتمبع تتجب نب اأخطب ر م إلا ك ين اإعتب خل ب أن ي

، يج  يل لل حتي يت تن ل،  ب بدر  المبدق عالخط الم رن ببين الخطب الم ب أن ي
ينب مبع بيئب ال ئج ال رن نتب ب مبن ثب ي ل،  ب بين الخط الم التبي  تبدقيفي المجتمع 

ييحصل  ،  تدقي من إجراءا ع ب ن رصبيد الحسب ئجه بش صل نت أخر عند ت
رنب اسبتخدا  يج أن يت فبي الم ابط محددة،  ي أ ض م أ صنف محدد من ال
بب محببل  بب الج ببديا تجري د ا ت ببد اسببتب ببدر فببي المجتمببع ب في الخطبب الم صبب

ل الخبتدقيال ب رة ال ل، تزداد خط ب در من الخط الم ر الخط الم م ق ك طئ ، 
لببلل يجب  د،  دة اإعتمب ببأ زيب دة  المبدق ع نيب زيبب ر إمك بين اإعتببب خببل ب أن ي

ي بإجراءا  تدقيإجراءا ال . تدقيأ ال  بدي
ء التي تتكشف له في إجراءا اإلتزا أن  المدققد يستنتج  ييمه لأخط اقع ت من 

ب ب ع ق لدرج المت د ب ين ا تدع اإعتم ئج ال ،  نت يب ابط الداخ إجبراءا الضب
سبب  المدققد يتمكن  ابط آخبر من د ض ج ا من التح من  في مثل هله الح
تمد  يقد ي كببديل آخبر قبد يبتمكن مبن ع  ، سبب يبل إجبراء إلتبزا من د أن يت تن  ب

. سي نط إجراءاته اأس قي  ت ديل طبي   ت
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د أن ي  ،  المدقب ين يي ال ب يهعبت له ع رر مد حص فيب  تبدقيأدلب  أن ي ك
نيه. ما التي ت ب أ فئ الم كيدا محددة في أرصدة الحس سب لدع ت  من

مج  يقااا هقمااام م ا  ااا، بااا، م ا خ ااام  ساااق ااام خ ااام  ل حقاااق  م لل ققق)  ااا
اااقققل( ا حققققااال ل  ل ل ى   إجااا، لمملقااالم لقاااو ا  ج  ،هاااو   ،شااام ت م اااذ اماااو س

ققق ا ل ، لمقام   لمق ،ققا  ل إشام ة  لاة  اا   ،أسقور  لقاو ا مااو   قق   يمما  لما
م له مم   قة   لل  خ،ت مهقم لمم ي ا  ي،ه المملقل   :م    لل بهمىً  قة تق
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أكيدخ   ل

لي تأكيد لخ ل ئم  ي لق  ل

مم   ط ة جمقع  ا  ققهمأ ص لمعمما  تا تط  م
مم   مةم م  عققل بهم إه  لم

م م لح مم  لوجو  م م ال أصو  م  ل  ق  قة مجو  
لمعمم ق  لم ،ة محل  لا  .قققا  ق تمت هة 

قققا /    قلل قق  بققمل مهمس ل ل م ق تا تط م ال  ق  ، أصل  م 
أ لم،ت ال بملمعمما  م ققهم ة لم ملغ  ق تا تط

و ة ما مل هم مب لمملقل ، بققم لمعقومم   تا  ق 
مةم   مع ،  ههم بوةو إه

لمعاااامماياااا لققمس ق قل  اااا،ة  أةاااا م   ا تطاااا لا هاااا  
ااااحقحل ل لمعقوماااام  ، لمحمساااا قل  اااام  اااا   اه
أ لمعقوماام   ااو ة  م لاال مبقاااقا لمملقاال م خااا،ت ب

 مهمس ل

ج م   لو لمه اا ة  م ممقااوط لهاام  ق  لحقوق م م يااام  اام ال أصاال  م 
لمملقل لقو ا   ه  تم يخ 

م   إه اق اام   ااا ماا   لع، م ممشااقمق مااع م اام ي إه لعاا، م
لمحمس قل لمعميق،  قل،  ل  لق ،يعم    
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ئ  تاادقيق ااا  وخساا ل وف  اا ياا وم ل وع تحاات  شاا ل اكياا و عاا  اا وم ب ل ا  حااأصاا وف  ضاا اا اا وم ب ل ا  أصاا
: ب ل ا  أص أمين على  ل وف  لي وم أس ل ئ  س ل ب  أ ن و ي  ل

............................ : :  أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ............................ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
كيدا  الت

ئج النت  الماحظ 
ع الدليل رق  ن

رق 
مل  ال

 إ ح  د  

د  ئر  تببدقييجب أسببن خسب بب  ف إهاك مصببر يببل  ع تحبب التن المشببر بب ااهبا  مجم بتبب  ل الث ل غيببر  اضببمحالاأصبب اأصبب بتبب  ل الث اأصبب
ل ب  بت م ل الث مين ع اأص ف الت مصر لي  ئر الرأسم الخس ح  كلا اأرب ن  ف الصي مصر ظ ب بغرض البيع  ل المحت د المتدا جب لب نظبرا ل

تبدأ عاق دي من  تدقي فيم بين  د غير ال ء ع البن ء الض إل ي  ي طر اإجراءا التح رف ع مخ دف الت ي ب ي إجراءا التح د ب  هله البن
 : ي ي  -اإجراءا التح

ب فب   قبع ل المت د  ب قبي البنب رن بين التغيبر ع ق
ي أ الربببع  اء السببن ديريبب سبب ازنبب الت ي الم سببن

. ف ع أسب ااختاف ق  ال

        ااجراءا
ي ي  التح

را س  ااست

 

بس   ليب مبع قبي ن تبرة الح رن بين قي البنبد فب ال ق
ببي أ كنسبب  اء ك ب سبب ا السبب د فبب اأعبب البنبب

ه قف ع أسب اختاف  اتج  ال

        ااجراءا
ي ي  التح

را س  ااست

 

يل  اق بين كل من: تح  ال
مجم إهاك بت  ل الث  * اأص

ف  مصببر بتبب  ل الث جيبب لأصبب ر اإنت * اأعمبب

        ااجراءا
ي ي  التح

را س  ااست
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............................ : :  أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ............................ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
كيدا  الت

ئج النت  الماحظ 
ع الدليل رق  ن

رق 
مل  ال

 إ ح  د  

. ن  الصي
بب  عاقت بتبب  ل الث د اأصبب بب بنبب ف ع * اإضبب
مبب تبب  يببل  ع تحبب التن ل مببن المشببر لمح ببب

شرة. بت مب ل الث ه لأص  رف
دا مبببن  ااسبببتب جيببب  ر اإنت ل * اأعمببب اأصببب

. بت  الث
د مببن  ااسبتب ل  ف لأصب اقب ببين اإضبب * ال
يبببببل  ع تحببببب التن مشبببببر بتببببب  ل الث اأصببببب

مين  ف الت يمصر  .ع
رهب  أعم ل  دا مبن اأصب اق بين ااستب * ال
ببببب  مين ع التببببب ر   بببببا الطببببب ال جيببببب  اانت

. لي ئر الرأسم الخس ح  اأرب ل   اأص
شببرا  اضببمحال*  م نت  بب صببي تك ل  اأصبب

 .ضمحالاا
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............................ : :  أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ............................ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
كيدا  الت

ئج النت  الماحظ 
ع الدليل رق  ن

رق 
مل  ال

 إ ح  د  

ي   بدف لكبل فتبرة رببع سبن بتب ب ل الث ل اأصب ح
تحديبببد حجببب  ببب فرعيببب  سبببيم لمجتم تحديبببد ت

: ب لكل من إل ين المط  ال
بب لتحديببد هببل يببت  قيمت ف  : عببدد اإضبب ف إضبب

نبب تببدقي بب فببإلا ك بب أ يببت أخببل عينبب من  جمي
دد فيمكن  دة ال نب كبيبرة تدقيمحد إلا ك ب   ك

ب  يم أ أن سيم طب طب ل ل يمكن ت دد ف ال
ب  ف ب  ينب من يبت تحديبد حجب ال ربب  ا قي مت
ء اأهمي النسبي لبنبد  ف ض ين  را الم اعتب

. بت ل الث  اأص
ل ا بب اأصبب ضببيلمسببتمرة مببن ال قبببع  الم المت

ين  ن ال دم فتك ترا ال خبل  التياستمراره ل ت
ب  يب ل ي إجراءا التح ب بب قبد يكت دة  من محد

ط.  ف
عببدده  بب  قيم بتبب  ل الث دا مببن اأصبب ااسببتب
نبب  بب فببإلا ك سبب ل ينبب المن يببل أسبب ال لتح

بدد يبت  دة ال نبب  تبدقيت مبدقمحبد إلا ك ب  م ك
يبببت ترشبببيد  ببب  بببدد فيبببت أخبببل عينببب من كثيبببرة ال
دة  ل المسببببتب ء قببببي اأصبببب رهبببب فبببب ضبببب اختي

. جي ره اإنت  أعم

        ااجراءا
. ي ي  التح
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............................ : :  أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ............................ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
كيدا  الت

ئج النت  الماحظ 
ع الدليل رق  ن

رق 
مل  ال

 إ ح  د  

ف اإهبببا مبببن   مصبببر يبببل مجمبببع اإهبببا  تح
بتبببب  ل الث أصبببب ن ب بببب بيبببب ل ع خببببال الحصبببب

ببب  بببدا إهاك بببديرا تبببدقيم رهببب ت عتب  ب
را  ببببب اعتبببببب ف سببببببي  بببببديرا  تبببببدقيمح الت

ي ف  ي إجراءا التح ء ب يمكن ااكت سبي  المح
لب  تدقي ف اإها ف ح مصر مجمع اإها 

. سب األي  استخدا الح

        ااجراءا
ي ي  التح

را س  ااست

 

: ب  إجراءا الرق
دف هله اا رات ين  ختب تت ع ال ي  ب الداخ ب نظ الرق . التيلدراس االتزا بمتط ي ي اإجراءا التح ء اأهمي النسبي  ره ف ض  ت اختي

ببب ب  د إجبببراءا ضببببط داخ جببب كبببد مبببن   تبببدقيت
إجببراءا اسببتا  امببر شببراء  مسببتندا إصببدار أ

ل.  اأص

      ماحظ تقييم اأنشطة الرقابية 
 تدقي

 المستند

 

حببببص المسببببتند  االتببببزا  ال يبببب الشببببراء  م ل
. سب طري الشراء المن د  ط ااعتم  بس

 

      إجراء  عنصر بيئة الرقابة
ب  مط
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............................ : :  أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ............................ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
كيدا  الت

ئج النت  الماحظ 
ع الدليل رق  ن

رق 
مل  ال

 إ ح  د  

ل   د أصبب بب طر الت بب لمخبب يم بب ت ب مببن الج أط
طر  يبببببل المخببببب ع تحببببب التن المشبببببر بتببببب  الث

ي  ي .التس ت ب برامج مج ألي  ي  ي  التم
برض  ق مبن ت أثره المت يت  قي ك أدرس 

بت لا ل الث  .ضمحالاأص

      .اقرارات  تقييم عنصر تقييم الخطر في المنشأة
 اإدارة

 

ببب ب  د إجبببراءا ضببببط داخ جببب كبببد مبببن   تبببدقيت
إجببراءا اسببتا  امببر شببراء  مسببتندا إصببدار أ

ل.  اأص

      الماحظ  تقييم اأنشطة الرقابية
) ين  )المع
حص  ال
 المستندي

 

يبل   ع تحب التن المشر بت  ل الث كد أن اأص ت
ر  اختبب سببين  ص المن بد لأشبخ يم ك قد ت تس

 عين من

      حص  تقييم اأنشطة الرقابية ال
 المستندي

 

مب   ل ال ب اأصب مين ع لتب ب ب كد من قيب الج ت
د أمبببن  جببب مبببن  ببب  عيب بببب  صبببن ببب لمتط ف

ببب  تسبببجيل ع د نظببب ل جببب ببب المختصببب  الج

      ب يي أنشط الرق اقرارا  ت
 اإدارة
تدقي 

 مستند
 ماحظ
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............................ : :  أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ............................ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
كيدا  الت

ئج النت  الماحظ 
ع الدليل رق  ن

رق 
مل  ال

 إ ح  د  

إجراء  اب   .لمدى االتزا به تدقيالب
رة المسبببتندي   بتببب تتببببع البببد ل الث لشبببراء اأصببب

بببب  يت كبببد مبببن ك ت يبببل  ع تحببب التن المشبببر
ءة.  تشغي بك

      م يي نظ الم تدقي  ت
 مستند

 ماحظ

 

بتب المائب   ل الث كبد مبن أن سبجل اأصب ت راجع ل
أنه  ظ به،   السبجات التسجيل فبي قد ت ااحت

أن  متسببب  ر  س فببب ببب أسببب دع يببب  قبببد تببب ال
بب ل إلبب ترجي ل قببد تبب  اأسببت أن اأصبب  ، بب ال

ده ال ج ً. التح من  ري  د

      م يي نظ الم تدقي  ت
 مستند

 ماحظ

 

د   جب كبد مبن  ت تر  تتبع مراحل التسبجيل فب البدف
بف مبن  رضب بحيبث يخت ئف المت ظ فصل بين ال

لتسجيل ف  د عن من ي ب تر.يمس ال  الدف

      ب يي عنصر بيئ الرق  ت
بي يي اأنشط الرق  ت
م يي نظ الم  ت

 ماحظ
را س  است

 

ضر الجرد   م ب فريب ال التيأط مح ط       تبدقيق ب النش صر مت يي عن  تدقي  ت



 

 

 

م العرب لي الحك ب الم  دليل الرق

103 

............................ : :  أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ............................ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
كيدا  الت

ئج النت  الماحظ 
ع الدليل رق  ن

رق 
مل  ال

 إ ح  د  

ليت يي مدى ف ت ي   مستند الداخ
 اجراءا التح

لنسبببب   : ب ب ببب السببب ل المسبببتمرة مبببن ال لأصببب
آخبر  تبرة   ل ال مجمبع اإهبا أ ب التك  مط
ل  ئمبب المركببز المبب يببل مببع ق اقببع التح تببرة مببن  ال

مل. را ال أ تر   الدف

        تدقي
 مستند

بي  حس
 دفتر

 

ب مع مستندا الشراء  : المط ف لنسب لإض  ب
. تدقيمحضر ال -  ااستا

- . بت ل الث ف لسجل اأص كد من اإض  ت

يببل  - ع تحبب التن مشببر ف ل صببح اإضبب
. بت ل الث  رف لأص

بب  - رسببم تك بب  بب المسببج ب صببح التك
ه  مببببدى اسببببتي جببببد  ااقتببببراض أن 
ر الصببببببرف  أسبببببب  ، ط الرسببببببم لشببببببر

        تدقي
 مستند

بي  حس
 دفتر
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............................ : :  أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ............................ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
كيدا  الت

ئج النت  الماحظ 
ع الدليل رق  ن

رق 
مل  ال

 إ ح  د  

 . جد ما اأجنبي أن   ال
بتب  التبياأسس   ي لنسبب ع ر ب ب اأعمب  تحديبد ت

رن  ب قبب بب السبب بتبب المسببتمرة مببن ال ل الث لأصبب
بب  بب فبب ال طببر اهاك جيبب  رهبب اإنت بببين أعم

لي ن هن تغيير ف  الح ب فإلا ك ا الس مع اأع
ل  لنسببببب لأصبببب ببببدا ااهببببا أ ب م طببببر 

بت المستحدث فيت  را تدقيالث ف اعتبب  تبدقيه 
. ديرا  الت

جيب أن  ر اانت ديل اأعم ي مبررا ت كد ان ك ت
.  جد

مبببل  ببب عبببن ال ق ل المت ركبببز فببب دراسببب اأصببب
اأسبس  ب  حس إهاك عن ال ط   التبيال

ياعتمد  بهع   الج ف حس

        تدقي
 مستند
 دفتر
 تدقي

بي  حس
سبي  مح
 ماحظ

را س  است
ااجراءا 

ي ي  التح

 

شببببرا   د م جبببب ل  اضببببمحالدراسبببب  لأصبببب
صبب  خ تببرة مببن عدمببه  يبب ال المسببتمرة حتبب ن

        ماحظ
ر س  است
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............................ : :  أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ............................ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
كيدا  الت

ئج النت  الماحظ 
ع الدليل رق  ن

رق 
مل  ال

 إ ح  د  

ق عن اإنت   المت ط  ل المت لنسب لأص  ب
رة مبببن   دة: صببب بتببب المسبببتب ل الث لنسبببب لأصببب ب

لتصرف في ا تخريبده  س اإدارة ب قرارا مج
لنسببب  ببب  التببيب صببل ث بب ك ببرر التصببرف في يت

ل  ط أدراج ضبمن اأصب ه شر كد من استي ت
بيع. ح ل ل المت  غير المتدا

ضببر  تببدقيقبب ب د مح عينبب مببن قببرارا ااسببتب
كبد مبن حسب  ت ل  ين من ت اأص د ل ااستب
كببببد مببببن أن  ت د  ري  ااسببببتب بببب حتبببب تبببب إهاك

ط  د تم من الس .قرارا ااستب  المختص

        تدقي
 مستند
 دفتر
 تدقي

بي  حس
سبي  مح
 ماحظ

را س  است
ااجراءا 

ي ي  التح

 

كببد مببن عببد   ت بتبب  ل الث ن اأصبب يبب صببي راجببع عم
بتب تب  ل الث ب اأصب ب ع ف يج تحمي د مصر ج

. ن ف صي  تحمي كمصر

        تدقي
 مستند

را س  است

 

را   بببب لنسببببب ل دا  اأراضببببيب بببب شبببب أط
ببببب  بببببد التصبببببرف فببببب ت ببببب المختصببببب ب الج

        دا ش
الج 
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............................ : :  أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ............................ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
كيدا  الت

ئج النت  الماحظ 
ع الدليل رق  ن

رق 
مل  ال

 إ ح  د  

كبد اأراضي بل ت ئل الن سب را  سبي لنسبب ل ب  ،
 من رخص تسيير المركب أن م الج 

رجي  الخ

ء اأهميبب النسبببي   ينبب المحببددة فبب ضبب راجببع ال
يبببببب لمسببببببتندا إجببببببراءا  ي اإجببببببراءا التح

بتبب  ل الث ء  التببيالتصببرف فبب اأصبب تبب ااسببتغن
ت الدفتري  بين تك رن بين  ق د بي  ع عن 
سبام  لي  ئر الرأسبم الخسب ح  تح مبن اأربب

جيبببببه ال الت بي  يببببب الحسببببب م سببببببيال ببببب مح  ل
نيبب مببن حيببث التصببرف  ن ببب ال االتببزا بمتط

تج عن  ح الن  ف اأرب
 

        تدقي
 مستند

تدقي 
بي  حس

تدقي 
سبي  مح

 

ببب مبببن اإدارة إقبببرار   نببب  ببببأط ل مره أصببب
مببدده  نيبب أ  أأسببب الببرهن  ن طبب ق ارتب

. بت ل الث ص  التزام مرتبط ب

        اقرارا
 اإدارة
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............................ : :  أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ............................ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
كيدا  الت

ئج النت  الماحظ 
ع الدليل رق  ن

رق 
مل  ال

 إ ح  د  

ل   الحصبب بتبب  ل الث بب جببرد اأصبب اأشببراف ع
تر ب عين من مع الدف مط ضر الجرد   ع مح

        اأشراف
 ع الجرد

 

بب مببع   ت ب مط دمبب  كببد مببن سببام الببدف الم الت
د.  ال

        تدقي
 مستند
ب  مط

 

د  ص مع ال ب المستخ كد من اسبتا  مط الت
د  جبببب كببببد مببببن عببببد  الت ل التببببي تمبببب  اأعمبببب

. بت ل الث ع تم ل يت رف لأص  مشر

        تدقي
 مستند
ب  مط

 

حببص المسببتندي  بب ال ج ع التببي تبب انت مشببر  ل
تر  لبدف ب ب هرة ب يمب الظب ب ال ب مط ب  داخل الج

. ت  مع تك

        تدقي
 مستند
ب  مط

 

 : ي ي جرة تم ل الم لنسب لأص  ب
 . ي ي جرة تم ل الم أص ن ب ل ع بي  الحص

 . ل ال لبي في دفتر اأست ب اأرصدة ب  مط

        را س است
تدقي 
مستند 

سب  مح
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............................ : :  أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ............................ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
كيدا  الت

ئج النت  الماحظ 
ع الدليل رق  ن

رق 
مل  ال

 إ ح  د  

  بر التبي تحديد ال د  ر عين من هله البن اختي
ر  سبب ااست بب  ل ال ببر بببين أرصببدة اأسببت تظ

 عن
ف   إضبب ر ب د اإيجبب بب خببص ب بب م ل ع الحصبب

د،  ببب ببب ال بببيا اإدارة لت بببلتح ط مدق  الشبببر
ر ماءمببب  د اختبببب ببب ببب ال ينببب مبببن ت الرئيسبببي ل

ت ي  عم

        را س است
تدقي 
مستند 

سب  مح

 

ي التي   التب ب ااعتراف  ب تطبي متط  تممط
را  ع  لإيج

       ب   مط

ر   دة ااسبتئج إعب لبيع  ص ب ب السجا الخ مط
سبببي  المح بي  يبب الحسبب م كببد مببن صببح ال الت

.  ع عين من

        ب مط
تدقي 
مستند 
سبي  مح

 

ض بنكيب أ   ببل قبر د رهن م ج كد من عد  الت
. يا  تس

        تدقي
 مستند

 

بتببب   ل الث في عبببن اأصببب ح الكببب ببب مبببن اإفصببب التح
جيببببب  رهببببب اإنت أعم دا  ف  ااسبببببتب اإضببببب

        تدقي 
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............................ : :  أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ............................ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
كيدا  الت

ئج النت  الماحظ 
ع الدليل رق  ن

رق 
مل  ال

 إ ح  د  

ق  المت ط  ل الم اأص طر اإها  لي  أس
ل  ر  لأصبببب ببببا الطبببب ال ئر ااضببببمحال  خسبببب
زالبب  م بب عمرهبب اافتراضببي  ل التببي انت اأصبب
لي أى  ئر الرأسبببم الخسببب ح  اأربببب إنتببب   مبببل ب ت

التي  ن  ل المره ياأص غيرع   ح ل

ائ  ل
لي  الم
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ي   تاادقيق ااى تاا يااع  ومحاا  بياا ح حاا لل ك  م وع   ساايط مشاا بعاا  رااقيق   مشاا ياا   ت ولاا ةعق د ل لساا رياا 
اكي و وف  ع وم حق ( وم حاللس :ض لس سب بيعي  تي ومك ي لس و  ي 

............................ : ترة  أس الج : ............................ال سبي ري :    /     /  المح  الت
: اسط :  أعد ب اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
كيدا  الت

ئج النت  الماحظ 
ع الدليل رق  ن

رق 
مل  ال

 إ ح  د  

د  را تدقييج أسن اها ااستثم ل  را غير المتدا ف  ااستثم مصر مجم  ري  ب اضمحالال ب م سب بي مك ب  تجب عن اإيرادا الن  
د. د ترابط بين ت البن ج  نظرا ل

 : ي ي  -اإجراءا التح
ب فب   قبع ل المت د  ب قبي البنب رن بين التغيبر ع ق

ي  ي أ الربببع سببن اء السببن ديريبب سبب ازنبب الت الم
ف ع أسب  ق .ال  ااختاف

        ااجراءا
. ي ي  التح
را س  ااست

 

بس   ليب مبع قبي ن تبرة الح رن بين قي البنبد فب ال ق
اء  ب سب ا السب تبرا فبي اأعب س ال د ف ن البن

هببب اتج بببي أ كنسببب  ببب أسبببب  ك قبببف ع ال
 اختاف.

        ااجراءا
. ي ي  التح
را س  ااست

 

يل   اق بين كل من:تح  ال
مجم إهاك ري  را ال  * ااستثم

ريبببببب  را ال جيبببببب لاسببببببتثم ر اإنت * اأعمبببببب
. ن ف الصي  مصر

        ااجراءا
. ي ي  التح
را س  ااست
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............................ : ترة  أس الج : ............................ال سبي ري :    /     /  المح  الت
: اسط :  أعد ب اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
كيدا  الت

ئج النت  الماحظ 
ع الدليل رق  ن

رق 
مل  ال

 إ ح  د  

سببيم   لبب لتحديببد ت را غيببر المتدا ببل ااسببتثم ح
ببب  ينبب المط تحديببد حجبب ال بب فرعيبب  لمجتم

:لكل   من إل
بب لتحديببد هببل يببت  قيمت ف  : عببدد اإضبب ف إضبب

نبب تببدقي بب فببإلا ك بب أ يببت أخببل عينبب من  جمي
ببدد فببيمكن  دة ال ثبب اأسببب تببدقيمحببد بب   ك
. ف ري لإض  التج

را غيببببر  دا مببببن ااسببببتثم لبببب ااسببببتب المتدا
. قيم دا ري لاستب  ث اأسب التج

        ااجراءا
. ي ي  التح

 

 

ف اإهبببببا   مصبببببر يبببببل مجمبببببع اإهبببببا  تح
. دا إهاك م ري  را ال  ااستثم

        ااجراءا
. ي ي  التح
را س  ااست

 

: ب  إجراءا الرق
أن    شببرك  ري ل سبب اسببتثم د سي جبب كببد مببن  الت

ل يبت مبن  را غير متدا قرار شراء أ بيع استثم
ى  ص المحددة. اإدارالمست  ف لاختص

 

      . ب را عنصر بيئ الرق س است
تدقي  

 مستند
 ماحظ

 



 

 

 

م العرب لي الحك ب الم  دليل الرق

112 

............................ : ترة  أس الج : ............................ال سبي ري :    /     /  المح  الت
: اسط :  أعد ب اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
كيدا  الت

ئج النت  الماحظ 
ع الدليل رق  ن

رق 
مل  ال

 إ ح  د  

حببص المسببتند  يبب الشببراء  ال ببض عم لكببل أ ب
قبببي درجببب  لببب  را غيبببر المتدا البيبببع لاسبببتثم
ببببب الشبببببراء  طري د  ط ااعتمببببب االتبببببزا بسببببب

. سب  المن

      إجراء  عنصر بيئة الرقابة
 مطابقات

 

را غيبر   طر ااسبتثم يم لمخ أط من الج ت
. يت قي ك أدرس  ألي  ل   المتدا

 

      .اقرارات  تقييم عنصر تقييم الخطر في المنشأة
 اإدارة

 

ببب ب  د إجبببراءا ضببببط داخ جببب كبببد مبببن   تبببدقيت
ببببظ  ح البيببببع  امببببر شببببراء  مسببببتندا إصببببدار أ

مين  الت كي  يمستندا الم  .ع

      الماحظة  تقييم اأنشطة الرقابية
 )المعاينة(
الفحص 
 ةالمستندي

 

يبب شببراء  تببدقي  م المسببتندي ل رة الدفتريبب  الببد
را غيببر  بب إيببرادا ااسببتثم ل ع الحصبب بيببع 

. يت قي ك ل   المتدا

      م يي نظ الم تدقي  ت
 مستند

 ماحظ
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............................ : ترة  أس الج : ............................ال سبي ري :    /     /  المح  الت
: اسط :  أعد ب اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
كيدا  الت

ئج النت  الماحظ 
ع الدليل رق  ن

رق 
مل  ال

 إ ح  د  

 
لجببببب   ببببب الم ليببببب ع سبببببر مبببببن اإدارة الم است

ع مبببن  ببب لكبببل نببب ببب الج ببب ب سببببي التبببي ت المح
را  بب ااسببتثم ت ب كببد مببن مط ت لبب  غيببر المتدا

لي ائ الم ر المحدد ل  لإط

      م يي نظ الم را ت س  است
 ماحظ

 

د   جب كبد مبن  ت تر  تتبع مراحل التسبجيل فب البدف
. رض ئف المت ظ  فصل بين ال

      ب يي اأنشط الرق  ماحظ يت
 

 

ببببب  رير الرق بببب ت بببب بببببرامج  يبببب عببببن  أط الداخ
ءة عم قي ك ل  را غير المتدا  ااستثم

      ط ب النش صر مت يي عن تدقي  ت
 مستند

 

 اجراءا التح
را  ببب كشبببف بحركببب ااسبببتثم الغيبببر  احصبببل ع

ل  ع لا ) متدا ي / مشبر / ش ب ري / ت ع
بب حتبب  ظ ب محببت بيببع/  حبب ل / مت سببيطرة مشببترك

ري   لغ  (ااسببتحتبب المببب لنسببب إلبب اأرقبب  ب
. م ي  ك

        تدقي
 مستند

بي  حس
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............................ : ترة  أس الج : ............................ال سبي ري :    /     /  المح  الت
: اسط :  أعد ب اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
كيدا  الت

ئج النت  الماحظ 
ع الدليل رق  ن

رق 
مل  ال

 إ ح  د  

 
 ، بببب ل ال حيبببب مبببع اأسببببت  راجبببع اأرصببببدة اافتت

را أ  ، رعيب لسبن  السجا ال صب ب مبل الخ ال
ب  .الس

        تدقي
 مستند

بي  حس

 

را راجببع   ع مببن ااسببتثم تصببنيف عينبب لكببل نبب
ر  غير ع ااسبتثم ن ف لنسب السيطرة  ل  المتدا

ر المحبدد  كد تمشيه مع اإط ت ه  دف من اقتن ال
سبي ( يير المح لي ) الم ائ الم  .إعداد ال

        را س است
تدقي 

 مستند
بي  حس
سبي  مح

 

د   جب كبد مبن عبد  ت كيب  م يب ل ثب النسبب المئ
 .تغييرا خال ال

       ماحظ  

يم الدفتري   ع راجع ال ف لكل نب ين من اإض ل
مبببنمبببن اا يبببدة  را مبببع المسبببتندا الم  سبببتثم
: ت  أمث

  ط المختصبب إصببداره مببن السبب قببرار الشببراء 

        را س است
تدقي 

 مستند
بي  حس
سبي  مح
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............................ : ترة  أس الج : ............................ال سبي ري :    /     /  المح  الت
: اسط :  أعد ب اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
كيدا  الت

ئج النت  الماحظ 
ع الدليل رق  ن

رق 
مل  ال

 إ ح  د  

. ظي يكل ال  في ال
 كبببد ت سبببرة ل اتير السم ري  الشبببراء فببب  مبببن تببب

. عدد اأس صف   ال
  ترة لالتك الدفتري ي ال . في ن ب  الس

  كد مبن م اأجنبي ت ل را ب ن ااستثم إلا ك
. م ري  الم ر الصرف في ت يم بس  ت

يببببب احتسببببب قيمببببب   ع مبببببن راجبببببع كي كبببببل نببببب
را  لببااسببتثم بب تمبب غيببر المتدا كببد مببن أن ت  ل
س سي ً ل سبي  ف سبالمح  .المن

       تدقي 
سبي  مح

 

را غيبببببر   دا مبببببن ااسبببببتثم لنسبببببب لاسبببببتب ب
ل تح مم  يالمتدا  :ي

  ر قببرار البيببع ممببن لببه صبباحي هببلا صببد
رار.  ال

  اتير مبببن نببب فببب اء ك مسبببتندا البيبببع سببب
د بيببع  بب ليبب أ ع را م شببرك سمسببرة أ

ا البيع.  عم

       را س است
تدقي  

 مستند
بي  حس
سبي  مح
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............................ : ترة  أس الج : ............................ال سبي ري :    /     /  المح  الت
: اسط :  أعد ب اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
كيدا  الت

ئج النت  الماحظ 
ع الدليل رق  ن

رق 
مل  ال

 إ ح  د  

  ئر أختبببببر مببببدى صببببح الخسبببب ح  اأرببببب
. سبي صح تسجي مح تج عن البيع   الن

لنسببب لا  را ضببمحالب غيببر  فببي قيمبب ااسببتثم
لبب فطببب  ببالمتدا ي ببب ع ببديرا  تببدقي متط الت

ر المحدد. ف لإط لجت  كد من م ت سبي   المح

       تدقي 
ديرا  ت

 

دا من   بظ  الج التي تراقبأط ش ب ح ع
ليببب را الم كيببب اأ م ل  زة  تبببدا التبببي فبببي حببب
. لي ترة الم ي ال  الج في ن

        دا ش
رجي  خ

 

را   لنسبب لاسبتثم بد التصبرف ب دة ب أط شب
ر  ري من الش رال  .ال

        دا ش
رجي  خ

 

را   ينبب مببن ااسببتثم جيبب ل ر اإنت راجببع اأعمبب
. سبي ديرا مح ره ت عتب ري ب  ال

       تدقي 
ديرا  ت

 

دة   كبد مبن إعب بيبع ت حب ل را المت لنسب لاستثم ب
ر  س سبب بب أسبب ليبب ع يبب السببن الم بب فببي ن ييم ت

       تدقي 
سبي  مح
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............................ : ترة  أس الج : ............................ال سبي ري :    /     /  المح  الت
: اسط :  أعد ب اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
كيدا  الت

ئج النت  الماحظ 
ع الدليل رق  ن

رق 
مل  ال

 إ ح  د  

ببر ضببمن  يببي قببد ظ دة الت ان فببب إعبب البيببع 
بب  مل اأخببر مبب لبب ح ئمبب الببدخل الشبب ق كيبب  الم

.  يت التصرف في
ري    ببب حتببب تببب ظ ب را المحبببت لنسبببب لاسبببتثم ب

بببدل  س م ببب أسببب ببب ع يم كبببد مبببن ت ااسبببتح ت
ئد. ا ال  است

       تدقي 
سبي  مح

 

ض بنكيب أ   ببل قبر د رهن م ج كد من عد  الت
. يا  تس

        تدقي
 مستند

 

يببببب   كبببببد مبببببن ك حت اردة فبببببي   اإفصببببب الببببب
بببب  ببب قبببد لبببب المتط أن ح المتممببب  اإيضببب
النظب   ، ليب ائ الم ب ر المحبدد ل اردة ف اإط ال

. مل الج انين المنظم ل ال ج  س ل  اأس

        تدقي
ائ  ل

لي  الم
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: تدقيق ئد أجل وف يل   إق 
............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت

: اسط  أعد ب
 

 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
كيدا  الت

ئج النت  الماحظ 
ع الدليل رق  ن

رق 
مل  ال

 إ ح  د  

 : ي ي  -اإجراءا التح
ب   قبع ل المت ب قبي ااقبراض  رن ببين التغيبر ع ق

ي أ الرببببع  اء السبببن ديريببب سببب ازنببب الت فببب الم
. ف ع أسب ااختاف ق ال ي   سن

        ااجراءا
. ي ي  التح
را س  ااست

 

بس   ليب مبع قبي ن تبرة الح رن بين قي البنبد فب ال ق
د  .البن ا ترا في اأع س ال  ف ن

        ااجراءا
. ي ي  التح
را س  ااست

 

اق بين كل من:  يل ال  تح
ئدة الدائن عن ال ض  ر  * قي ال

        ااجراءا
. ي ي  التح
را س  ااست

 

: ب  إجراءا الرق
ض،    د مبببببنح أى قبببببر بببببب اعتمببببب االتبببببزا بمتط

بس اإدارةااطاع ع  ع مج خص اجتم  .م
ءا التبببي عثبببر  ثيببب ااسبببتثن بببقببب بت ي ، مبببع ع

ح ءا ممن أ إع سيرا   .الت

      . ب تدقي  عنصر بيئ الرق
 مستند
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
كيدا  الت

ئج النت  الماحظ 
ع الدليل رق  ن

رق 
مل  ال

 إ ح  د  

ب  ظ مبن تح ب  أنبه مائمب فرعيب بسبجا ااحت

د في تجر ي س ع ال ر س ب ف  قبد أنبه ث

يت تم ل مع تس  .ال اأست

      م يي نظ الم إجراء  ت
 مطابقات

 

طر عبد السبداد   ب مخب ييم ي ت أط من الج كي
آليب  ئبدة  ر ال تغير أس ر الصرف  تغير أس
برض  ق مبن ت أثره المت يت  قي ك ت  ب مج

ل لا  .ضمحالاأص

      .اقرارا  تقييم عنصر تقييم الخطر في المنشأة
 اإدارة

 

ببب ب  د إجبببراءا ضببببط داخ جببب كبببد مبببن    تبببدقيت
ط التبببي تسبببتح  تحصبببيل اأقسببب ن  د اائتمببب حبببد

. ائد المستح عن تحيل ال  السداد 

      الماحظ  تقييم اأنشطة الرقابية
) ين  )المع
حص  ال
 المستندي

 

ببب  تبببدقيتببببين أسببب ال  بببب ع يببب فبببي الرق الداخ
ائبببده  ف ببب اأجبببل  ي ض ط بببر  اضبببمحالال

رير ال ع ع ت ب  تدقياط ب مت ن  ي بش الداخ

      تقييم بيئة الرقابة 
ط ب النش صر مت يي عن  .ت

ر  س است
 ماحظ
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
كيدا  الت

ئج النت  الماحظ 
ع الدليل رق  ن

رق 
مل  ال

 إ ح  د  

كم ل ن الح  لج
 اجراءا التح

ي المسبببببتح   السببببب ض  بببببر ببببب ل احصبببببل ع
ب  ي:المستمرة من ال الس يل م ي  ق بتن

 ل ال ل لدفتر اأست ن الجد ب مك  .ط

 ل جد بي ل ي الحس م  .اختبر مدى دق ال

  ب اأرصدة حيط ب اافتت  .مع ال الس

  ط السبدادقي م نب أقسب سب  إلا ك برض من ل
سبببب بببببل  تتن ن ق ب )إن كبببب بببب السبببب مببببع ال
) تطبي  ل

        تدقي
 مستند

بي  حس

 

لنسب  ض ب ر  الجديدة: ال
 ب اإ ئدةضبمت ر ال ط س شر  .ف 

  برض بشبكل صبحيح كد مبن أنبه تب تسبجيل ال ت

        تدقي
 مستند

بي  حس
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
كيدا  الت

ئج النت  الماحظ 
ع الدليل رق  ن

رق 
مل  ال

 إ ح  د  

ط شر  .ف ل
ل  ف  أسببب السببب ض  ر ل لين بببب ين المسببب ظ المببب

لي: لت ا ع ع ب ن اء ك  المستح س
  ض ما قر يأ م  .غير مسج ع

  ض ببر قيبب ال ر  ات ط خبب شببر أ أحكبب 
ب  .المكت

       را س است
 

دا  ش
 اإدارة

 

 

ائده  /تح  ف ض  ر ماال ل قبد تب  اأجنبي ب
ببب  ي بببتح س ع ر أسببب ئد فبببي ال الصبببرف سببب سببب

ل  بب ر ااق بب بسبب دة ترجمت تبب إعبب بب  م ري  الم تبب
.في  تج ر الن لج ال م ترة  ي ال ري  ن    ت

        تدقي
 مستند
 تدقي

بي  حس
سبي  مح

 

شببرا  اضببمحالقببي   الم ي  السبب ض  ببر ال
بببالتبببي اعتمبببد  ي طبببب ع ببب فبببي دراسبببت   الج

       ر س  است
 ماحظ

دة  إع
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
كيدا  الت

ئج النت  الماحظ 
ع الدليل رق  ن

رق 
مل  ال

 إ ح  د  

ب  . تدقيمتط ن سبي بش ديرا المح  حس الت

ائد دخل حس أعد  س ع ال ر أس  :اختب

ر من تح - أ ئدة س رض. ال د ال  مع ع

س ع احتسب المدة التي راجع - ئدة أس  .ال

  -  ً ض. استرداد في أنظر أيض ر  ال

        دة إع
 حس

 

كبد  ميب اأرصبدة أن مبن ت ً  الخت ب بف ف را لم  أ

مل ل مع تت بن الخص ال  .ال اأست

        ب   مط

رض مثل :   لح الم ن لص صيل أ ضم اط ت
. غيره ز  ح اامتي ن   الره

        اقرارا
 اإدارة

 

يببببب   كبببببد مبببببن ك حت اردة فبببببي   اإفصببببب الببببب
بببب  ببب قبببد لبببب المتط أن ح المتممببب  اإيضببب
النظب   ، ليب ائ الم ب ر المحبدد ل اردة ف اإط ال

مل الج انين المنظم ل ال ج  س ل  .اأس

       تدقي 
ائ  ل
لي  الم
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: تدقيق ياكي س س و ل ل ا ري   أص
 : ............................أس الج  ............................ : سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت

: اسط  أعد ب
 

 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

 : ي ي  -اإجراءا التح
ل   سبب أ م ل غيببر الم أصبب ن ب بب بيبب أحصببل ع

ف  اإض ترة  بال ي ب آخبر ع قيمت اك  اسبت  
رن بببببين التغيببببر التببببي حببببدث  قبببب تببببرة  ببببال ي  ع

ي  اء السبن ديريب سب ازنب الت قع ل فب الم المت
. ف ع أسب ااختاف ق ال ي   أ الربع سن

        دا ش
اإدارة 

رن  الم
 الماحظ

 

ل غيببببر   جيبببب لأصبببب ر اإنت رن بببببين اأعمبببب قبببب
ب  تببرا السبب اك فببي ال بب اسببت طري سبب  م الم

لي ترا الح  ال

        الماحظ
) ين  )المع

 تدقيال
 الدفتري

 

ببب  ليبببمبببدى  مبببن تح يمببب حسببب م دلببب ال  ال
رة ش لي: ل لت غ عن ب حدة المب  ل

 نمع  رنالم ن  بي بي ة   .السالمنش

 رنبب ييس م بب ببال اأداء م ث سسببمببع ال مم  م
ثال  .مم

        ااجراءا
. ي ي  التح
را س  ااست
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 : ............................أس الج  ............................ : سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

 رنب نب اافتراضب م  فببي المسبتخدم البي
ديبببب التببببدف م الن ازنبببب  مببببع المخصبببب م

دي لتدفا ق ا الن  .المت

 يي لي مدى ت  في المستخدم اافتراض م
دي التدف حس  .الن

 بب فببي ةاإدار خبببرة فببي النظببر ق ب الت  السبب
ئج دراس خال من ديرا نت ب الت  .الس

: ب  إجراءا الرق
بب  ظ مببن تح بب مائمبب  فرعيبب بسببجا ااحت

سب م ل غيبر الم اك ، لأص د اسبت يب  أن ال

سأ ت تسجي ع ر س ب ف  تمب قبد أنبه ث

يت ل مع تس  .ال اأست

      م يي نظ الم إجراء  ت
 مطابقات

 

ل   طر اأصبب بب مخبب ييم يبب ت بب كي بب مببن الج أط
ببب  يت قبببي ك ببب  ت ب آليببب مج سببب  م غيبببر الم
ل  بببببببرض اأصببببببب ببببببب مبببببببن ت ق أثرهببببببب المت

 .ضمحاللا

       اقرارات  المنشأة.تقييم عنصر تقييم الخطر في
 اإدارة

 



 

 

 

م العرب لي الحك ب الم  دليل الرق

126 

 : ............................أس الج  ............................ : سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

 
ل   يبب اأصبب ببب لحم د إجببراءا رق جبب كببد مببن  ت

ص الغيببر مصببرح  سبب مببن قبببل اأشببخ م غيببر الم
. ستخدام  ل ب

      الماحظ  تقييم اأنشطة الرقابية
) ين  )المع
حص  ال
 المستندي

 

ببب  تبببدقيتببببين أسببب ال  بببب ع يببب فبببي الرق الداخ
س  مب ل غيبر الم ب اضبمحالاأص بع ع اط  

رير ال ببب ن  تبببدقيت ببب لجببب ب مت ن  يببب بشببب الداخ
كم ل  الح

      تقييم بيئة الرقابة 
ط ب النش صر مت يي عن  .ت

ر  س است
 ماحظ

 

 اجراءا التح
ب   تببرة بحسبب طبب ل ال سبب ا م ل غيببر الم لأصبب

ل ي مب ق الرئيسي اأص  :ي
 ل ال ل لدفتر اأست ن الجد ب مك  .ط

 ل جد بي ل ي الحس م  .اختبر مدى دق ال

        تدقي
 مستند

بي  حس
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 : ............................أس الج  ............................ : سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

  ب اأرصدة حيط ب اافتت  .مع ال الس

 كببد مببن بب اسببتخدا ت ا طري  فببي بمبب ،ااسببت
ا  لل يم أمدة ااست ب ،ال سبل ط  سي

سبي صح المح ن في عن الم لي البي  .الم
ر  فل مبببن عينببب اختببب ل إلببب إضببب  غيبببر اأصببب

س م ي مب ق الم  :ي
 ب غ ط ري  المسجل المب مسبتندا  الشبراء تب

 الشراء.

 كي أدل تدقي امب ااختبراع ببراءا م  ال
ريببب ل التج سببب غيبببر اأصببب م  اأخبببرى الم

دةالم الص لا ن في ج ليب البي  مثبل) الم
دا  .(التجديد التسجيل ش

 كد فأن اإ ت ب ينطبب ضب ي ريبف ع  اأصبل ت
س غير م    .الم

        تدقي
 مستند

بي  حس
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 : ............................أس الج  ............................ : سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

 ر ث س اختي سبي السي ن المح  المتكببدة ل
بب فببي ير مرح كببد التطبب حمببن  ت بب اإفصبب  عن
س في سبي السي م المح نل ال لي بي  . الم

  ة كبببد مبببن ان المنشببب ببب  قبببدت  جميبببعقيبببد كن
ليف ل تك سب غيبر اأص م لبدة الم يب الم  داخ

ريع جميببعل يبب المشبب بب لأصببل  الداخ تبب تحمي
س. م  الغير م

ل   أصب ن ب ت ببي اف تب  التبيأط من اإدارة م
ي:  بي ث ق بم ي

 مستندا البيع. تدقي 

 . اك كد من صح است  ت

  يببب م ببب ب ئر المت ح الخسببب كبببد مبببن اأربببب ت
 ً سبي مح بي   التصرف في حس

       را س است
 

دا  ش
 اإدارة
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 : ............................أس الج  ............................ : سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

ما مبببع أطبببراف ل   ببب د م جببب سبببر عبببن  است
بب اأطببراف  يبب شببراء أ بيببع ت عاقبب فببي عم

كد من لل  .ت

       ر س  است
 تدقي

سبي  مح

 

سر عبن   سب أن  اضبمحالاست م ل غيبر م اأصب
شرا التي اعتمد  الم بجد  ي ب فبي ع  الج
بببببب  طبببببب متط بببببديرا  تبببببدقيدراسبببببت  الت

. ن سبي بش  المح

       ر س  است
 ماحظ

دة  إع
 حس

 

ما اأجنبي   يي ال كد من ت تب اسبتخدام  التبيت
ر  سب سب ب م ل غيبر الم انتب  اأصب في شبراء 

م ري  الم  الصرف في ت

       تدقي 
 دفتر

بي  حس
سبي  مح

 

كد من   ي ت ح ك ً  اإفصب ب بب ف ر  لمتط لإطب
، ليبب ائ الم بب سبببيالنظبب  المحببدد ل بب  المح ج ل

انين المنظم   ال

       تدقي 
ائ  ل

لي  الم
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: تدقيق س ل لي ري  لع يع و ل ح  بي با  ل ول  د لاي م م  لل  ا و  أص
............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت

: اسط :  أعد ب اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

 : ي ي  -اإجراءا التح
ل   لبب أ االتزامبب غيببر المتدا ل  رنبب اأصبب م

ل أخر  االتزام غير المتدا ل  ترة مع اأص ال
ترة.  ال

        اإجراءا
ي ي  التح

 

ل   رنبب اأصبب لبب أخببر م االتزامبب غيببر المتدا
ازن المت ب ترة مع الم  ال

        اإجراءا
ي ي  التح

 

ل الغيببر   ف اأصبب مصببر رن بببين ايببرادا  قبب
ببد  ب ب  ل التصببرف في تببرة قببل اتخب لب فبي ال متدا

رار.  هلا ال

        اإجراءا
ي ي  التح

 

: ب  إجراءا الرق
كد من    بتب ت ل الث ل قرار التصبرف فب اأصب أتخ

كبلا  ب بغبرض البيبع،  ظ ب ل محبت ي أصب تح
بب قببد  دة بي ل مببن أجببل إعبب بب أصبب ل ع الحصبب

سب المن ط المختص   .صدرا من الس

      . ب ر  عنصر بيئ الرق سببببببب است
 ماحظ
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط :  أعد ب اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

سببب لحصببر   عبب دفتريبب من د مجم جبب كببد مببن  ت
االتزامبب  ل  بب اأصبب ظ ب لبب المحببت غيببر المتدا

اري  بدايبب تصببني  بب تبب ببرف ع بحيببث يمكببن الت
.  تحديد اإيرادا غير المستمرة من بشكل دقي

      م يي نظ الم  تدقيق ت
 محاسبي

 

ل   طر اأصبب بب لمخبب يم بب عببن ت سببر مببن الج است
ب  خطط ب  ظ ب لب المحبت االتزام غيبر المتدا

ب يم لمج ي ت ره ع عم أث طر   ت المخ

      .استفسارات  تقييم عنصر تقييم الخطر في المنشأة  

االتزام  ل  ب اأص سر عن نظ مت غيبر  است
بببب  ظي صببببل بببببين  بببب  ال ظ ب لبببب المحببببت المتدا

. ت ب مت  التصرف في 

      استفسارات  تقييم اأنشطة الرقابية  

رير ال  بببب بببب ت ل  تببببدقيأط يبببب عببببن اأصبببب الداخ
قبببي أسببب إدارة  لببب  االتزامببب غيبببر المتدا

كمب  تدقيال ن الح ب لجب مت بت  ي في رق الداخ
 ل
 

      ر تقييم متابعة عناصر النشاط س   است



 

 

 

م العرب لي الحك ب الم  دليل الرق

132 

............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط :  أعد ب اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

 :اجراءا التح
لببب   االتزامببب غيبببر المتدا ل  أصببب ن ب ببب بيببب أط

ظ ي من  ب المحت ئ أ تح اري  اقتن ت ل المدة  أ
ف  اإضبب بتبب  ل الث ببتمبب  التببياأصبب ي  خببال ع

دا  ااستب يأجري  التيال   .ع

        دا ش
 اإدارة

 

ل المبدة   ب مع رصبيد ا ترة الس ب أرصدة أخر ال ط
ف  بي لإضب راجع الصبح الحسب ل  تر اأست في دف
ائ  ب هر فبي ال تبرة الظب رصيد أخبر ال دا  ااستب

. لي  الم

       تدقي 
بي  حس

 

لببب   االتزامببب غيبببر المتدا ل  كبببد مبببن أن اأصببب ت
تبرة قبد تب التصبرف  ل ال جبد أ ب التبي  ظ ب المحت
االتزامببب  ل  بب خببال عببب ا تبب ردهببب لأصبب في

سب  ي المن إجراء التس يالمختص   .ع

       تدقي 
سبي  مح

 

بب   ييم لبب قببد تبب ت ل غيببر المتدا يببي اأصبب كببد مببن ت ت
نب  إلا ك مب أقبل  يب أي يمب البي ف ال لتك أ صب ب

في ببببدير  بصبببب رهبببب ت عتب بببب ب يبببب راج يمبببب البي ال
سبببي بب  مح بب لتك ت ب كببد مببن مط بب ت نبب التك إلا ك

د استنزال مجمع إهاكه  اأصل ب

       تدقي 
سبي  مح
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط :  أعد ب اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

االتزامبببب غيببببر   ل  د بيببببع اأصبببب بببب ب ع طبببب
ء  ب أثنب ظ ب التبي تب التصبرف في ل المحت المتدا
بب المختصبب  دهبب مببن الج كببد مببن اعتم ت تببرة  ال

يببب البيبببع مبببن تج عم رة  تحديبببد نببب رببببح أ خسببب
ئر  خسب ح  س إم ضمن أربب ره بشكل من إظ
بتبب ا  ل الث ل مببن اأصبب محبب لنسببب ل لي ب رأسببم
تنيب بغبرض  م لنسبب ل ضمن اإيبرادا اأخبرى ب

. دة بي  إع

        تدقي
 مستند

سبي  مح

 

ف   مصبببر ف إيبببرادا  ر صببب ببب كبببد مبببن إظ ت
لب  ل غير المتدا ب بغبرض البيبع اأص ظ ب المحبت

يببببب غيبببببر  م ف ال مصبببببر ضبببببمن ايبببببرادا 
يبي  دة الت ئر إع أن خس ئم الدخل  المستمرة في ق
بب  ف ت بب ضببمن مصببر جببد قببد تبب تحمي أن 
ببببب اايبببببرادا  أختببببببر عينببببب مبببببن ت ل  اأصببببب

. ف  المصر

        دة إع
حس 

 تدقي
سبي  مح
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط :  أعد ب اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

يببببب   كبببببد مبببببن ك حت اردة فبببببي   اإفصببببب الببببب
بببب  ببب قبببد لبببب المتط أن ح المتممببب  اإيضببب
النظب   ، ليب ائ الم ب ر المحبدد ل اردة ف اإط ال

. مل الج انين المنظم ل ال ج  س ل  اأس

       تدقي 
سبي  مح
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: تدقيق لاي ق وقطع  ل ل و  ل و وتكل 
 : ............................أس الج  ............................ : سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت

: اسط :  –أعد ب اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

 : ي ي  -اإجراءا التح
ن  رن المخز (    ق ب )فتبرا ترة السب ن ل لمخز ب

ملال   ك
        اإجراءا

ي ي  التح
 

ن   رن المخببز ببدر فببي قبب بب مببع الم ازنبب  ال م ل
ديري   الت

        اإجراءا
ي ي  التح

 

ن   رن المخبز لمخططب ا عاقتبه بكميب اإنتب  ق
ي ب مبن  ال أط ن  ا المخبز بدا اسبت م

ب اسب يل اانحراف  سير  تح  الج ت

        اإجراءا
ي ي  التح

 

ف   بببدا اأصبببن اقببب كميببب  م رن ببببين ال قببب
ب  اط ض  ضب البب ن بين ب المخت من المخز

دا  من الج أسب أى اختاف في ت الم

        اإجراءا
ي ي  التح

 

ن الراكبببد   لمخز ن بببب تببب ببيببب اف ببب م ببب مبببن الج أط
تبرا  ال لي  ترا الح رن بين نسبه في ال ق د  المت

أثر لل ع  ب   قيم المخزن . اضمحالالس
 

        اإجراءا
ي ي  التح
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 : ............................أس الج  ............................ : سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط :  –أعد ب اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

ن المسبببتخد إلببب   ببب المخبببز رن ببببين نسببب تك قببب
تببرا  بب مببن كميبب اإنتبب  مببع ال أط ب  السبب
ح سير اانحراف   الج ت

        اإجراءا
ي ي  التح

 

مببدى   ن  رن بببين نسبب المسببتخد مببن المخببز قبب
ب  جد عاق بين هل ت ل المبي  ط بإجم ارتب
ء للب  ن فبي ضب قي نس المستخد مبن المخبز

سر من اإدارة عن أسب أى انحراف  است

        اإجراءا
ي ي  التح

 

ب ماءمب قبدر  ا المشبتري طري  مبن ااسبت

اد دل الم ء في الم فع ض دي تدف المن  .ااقتص
        اإجراءا

ي ي  التح
 

لي   ل أ التياحظ التغيرا في النس الم ف صبتتن ن
تبببرا  ليببب مبببع ال تبببرة الح ببب فبببي ال ن المخت المخبببز

ث ل فبي سبر مبن اإدارة  المم است ب  ا السب اأعب
جد  عن أسب أى تغيرا في ت النس أن 

        اإجراءا
ي ي  التح

 

: ب  إجراءا الرق
ن  تدقي   صرف المخز ف  عين من مستندا إض

يكبببل التنظيمببب  بببب ال ء متط كبببد مبببن اسبببتي ت
ن ط بش يض الس سب ت  من

      عنصر . ب تدقي  بيئ الرق
 مستند

 ماحظ
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 : ............................أس الج  ............................ : سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط :  –أعد ب اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

قبي   زن  لين عن المخ ها المسئ سر عن م است
بببببب الصببببباحي فبببببي  االتبببببزا بمتط ءت  ببببب ك

زن.  المخ

      . ب ماحظ  عنصر بيئ الرق
ر س  است

 

ن   طر المخببز يببي مخبب بب عببن ت سببر مببن الج أست
طر  اج ت المخ  طر م

      .اقرارا  تقييم عنصر تقييم الخطر في المنشأة
 اإدارة

 

ن   يب اسبتا المخبز م را المسبتندي ل بع الد ت
كبد مبن انتظب  ت سببي لبه  رة المح الد الصرف 
اختبببببر  ي أ آليبببب  اء يببببد التسببببجيل سبببب تر  البببدف

. يت  ك

      ماحظ  تقييم نظام المعلومات
ر  س است
تدقي 

 مستند

 

د   جبب كببد مببن  الصببرف  تببدقيت ف  ن اإضبب أل
فصببببل بببببين  تببببدقيإجبببراءا  بببب  ضبببببط داخ
ص  ااختص

      ماحظ  تقييم اأنشطة الرقابية  

رير   جئ البلى  تدقيأط ت ب الجرد الم ي  الداخ
ن ت به  دة ع المخز ب الج  تدقينظ رق

دة  تبدقيقبي عمببل ال إدارة الجب يبب   تببدقيالداخ

      ماحظ  تقييم متابعة عناصر الرقابة
تدقي 

 مستند
دا  ش
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 : ............................أس الج  ............................ : سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط :  –أعد ب اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

رجيب ب ب الخ رير الج عياأمبن  تبدقيت  الصبن
زن لمخ  ب

ج 
رجي  خ

 :اجراءا التح
 : آت ق بم ب ميل  ن ال ئم مخز  أحصل ع ق

  ل لي مع دفتر اأست ب اإجم .ط  ال

  بي تدقي ي الحس م  .دق ال

 د أ ئمال راجع دي غير بن  للب فبي بمب ع
بي كميبببال ببب السببب ثيببب التك سبببيرا ت  الت

ل  التي يت الحص  .ع

 

       تدقي 
بي  حس
 تدقي

سبي  مح
 ماحظ

ر س  است

 

ي:  ق بم ي ن  ف المخز ر عين من أصن  اخت
 ب ببب طببب حبببدة تك ببب مبببع المسبببتندا  ال رن ق

يدة ل  .الم

 ب بببب طبببب اتير" تك بببب صببببيل أ ال الشببببحن  ت
ردين اتير الم صين ف  .الجمركيين المخ

       تدقي 
سبي  مح
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 : ............................أس الج  ............................ : سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط :  –أعد ب اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

ر عين م  قب ن اخت اانت  غير الت  اإنت  الت 
يبم   :ي
 نببببب راجبببببع ببببب مك يببببب ا التك  سبببببتحعم

ليف كد من ل التك لي دقت . م  ااحتس

   ر بدا اأجب م ب  ر ل رن بين تك اأج ق
.  المحددة ل

 يبببي ليببب مبببدى ت شبببرة ال م ليف غيبببر المب تكببب
بب  ببالمحم ي ليف ع ثببب أسبب تحميببل التكبب  

شرة.  غير المب

       تدقي 
سبي  مح

 

كد من   ما أجنبي ت ن المشترى ب مخز لنسب ل ب
ييمه  .ت م ري  الم م في ت ر ال  بس

       تدقي 
سبي  مح

 

ببب   يببب ال ن فبببي ن يببب جبببرد المخبببز ببب عم ب مت
راجبببع صبببحت  ف الجبببرد  ببب كشببب احصبببل ع

ينبب  بب مببع ال ب ط بي  رهبب  التببيالحسبب تبب اختي
. جد ر ان   ابحث اسب ال

        بع مت
 جرد
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 : ............................أس الج  ............................ : سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط :  –أعد ب اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

دة   جب تبرة الم ي ال ن في ن ب الكمي المخز ط
ب  اردة في حسب ف الجرد مع الكمي ال في كش

ئمب المركبز مدق هرة في ق قيمت الظ ن   المخز
. ل  الم

       تدقي 
سبي  مح

ب  مط

 

يب الجبرد  تدقي  بر فبي عم زا التبي ظ ج ال
م ب الج  سبي التي ق لج المح الم ب  أسب

. إجراءا منع تكراره  ل 

       ماحظ 
 تدددددددددددددقي

سبي   مح

 

 . ثب تطبي ير  س التس كد من االتزا بسي   ماحظ        ت
ن   ري  قبل الجردإلا ك ء ت يق بم  ترةال انت  :ي

 يلق ب ر تح ل دفتر أرصدة بين ال ب اأست  ال
ن الجببرد مخببز د ل جبب ري  فببي الم . الجببرد تبب

يبب نظببرا ن  مبب نشبب ااختافبب هببلهكيببف  ب
ن إلا  أخرى مرة تتراك أن ختافلايمكن  ك
. ترةال في دم  ال

 د راجع ي ب فبي ال ل دفترلب الحسب ب  اأسبت ال
نببب تبببرة فبببي لمخز صبب ال ب. ال د  طببب يببب ال

        ب مط
سبي  مح
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 : ............................أس الج  ............................ : سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط :  –أعد ب اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

مببب مبببع المسبببتندا  صببب . السبببجاال خ
دال بببب بنبببب يمبببب المرت  أ ديببببال غيببببر أ ال
ماال اق ل اأطراف مع م  ال

نب   ع أم ظ ببه كبضب ن المحبت سر عن المخبز است
ببببب ئمببببب  لج ده مبببببن ق كبببببد اسبببببتب ت أخبببببرى 

ن  .المخز

       ر س   است

لثببب    أطراف الث ص بببب ن الخببب كبببد ان المخبببز ت
نب قبد تب جبرده  ع أم ظ ببه كبضب ن المحبت المخز

ئي ن الن ئم المخز ده من ق  ت استب

        بع مت
 جرد

 

ن الم  ة المخببز ر  المنشبب د خبب ع جبب مثببل البضبب
ع  ظ ببه كبضب ن المحبت ، المخبز التي فبي الطريب
زن  ن فببي المخبب ف المخببز صبب أ كميبب   ، نبب أم
ئمبببب  اصبببب ل الم ب الكميبببب  طبببب  ، مبببب ال

ئي ن الن  .المخز

        ب مط
 مستندي

 

طببب   ن  ض فببي قببي المخببز بب يببهراجببع اانخ  ع
ببب  كببد مببن  تببدقيمتط ت سبببي  ببديرا المح الت

ترة التي حدث ب ب النتيج في ال ه لحس  تحمي

       تدقي 
سبي  مح
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 : ............................أس الج  ............................ : سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط :  –أعد ب اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

ن الصببرف   طببع أل يبب بببإجراءا ال كببد مببن ال ت
ترة. ي ال  ااستا في ن

        إجراءا
 قطع

 

رجي التبي   دا من الج الخ ل ع ش الحص
عببه  ن ضببح بببه كميتببه  ن لببدي م ظ بمخببز تحببت
. سب لل ر من اإدارة ب س ل ع است  الحص

        دا الش
رجي  الخ
دا  ش
 اإدارة

 

ض بنكيب أ   ببل قبر د رهن م ج كد من عد  الت
. يا  تس

        تدقي
 مستند

 

يبببب  كببببد مببببن ك ح ت اردة فببببي   اإفصبببب البببب
بببب  ببب قبببد لبببب المتط أن ح المتممببب  اإيضببب

اردة ف ، ال ليب ائ الم ب ر المحبدد ل النظب  اإط
مل الج انين المنظم ل ال ج  س ل  اأس

       تدقي 
سبي  مح
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ض: تدقيق لق اء وأو   لع
............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت

: اسط  أعد ب
 

 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

 : ي ي  -اإجراءا التح
رن   ببض مبع الرصبيد  رصيد ق را ال أ ماء  ال

را  أ مببباء  رن نسبببب ال قببب ب  ببب السببب فبببي ال
بض  ليال ب  إجم ال ب  ب السب ب فبي ال المبي

سببببببر مببببببن اإدارة عببببببن أسببببببب  است لي  الحبببببب
 .ااختاف

        اإجراءا
ي ي  التح

 

رن   در ل ق بض مع الم را ال أ ماء  رصيد ال
ازنفي  ديريب الم سبر مبن اإدارة عبن  الت است

 .أسب ااختاف

        اإجراءا
ي ي  التح

 

ء   ن فببي ضبب سبب اائتمبب سي قببدر ماءمبب الخصبب 
دي فع ااقتص ب  التيالتغيرا  تدف المن حدث ب

مبببباء  رصببببيد ال بببب  بببب قيمبببب المبي أثرهبببب ع
بض را ال  .أ

        اإجراءا
ي ي  التح

 

مببببباء   ران ال بببببدل د ليببببب م أحسببببب النسببببب الم
ترا  ل رن ب ق سط فترة التحصيل  .مت ب  الس

        اإجراءا
ي ي  التح
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

: ب  إجراءا الرق
د    ط اعتمب ظي يحبدد سب يكبل الب كد من أن ال ت

امببر  ا صبب اآجببل(  خ امببر الشببراء ) إصببدار أ
ء قيم المشتري  ي التشغيل في ض م د ل اأسن

يله ي المط تن م  ال

      . ب تدقي  عنصر بيئ الرق
 مستند

 

را   أ مبدينين  الدفتريب ل رة المسبتندي  يي البد ت
رير عببببن  بببب الت مبببب  يببببي نظبببب الم بببببض، ت ال
رير  ببب ت يبببي نظببب  مببباء، ت نيببب ل الجبببدارة اائتم

خر في السداد. ب الت  مت

      م يي نظ الم تدقيق  ت
 مستندي

 دفتريو 

 

سبت  سر من اإدارة عبن سي يبي الخطبر  است فبي ت
ته ب ج في مج    من

      .استفسارات  تقييم عنصر تقييم الخطر في المنشأة  

ل   رض من قب ئف المت ظ صل بين ال كد من ال ت
د إجبببراءا ضببببط  جببب ن  ل اائتمببب قبببب البيبببع 

ي البيع  تدقيداخ ل ل عم قب ن   تبدقياائتم
ع  ببب مبببع البضببب ت ب مط بببد اإصبببدار  اتير ب ببب ال

. ع  المب

      ماحظة  تقييم اأنشطة الرقابية
 واستفسار
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

رير ال  ن  تدقيأط ت ب ع اائتمب رق ي ل الداخ
ن  تببدقيقببي طببر ال بب لجبب ب مت بب  بب ب التببي ت

كم ل  .الح

      تدقي  تقييم متابعة عناصر النشاط
 مستند

را س  است

 

 :اجراءا التح
راجببببع اأرصببببدة   بببب كشببببف حركبببب  احصببببل ع

، السببجا بب ل ال حيبب مببع اأسببت ،  اافتت رعيبب ال
. ب لسن الس ص ب مل الخ را ال   أ

لا الكشف. ي ل اأف ميع الرأسي   راجع المج

        دا ش
اإدارة 
دة  إع
حس 

 تدقي
سبي  مح

 

ر   ختيببب مببباء  عينببب مبببنقببب ب  أرسبببلأرصبببدة ال
دق ل  مصبببببب را ارسبببببب ة اعتببببببب بببببب بمراعبببببب ل

. دق  المص
بي  دق السبب بب تتبببع ااختافبب مببع المصبب أط

به  ب ط مباء  اء ال ي مبن هب صي ف حرك ت كش
. ت ب  مع المسجل بحس

       دق المص
 

 تدقي
سبي  مح
تدقي 
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

ما  بب لبب اسببتمرار الخبباف حببدد الم  التببيفببي ح
راجببع ط بب خافبب  اتير جببد ب فبب ببب الشببراء 

. ع ي البض مستندا تس  البيع 

 مستند
دة  إع

 حس
ببب   صبببل ع ببببض م را ال ن بحركببب أ ببب بيببب أط

راجببع صببح هبب اختببر  مبباء  ى ال ن مسببت لا البيبب
آخر المبدة مبع  ل  ب أرصدة أ ائ  رصبيدط ب ال

ب  لي ل الس ليالم   الح
  بببض را ال ن مببن البنبب ببب بب بيبب تبب  التببيأط

 قط لدي 
  ببب ظ ب ببببض المحبببت را ال اختبببر عينببب مبببن أ

. ب مع رصيده  ط

  سر من است به  د خاف تتبع أسب ج ل  في ح
ي الازمببب  ببب عمبببل التسببب أط اإدارة عبببن 

ل اللى تسب به. لج الخ  أط م

       دق  المص
 تدقي

سبي  مح
تدقي 

 مستند
دة حس  إع

 

 

ني   د المببببدي مبببباء مببببع حببببد ب أرصببببدة ال طبببب
ببب  زا لت د تجببب جببب لببب  فببب ح ببب  تمبببدة ل الم

صب ن ت ب بيب د اط ن عبدده محبد د إلا كب يالحد  ي
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

ز مبدى  حدد هل هبلا التجب ب  بحرك هله الحس
ن عدده كبير ف حرك عينب  تدقيتكراره أم إلا ك

لين عببببن  المسببببئ ببببغ كببببا مببببن اإدارة  أب بببب  من
زا سير أسب هله التج اط ت كم   .الح

   مببببباء رصبببببدة ال ن ب ببببب مبببببن اإدارة بيببببب أط
خير مبن  أسبب هبلا التب خرين فبي السبداد  المت
. م ب اإجراءا التي ق  ج نظر اإدارة 

 ن ر الببببدي سببببط أعمبببب ينبببب مببببن  راجببببع مت ل
مبببباء الببببلين يحببببدث  بببب ال ركببببز ع مبببباء  ال
ب  اط لنسب ل  ن ب د اائتم زا في حد تج
ن عبببن المبببدد  ر البببدي زا أعمببب سبببير لتجببب ت

.  المحددة ل

  دة دراسب ل اإدارة إجبراءا إعب كد مبن اتخب ت
ماء.   اء ال ني ل  الجدارة اائتم

        دا ش
اإدارة 

 تدقيال
سبيال  مح

 

ببب مبببن اإدارة دراسببب   أرصبببدة  اضبببمحالأط
ببببض المشبببك فبببي تحصبببي  را ال ا مببباء  ال

را  ببببب اعتبببببب ف ببببب  بببببديرا  تبببببدقيراج الت

        دا ش
اإدارة 

 تدقيال

 



 

 

 

م العرب لي الحك ب الم  دليل الرق

148 

............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

. سبي  المح
ن جديبد  د منح ائتمب ل إجراءا ل كد ممن اتخ ت

. ن ماء المشك في تحصيل دي  ل

سبيال  مح

رن   قب تبرة  مب خبال ال د ن الم لبدي ن ب أط بيب
بين اا تبرا  ضمحالبين  ب فبي ال المحس ل

نيب ضبد  ن ل اإجبراءا ال كبد مبن اتخب ت ب  الس
ماء.  اء ال  ه

        دا ش
اإدارة 

 تدقيال
سبيال  مح

 

قببع   بببض المت را ال أ ني  لمببدي ن ب بب بيبب أط
تتبع  ل  ري  ااق لي لت ر الت تحصي خال الش

.  اأحداث الاح ل

        دا ش
اإدارة 

 تدقيال
سبيال  مح

 

ما   ل ببض بب را ال أ ماء  لنسب أرصدة ال ب
ر  كبد مبن تسبجي بسب ت اأجنبي اختر عين من 
بب فببي  ييم دة ت إعبب بب  م ري  الم الصببرف فببي تبب

ي ري   ن ر الصبرف فبي تب س سب ب أسب ترة ع ال
ل.  اإق

دا         ش
اإدارة 

 تدقيال
سبيال  مح
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

سر مبن    است  ) ماء )الدائن رصدة ال ن ب أط بي
ب  أط ب  أختبر عينب من اإدارة عن أسبب للب 
المسبتندا  تر  ن مع الدف ب البي ط ن بحركت  بي

. يدة ل  الم

دا         ش
 اإدارة 

ر س است
ا 

 تدقيال
سبيال  مح

 

يببببب   كبببببد مبببببن ك حت اردة فبببببي   اإفصببببب الببببب
بببب  ببب قبببد لبببب المتط أن ح المتممببب  اإيضببب
النظب   ، ليب ائ الم ب ر المحبدد ل اردة ف اإط ال

. مل الج انين المنظم ل ال ج  س ل  اأس

        تدقي
ائ  ق
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: تدقيق جل ل ئب  ل لدخل و ئب  ئب وض ل لح   ج م
............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت

: اسط :  أعد ب اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

 : ي ي  -اإجراءا التح
ف   ببب مبببع مصبببر ف الضبببريب ال رن مصبببر قببب

االضريب  دل الضريب  لأع ، أنظر في م ب الس
 .ال

        اإجراءا
ي ي  التح

 

ببدل الضببريب ال  رن م ببدل الضببريب  ببقبب مببع م
ب  بببال ببب السببب ف  ل عاقببب للببب بمصبببر

ف الضرائ في  لي مع مصر الضرائ ل الح
. ب  ال الس

        اإجراءا
ي ي  التح

 

ئر   الخسببب ببب  ج اقببب ببببين الضبببرائ الم بببل ال ح
. بت ل الث فر اها اأص  المرح 

        اإجراءا
ي ي  التح

 

: ب  إجراءا الرق
د    جبب بب ب طر الم سببر مببن اإدارة عببن المخبب است

ح الضبببرائ عبببن ضبببرائ  خافببب مبببع مصببب
ااجبببراءا  ب  ا السببب ببب  التبببيالسبببن مببب ب ق
ني  ن رأى اإدارة ال ت  ب  .لمج

      ة يي الخطر في المنش دا  ت ش
 اإدارة
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط :  أعد ب اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

مبببل الخصببب   ببب ب مببب التبببي ت أدرس نظببب الم
ف لحسببببب ببببب  ااضببببب مبببببدى التزام الضبببببريب 

نظببببب حسببببب  ببببب  يت ك نيببببب  ن بببببب ال لمتط ب
ف أ  يمب المضب ب ال الضريب ع ضرائ الدخل 

جد الرس اإنت  ان  الضرائ   المبي 

      م يي نظ الم  ماحظ ت
ر س  است

 

كد مبن حسب   ت د نظ ضبط داخ ل ج كد من  ت
ي  رض فبببي الضبببرائ بكبببل سببب ببب د ت جببب عبببد 

بب  مببن ي لحسبب  بب ب صبب بببين مببن ي ااختص
ل ح  تدقيب مبل مبع مصب لت من ي ب د  ااعتم

.  الضرائ

      ماحظ  تقييم اأنشطة الرقابية
ر س  است

 

رير ال  مبل  تدقيراجع ت ي المت بنظب ال الداخ
سبداده  ل عن حس الضرائ  إدارا المسئ ب

قي أس عم اعيده   في م

      ماحظ  متابعة عناصر النشاط
ر س  است

 

ط الضببريبي   سببر عببن ان اعتراضبب السبب است
. اقرارات م الضرائ   ع خص

      ر متابعة عناصر النشاط س   است
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط :  أعد ب اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

 -:اجراءا التح
ح الضببرائ فببي   ل المببدة مصبب ب الرصببيد أ طبب

ب  بب السبب ل ل ئمبب المركببز المبب ل ق تر اأسببت دفبب
يبببهتتببببع الحركببب التبببي تمببب  اختببببر صبببح  ع
بي التي تم  ي الحس م يهال  .ع

        تدقي
 مستند

بي  حس
سبي  مح

 

ف تحب حسب   اإضب لخص  ن ب أحصل ع بي
يبببهالضبببريب البببلى حصببب  ببب مبببن الغيبببر  ع الج

ح الضببببرائ  ريببببده لمصبببب راجببببع صببببحته لت
م التببي تببب  اختببر عينبب مبببن الخصبب بي  الحسبب
ب  ف طب كد من صح الخص أ اإض ت ب  احتس
دا الخصب  شب ت مع المسبتندا  ب ن بمط ن ل

در ف الص ل التبي لب اإض سر عن اأعمب است ة 
ف  ااض ييت الخص  أسب للع   

 

        تدقي
 مستند

بي  حس
سبي  مح
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط :  أعد ب اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

لغ   لمببب ن ب بب بيبب بب  التببيأط أضببي ع خصببم 
دا الخصبب  الشبب بب تحبب حسبب الضببريب  الج

ف  ل  التببياإضبب ببتبب الحصبب ي بب ع  مببن الج
سر عبن  است بي  راجع الكشف حس بل الخص  م

يببب  م ف  التبببيال ااضببب بببلببب يبببت الخصببب  ي  ع
جيه ال كد من الت ت سبيأسب لل   .مح

        تدقي
 مستند

بي  حس
سبي  مح

 

(  تدقي  ب ف )المبي يم المض إقرارا ضريب ال
بي  راجبببع صبببحت الحسببب ة  درة مبببن المنشببب الصببب
اتير المشببببتري  راجببببع فبببب بببب  أختببببر عينبببب من

بب  كببد مببن  التببيالمبي ت إقرارا    اردة ببب البب
تر. تسجي في الدف ب   صح حس

        تدقي
 مستند

بي  حس
سبي  مح

 

سببه   ب أس س البلى تمبب ع بب اأسب ب مبن الج أط
طبب  ب  ج يبهاحتس الضبرائ الم بب  ع متط

. تدقي سبي ديرا المح  الت

        تدقي
 مستند

بي  حس
سبي  مح
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط :  أعد ب اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

س الببل تبب   بب اأسبب بب مببن الج يببهأط احتسبب  ع
كببد مبن صببح  ت تبرة  يبب ال ضبرائ الببدخل فبي ن

ء  ع انين  الضريبيال ب ب ل ف احتس الضريب 
يالمنظم له من خال م   :ي

  ب دخل رة( ط ترة.ا)خس  ل

  بي لضببريب الببدخل يبب الحسبب م بب مببن ال تح
بببب  ب المسببببتح الببببدفع أ ضببببريب الببببدخل ال

 لاسترداد.

 نالض نسبب ط ن  .ريب مع نس ال

        دة إع
 حس

 

ب مع اإقرارا   دمط بعددددددددددددددددد         الضريبي الم مت
 أحداث اح

 

يببببب   كبببببد مبببببن ك حت اردة فبببببي   اإفصببببب الببببب
بببب  ببب قبببد لبببب المتط أن ح المتممببب  اإيضببب
النظب   ، ليب ائ الم ب ر المحبدد ل اردة ف اإط ال

مل الج انين المنظم ل ال ج  س ل  .اأس

       ب   مط
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: تدقيق ول د ل  لس 
............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت

: اسط  أعد ب
 

 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

 : ي ي  -اإجراءا التح
بب قببي اا  رن بببين التغيببر ع لبب قبب را المتدا  سببتثم

ي  اء السبن ديريب سب ازنب الت قع ل فب الم المت
. ف ع أسب ااختاف ق ال ي   أ الربع سن

        ااجراءا
. ي ي  التح
را س ااست
 

 

ليب مبع قبي   تبرة الح رن بين قي البنبد فب ال بس ق ن
ببي أ كنسبب  اء ك ب سبب ا السبب د فبب اأعبب البنبب

قف ع أسب اختاف ال ه   .اتج

        ااجراءا
. ي ي  التح
را س ااست
 

 

ايرادات   ل  ر المتدا اق بين ااستثم أدرس ال
سببببر عببببن أسببببب أى  است بببب  اقبببب بين ببببل ال ح

.  اختاف

        ااجراءا
. ي ي  التح
را س ااست
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

: ب  إجراءا الرق
د    لببب يبببت اعتمببب را المتدا كبببد مبببن أن ااسبببتثم ت

سبب ط من بب مببن سبب بي ه  االتببزا بببلل شببرا ب 
بيببببع  تببببدقي ة فبببب شببببراء  سبببب إدارة المنشبببب سي

أهداف ل  ر المتدا  ااستثم

      . ب راا عنصر بيئ الرق س ست
تدقي  

 مستند

 

آليب   لب  ر المتدا طر ااسبتثم يبي مخب أط ت
. مدى االتزا بت األي  التحك في 

      ة يي الخطر في المنش يي عنصر ت را ت س   است

را  الدفتري لاستثم رة المستندي  ع ع الد  أط
را  ببدف مببن ااسببتثم يبب تحديببد ال كي لبب  المتدا

جيبببببه ال سببببببيسبببببام الت لإيبببببرادا  مح ببببب  ل
. ت ب رير مت قي ت  ،  المتح من

       را  تقييم نظم المعلومات س است
تدقي 

 مستند
سبي  مح

 

ر   بب ااسببتثم ببب ع الرق بب  ب قببي إجببراءا مت
يب  يبل عم تن ل  ي اتخ صل بين عم ل ال المتدا

. سبي تسجي مح البيع   الشراء 

      ماحظة تقييم اأنشطة الرقابية  
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

رير ال  بب بب ت ر  تببدقياط يبب عببن ااسببتثم الداخ
ب اإدارة ل احظ استج ل   المتدا

      دا  تقييم متابعة عناصر النشاط ش
 اإدارة

 

 :  اجراءا التح
كد   ت ل المدة  ل أ را المتدا استثم ن ب أط بي

ت مع ارصدة  ب .من مط ب ترة الس  ال
       ب   مط

تبرة   ف خبال ال ر عين من اإضب كبد مبن أخت ت
بب بشببكل صببحيح  يم ت اتير الشببراء  بب بب ل ت ب مط
ببب  ع ببب لن ف سببب  ببب فبببي التصبببنيف المن إدراج

.  الغرض من شرائ

        تدقي
 مستند

سبي  مح
دة  إع

 حس

 

ترة   دا خال ال ر عين من ااستب كد مبن أخت ت
بب  ح لجبب أرب كببد مببن م ت اتير البيببع  بب بب ل ت ب مط
بببب  سبببب مببببع تصببببنيف ت ئره بشببببكل يتن خسبببب

. ر  ااستثم

        تدقي
 مستند

سبي  مح
دة  إع

 حس

 



 

 

 

م العرب لي الحك ب الم  دليل الرق

158 

............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

ر عينببب    ما أختببب ل لببب بببب را المتدا لاسبببتثم
كد من تسجي  ري  الجنبي ت ر الصرف فب تب بس

 .الشراء

        تدقي
 مستند

دة  إع
 حس

 

لبب فببي   را المتدا س ااسببتثم دة قيبب كببد مببن إعبب ت
بب  ت ب مط دلبب  ب ال س قيمت ب أسبب تببرة ع يب ال ن

. لي ائ الم  ع أرصدت في ال

       تدقي 
سبي  مح

ب  مط

 

ببب إيبببرادا   اري  تح كبببد مبببن تببب را ت ااسبببتثم
بببب  ري  اسببببتح تحصببببيل ت لبببب فببببي تبببب المتدا
س المبببدة  ببب أسببب ع لنسبببب لأسببب  اايبببرادا ب
تسبببببجي ضبببببمن إيبببببرادا  سبببببندا  لنسبببببب ل ب
جرة  را بغرض المتب لنسب لاستثم ر ب ااستثم
ضبببمن  ري  ااسبببتح  ببب حتببب تببب ظ ب أ المحبببت

بيع ح ل را المت كي لاستثم  ح الم

        تدقي
 مستند

سبي  مح
دة  إع

 حس
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

يببببب   كبببببد مبببببن ك حت اردة فبببببي   اإفصببببب الببببب
بببب  ببب قبببد لبببب المتط أن ح المتممببب  اإيضببب
النظب   ، ليب ائ الم ب ر المحبدد ل اردة ف اإط ال

. مل الج انين المنظم ل ال ج  س ل  اأس

       تدقي 
سبي  مح
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: تدقيق دو ل ل  و قدي ب  ل
............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت

: اسط  أعد ب
 

 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

 : ي ي  -اإجراءا التح
ي   الصند في ن لبن  دي ب رن أرصدة الن م

ب  تببرا السبب ليبب مببع ارصببدت فببي ال تببرة الح ال
بب  ف ع قبب ال لبب  نسبببت إلبب االتزامبب المتدا
ر عببببن أسببببب  سبببب ااست هريبببب  التغيببببرا الج

.  التغيرا في ت النس
 

        ااجراءا
ي  ي  التح

 
را س  ااست

 

ل اأرصدة لدى البن إل الرصيد في كل بنب   ح
حببب فبببي كبببل بنببب  ت ب الم ببب الحسببب بببل طبي ح

. سر عن أسب لل  است
 

        ااجراءا
ي  ي  التح

 
را س  ااست

 

لي   ترة الح ف في ال رن بين السح ع المكش ق
ق في  ديرا المت الت ب  ترا الس ازن ال الم

ف  ب المكشب ئبدة السبح ع ببين ف ب  اق بين ال
. ب ترا الس ال لي  ترة الح  في ال

        ااجراءا
ي  ي  التح

 
را س  ااست
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

: ب  إجراءا الرق
قيع    الت ب بنكي  ط فتح حس كد من تحديد س ت

يكل التنظيم  .ع الشيك ف ال
ء  ر أمنب كد من اختي افر ت ء خبزن تتب سب ر خبزن 
. ءة الازم  في الك

      . ب را  عنصر بيئ الرق س است
تدقي 

 مستند

 

طر   سبت فبي إدارة مخب ب عبن سي سر من الج أست
بب  طر المت اء مخب الصببند سب لبن  ديب بب الن
ا  ببب أمينببب مين ع التببب بببد  ر الصبببرف أ ال سببب ب

. ت ب ت لمج س سي  الخزن 

      .ة يي الخطر في المنش يي عنصر ت را ت س  است
تدقي 

 مستند

 

صبببببرف  تبببببدقي  الدفتريببببب ل رة المسبببببتندي  البببببد
بب  رير عن ب نظبب الت البنب  اإيبداع فبي الخببزن 
ربب ببين  ب ع فترا مت د مط ج كد من  ت

. مي الي تر الخزن   دف
ي بن  كد من إعداد ملكرا تس ب ت أن  ، مائم

اعتمد ج  ب  تم، قد ر د الم ب البنب مت
د. ت التصرف المائ في هله البن ي   لمدة ط

      م يي نظ الم تدقيق  .ت
 مستندي

 محاسبيو 
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

كببد مببن  زة  ت بب الحيبب صببل المائبب بببين م ديبب ال الن
سب  م د عن المح التحصبيل اعتم الصرف 

ئف. فيم يت ظ له ال ئمين ب ين ال ظ لم  ب
د إجراءا ضبط داخ ل الشيك قبل  تدقيج

ي الصرف من الخزن. عم  الصرف 

      را  تقييم اأنشطة الرقابية س است
تدقي 

 مستند
سبي  مح

 

سر عن إجراءا ال  بب  تبدقياست يب فبي الرق الداخ
ببب  يت قبببي ك ببب  جئ ل ببب الجبببرد الم ببب الخبببزن  ع

رير ال ببب ببب ت لصبببند  تبببدقيأط ديببب ب عبببن الن
.  البن

      ر  تقييم متابعة عناصر الرقابة س   است

 :اجراءا التح
بببب   دة بنكيببببأحصببببل ع ب ب شبببب جميببببع الحسبببب

ري   دا اإيداع في ت ائش لي ال  .الم
        دا ش

ج 
رجي  خ

 

ي التببي أعببدت   رة مببن مببلكرا التسبب بب صبب أط
كد  ت د  الج  د المصب بأن جميبع البنب ي  مبن ع

        دا ش
اإدارة 
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

 ، ليب را الم اأ ض  بر قبل البن بم فبي للب ال
ببب بشبببكل صبببحيح ت ب د  تببب مط جببب لببب  فببب ح

سع في ال ف  تبدقياختاف يت الت قب حتب يبت ال
به.  ع أسب

 تدقي
بي  حس

سبي  مح

ليب   ترة الت ي في ال ب الم بملكرا التس مت
ري   بب لتبب تببرا الاح يت فببي ال كببد مببن تسبب ت ل

ل.   اإق

        بع مت
اأحداث 

 الاح

 

ما   ل ديب بب لنسبب لأرصبدة الن اء ب اأجنبيب سب
ر  بب بسبب كببد مببن  ترجمت فبب البنبب أ الخزينبب ت

ل ري  اإق م ف ت  .ال

       تدقي 
سبي  مح

 

ب   طببب ببب  دائبببع خببال ال ن بحركبب ال بب بيببب أط
الرصبيد  حي  ترة مع الرصبيد اافتتب ل ال رصيد أ
ليبب  ائ الم بب تببرة مببع الرصببيد فببي ال يبب ال فببي ن

. دا البن  ش

        دة إع
 حس

 

دائع بشكل   لنسب ل ئدة الدائن ب كد من حس ال ت
. ائد الدائن المستح ره ضمن ال إظ ي   س

        دة إع
 حس
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

ب   ب خبال ال دائبع التبي تب ربط أختر عين من ال
بب  بب ربط د ع ط ااعتمبب بب سبب اف كببد مببن م ت

أن  را الربط  س إش ط ب تتن ئدة المرب ال
ئدة. ر ال أس قي مع البن   مع اات

        تدقي
 مستند

دة  إع
 حس

 

رك   ب أرصبدة المش اإشراف ع الجرد  مط
ائ  بببب لرصببببيد ال ل المببببدة ب لصببببند أ ديبببب ب الن
ضبر  دي آخبر المبدة بمح رصيد الن ب  لي الس الم

الرصيد  ليالجرد  ائ الم ل هر ب ترة الظ  آخر ال

        الجرد
 تدقيال

سبي  المح
بي  الحس

 

ن اسبتا   لنسبب أل طبع ب التح مبن إجبراءا ال
. دي  صرف الن

        تدقي
 مستند

 

ديبب فببي   لغ الن ماحظبب مببدى االتببزا بإيببداع المببب
ب  ف مب أمكبن للب  ل ك ل بب الخزن فبي البنب أ

ت ببب الحركببب ببببين  مببيل ب مط ن  فبببي هبببلا الشبب
. را البن إش تر الخزين   دف

ماحظ        
تدقي 

 مستند
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

يببببب   كبببببد مبببببن ك حت اردة فبببببي   اإفصببببب الببببب
بببب  ببب قبببد لبببب المتط أن ح المتممببب  اإيضببب

ليب ائ الم ب ر المحبدد ل اردة ف اإطب صب  ال خ
أى  بب  ت بب لطبي ف ب لببدى البنبب  تصببنيف الحسبب

دي  د استخدا ت الن د أ حد طب  أقي ارتب
نيببببب انين ائتم ببببب ال ببببب  ج سببببب ل النظببببب اأس  ،

. مل الج  المنظم ل

       ب   مط
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: تدقيق لكي ل  حق 
............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت

: اسط  أعد ب
 

 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

 : ي ي  -اإجراءا التح
ل  رن رأس المب تبرة بببرأس  قب يب ال ع فببي ن المبدف

دراسبب  ب  تببرة السبب يبب ال ع فببي ن ل المببدف المبب
يبب عبب  ر قببرارا جم أسببب التغييببر مببن صببد

. دت أ إعدا أس خزين س إدارة بزي  مج

        إجراءا
ي ي  تح

 

طيب فبي   طي المحتجزة مع ااحتي رن بين ااحتي ق
التغيببرا التببي طببرأ  ب  تببرة السبب ببال ي اء ع  سبب

ح التببي صببدر خببال  زيببع اأرببب نتيجبب قببرارا ت
زهبببب  لي التببببي تبببب احتج الرأسببببم ح  اأرببببب تببببرة  ال
طيبب التببي  طيبب أ قببرارا اسببتخدا ااحتي حتي ك

 .   يمكن التصرف في

        إجراءا
ي ي  تح

 

ب مبن   ح المرح ب مبع اأربب ح المرح رن ببين اأربب ق
تغيببر الببلى طببرأ  سببير اإدارة ل ت ب  ب السبب ببال ي  ع

ب  ا السب ح السبن أربب ئر  ح أ خسب زيع أربب من ت
ز  التببي قببرارا احتجبب بب  ح المرح بب لأرببب تبب رف

ح  .اأرب

        إجراءا
ي ي  تح
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

رن   التغيببرا قب كيب  ب الم ببين التغيبرا فببي ح
. ازن م ف ل درة ل   الم

        إجراءا
ي ي  تح

 

ليب   ب  التبياحظ التغيرا في النسب الم ل ح تتنب
ب فبي  ب ل ث تبرا المم لي مبع ال ترة الح كي في ال الم
سببر مببن اإدارة عببن أسببب أى  است ب  ا السبب اأعبب

جد  تغيرا في ت النس أن 

        إجراءا
ي ي  تح

 

: ب  إجراءا الرق
قبرارا    ل  دة رأس المب كد من أن إجبراءا زيب ت

ح  طي تمالتصرف ف اأرب ط  ااحتي س ل
بب  طب سبب  النظبب اأس ن  ن بب ع فبب ال ضبب الم

ة منش يكل التنظيم ل ب ال  .لمتط

      . ب تدقي  عنصر بيئ الرق
 مستند

 

يببل   طر التم بب لمخبب يم بب عببن ت سببر مببن الج است
طر ب ت المخ ت لمج س  سي

       استفسارات المنشأة.تقييم عنصر تقييم الخطر في  

ل   ضببح رأس المبب تر التببي ت يبب الببدف كببد مببن ك ت
أسبب الخزينبب  ع  المببدف المصببرح بببه  المصببدر 
رة المسببتندي  يبب الببد ك كيبب اأخببرى  بب الم ح

 ل

      .استفسارات تقييم عنصر نظم المعلومات 
 وماحظة
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

سبببر مبببن   يين عبببن إجبببراءات المبببدقاست ين البببداخ
قيم تدقيل لج  كي ب  ح الم

      استفسار تقييم متابعة عناصر الرقابة  

بيبب اأخببرى   بب الرق بب ماحظبب الج ببع ع اط
يبب  عتمببداالتببي  بب عم ل ع دا رأس المبب زيبب

ل دة رأس الم  زي

      دا  تقييم بيئة الرقابة ش
الج 
رجي  الخ

 

ل : في الغ .بنسب  تدقييت ال اجراءا التح ع قيمت ارت يل  ن ق كي نظراً أن عدده يك ي التي تت ع ح الم  % من العم
ع  همين سجل ع  أط مس يأختبر م ل    :ي

  ته مع ب لمط  .دفتر اأست

 بي ي الحس م  .دق ال

  حياارصدة . اافتت ب  مع أرصدة ال الس

  بب السببجل مببع قببرارا الحركبب التببي تمبب ع
يضه. ل أ تخ دة رأس الم  زي

       تدقي 
بي  حس

سبي  مح

 

ر  ع ااطاع  بالسجل التجب ج ب مبن  ل التح
تر. لدف لسجل مع المثب ب ل ب ب رأس الم  مط

        تدقي
 مستند
ب  مط
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

كد من   ع الت المبدف ل المصدر  أن سداد رأس الم
ضبببب تمبببب مببببن خببببالجميببببع  ب ا  الم نبببب ال

، بببب المصببببرفي ب ف  مببببع المط كشبببب را  إشبببب
. ب البن  حس

       را س  است
 تدقي

بي  حس
سبي  مح

 

ف إصدار اأس  لنسب لمصر  :ب
 ليف ااصدار كبد مبن  تتبع تك تسبجي أسب ت

.بشكل  ي    س

  ف اإصبدار المحصب قبد كد من أن مصبر ت
ليف اإصبببدار تببب  اسبببتخدام فبببي تغطيببب تكببب

. جد ر أن  لج الصحيح ل  الم

        تدقي
 مستند

بي  حس
سبي  مح

 

بببرارا   ببب ل ف ح  ببب اأربببب زي أعبببد حسببب ت
بب  زي بب مببع الت ت ب يببمط أرصببدة دائنبب  ال

. ح المرح اأرب طي  ااحتي زي   الت

        تدقي
 مستند

بي  حس
سبي  مح
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

ب مببع   ح تتطبب كببد مببن أن التصببرف فببي اأرببب ت
 . س النظ اأس ني  ن ب ال  المتط

        دة إع
 حس

 

كبببد أن   ت ببب  ح المرح راجبببع التغيبببرا فبببي اأربببب
تببرا  سبببي التببي تخببص ال ء المح لجبب اأخطبب م

ح  ب اأربب ب ع لجت ب التي ت م ب ا الس المرح
أهمي النسبي أن تتس ب لي  ترة الح  تخص ال

        تدقي
 مستند

بي  حس
سبي  مح

 

برارا   ر ال كبد مبن صبد لنسب أس الخزينب ت ب
ا  م ال المستندا الدال ع الشراء  بشرائ 

ب  ببالمحسبب ي ح مببن ع بب أرببب ل ع عببد حصبب  
أن مببدة  زيببع  ز المببدد الت بب لبب تتجبب ظ ب بب ااحت

. ني ن  ال

        تدقي
 مستند

بي  حس
سبي  مح

 

دة بيببع أسب الخزينبب راجبع مسببتندا   لنسبب إعب ب
دة البيببع  ف إعبب مصببر ا  عمبب دة البيببع  إعبب

ح البيع. أرب ئر  لج خس  م

        تدقي
 مستند

بي  حس
سبي  مح
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

لنسب لح  كي اأخرى مثل: ب  الم
  حب ليب المت را الم ئر ااسبتثم ح أ خسب أرب

بيع   ل

 . ا تغطي را في أد ئر ااستثم ح خس  أرب

  اريبب مبن نظب المزايبب ئر اأكت الخسب ح  اأربب
. ش م  المحددة ل

  مل اآخبر فبي ة مبن البدخل الشب نصي المنشب
. ي  الشرك الش

ب أسبس  ب ع كد من حسب رهب فبي ت إظ يم  سب
مل اآخر ئم الدخل الش  ق

        تدقي
 مستند

بي  حس
سبي  مح

 

بب مببع الرصببيد   ئر ال ح خسبب أرببب ف  ب صبب طبب
ديا ل د آخر ت ئم الدخل ب هر في ق  الظ

       ب   مط

يبببب  كببببد مببببن ك ح ت اردة فببببي   اإفصبببب البببب
بببب  ببب قبببد لبببب المتط أن ح المتممببب  اإيضببب

اردة ف ، ال ليب ائ الم ب ر المحبدد ل النظب  اإط
مل الج انين المنظم ل ال ج  س ل  اأس

       تدقي 
سبي  مح
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: تدقيق ئد أجل وف يل  م  لل  و و  لق
............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت

: اسط  أعد ب
 

 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

 : ي ي  -اإجراءا التح
ببب اأجبببل مبببع   ي ن ط البببدي ض  بببر رن ببببين ال قببب

تببببرا  بببب اأجببببل فببببي ال ي ن ط الببببدي ض  ببببر ال
ليبببب  بببب م أحكبببب ع بببب  ت ن ببببل مك ح ب  السبببب

.  التغيرا

        ااجراءا
ي ي  التح

 

بببب اأجببببل   ي ن ط الببببدي ض  ببببر رن بببببين ال قبببب
سبببر عبببن أسبببب  است ببب  بببدرة ل ازنببب الم الم

. ليت م  ااختاف 

        ااجراءا
ي ي  التح

 

ني  أحسبب  ض  المببدي ببر التغيببر فبب نسبب ال
سببر عببن  است كيبب  بب الم بب اأجببل إلبب ح ي ط

. ب  أسب

        ااجراءا
ي ي  التح

 

ني   المبببدي ض  بببر أحسببب التغيبببر فبببي نسببب ال
أبحببببث  ل  ل اأصبببب بببب اأجببببل إلبببب إجمبببب ي ط

. ت لي  م

        ااجراءا
ي ي  التح
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

ف أحس تغير عبدد   ئبدة مبن صب مبرا تغطيب ال
بب  ليت أبحببث م الضببرائ  ائببد  الببربح قبببل ال

 أسب التغيرا في

        ااجراءا
ي ي  التح

 

: ب  إجراءا الرق
ب    ي االتزامب ط ض  بر قي ال ت ن ب أط بي

كبببد مبببن  التبببياأجبببل  ت ببب  ببب خبببال ال تببب أبرام
اف المختص  .الم

      . ب دا  عنصر بيئ الرق ش
اإدارة 
تدقي 

 مستند

 

ي اأجل   ض ط ر طر ال ة لمخ يي المنش أط ت
طر التغيبر  صب مخب خ ي اأجبل  االتزام ط
ئببدة  ر ال طر تغيببر أسبب مخبب مببا  ر ال فببي أسبب

قيم طر  اج ت المخ س م  سي

       يي الخطر في يي عنصر ت ةت شهادات  المنش
اإدارة 

 تدقيقوال

 

ض  تبببببدقي  بببببر الدفتريببببب ل رة المسبببببتندي  البببببد
بب  كببد مببن االتببزا ب ت بب اأجببل  ي االتزامبب ط

يت  ك

      .تدقيق  تقييم نظم المعلومات
 مستندي

 محاسبيو 

 



 

 

 

م العرب لي الحك ب الم  دليل الرق

174 

............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

رضب فبي   ئف الم ظب صل بين ال ل كد االتزا ب ت
ض  ر ل ع ال ي اأجبل الحص االتزام ط

ائببد المسببتح  بب سببداد ال ب مت بب  سببب عن المح
ط سداد اقس  .عن 

      تدقيق  تقييم اأنشطة الرقابية
 مستندي

 

رير ال  بببب بببب ت ض  تببببدقيأط ببببر يبببب عببببن ال الداخ
يبب ال تتبببع عم بب اأجببل  ي  تببدقياالتزامبب ط

يت  أحك ع ك

       دا  متابعة عناصر النشاطتقييم ش
 اإدارة

 

 -:اجراءا التح
االتزامبب   ض  ببر ن بحركبب ال بب بيبب أحصببل ع

بي  راجبع صبحته الحسب ب  ي اأجل خبال ال ط
ببه مببع  ب ط آخببر المببدة  ل  ببه مببع أرصببدة أ ب ط

اف  لم س اإدارة ب ع مج ياجتم  .ع

        دا ش
اإدارة 

 تدقي
بي  حس

 

رصبدت فبي   الدائنين ب دا من البن  أط ش
ب مع اأرصدة. ط ترة  ي ال  ن

        دا ش
ج 
رجي  خ
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

االتزامب  تدقي  ض  بر ط ال مستندا سداد أقس
لصبب  مخ تببرة  ائببده خببال ال ف بب اأجببل  ي ط
ي اأجل التي ت  االتزام ط ض  ر لنسب ل ب

تر. ه مع الدف ب ط مل  لك  سداده ب

        تدقي
 مستند

سبي  مح

 

ببب   ف تبببرة  ائبببد خبببال ال ط ال أعبببد حسببب أقسببب
ض  بببر قيببب ال ببب اأجبببل ات ي االتزامببب ط

ا السبببداد  إيصببب را البنببب  ببب مبببع إشببب ب ط
تسببببجي فبببب  تببببرة  ائببببد المسببببتح أخببببر ال ال

تر  .الدف

        دة إع
حس 

 تدقي
مستند 
سبي  مح

 

ببب   ي االتزامببب ط ض  بببر كبببد مبببن تسبببجيل ال ت
بب  ما اأجنبيبب ع ل ائببد ببب اسببتح ال اأجببل 

ر س سبب دة  أسبب إعبب بب  م ري  الم الصببرف فببي تبب
. س ااستح ترة ع أس ي ال يم في ن  ت

       تدقي 
سبي  مح

 

ح عبن  تدقي  كبد مبن اافصب ت ض  بر ن ال ضم
ف ن بشكل ك ن عن ت الضم ل المره  اأص

       تدقي 
سبي  مح
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

ل   بب ري  ااق ببد تبب بب ب بب اأحببداث الاح ب كيببد مت لت
. ت ق استح ائد  ال ط   ع سداد اأقس

        بع مت
حداث اأ

 الاح

 

بب   ي االتزامبب ط ض  ببر ط ال كببد مببن أن أقسبب ت
د قبد تب عرضب  ب ب ال اأجل المستح خبال ال
. لي ائ الم  ضمن االتزام قصيرة اأجل في ال

       تدقي 
سبي  مح

 

يببببب   كبببببد مبببببن ك حت اردة فبببببي   اإفصببببب الببببب
بببب  ببب قبببد لبببب المتط أن ح المتممببب  اإيضببب
النظب   ، ليب ائ الم ب ر المحبدد ل اردة ف اإط ال

مل الج انين المنظم ل ال ج  س ل  .اأس

       تدقي 
سبي  مح
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: تدقيق ل ح ل م  لل  ل و ا   أص
 : ............................أس الج  ............................ : سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت

: اسط  أعد ب
 

 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

 : ي ي  -اإجراءا التح
رن ببين   ب فبي ق االتزامب المحتم المخصصب 

. لي ترة الح ال ب  ترا الس  ال
        اإجراءا

ي ي  التح
 

ببب   االتزامببب المحتم رن ببببين المخصصببب  قببب
ي . ال ازن م ق طب ل  المت

        اإجراءا
ي ي  التح

 

: ب  إجراءا الرق
رة الدفتريبببببب  تببببببدقي   الببببببد رة المسببببببتندي  الببببببد

د  جببببب ببببب  االتزامببببب المحتم مخصصببببب  ل
ت ب رير مت الت ديره  في لدراس ت  إجراءا ك

      م تدقي  عنصر نظ الم
 مستند

سبي  مح

 

رير ال  بب بب ت يبب عببن المخصصبب  تببدقيأط الداخ
ب  سببببر عببببن اسببببتج أست بببب  االتزامبببب المحتم

 اإدارة ل

      ط صر النش ب عن   استفسارات مت

 -:اجراءا التح
سبباست  قش مببع اإدارة سي نبب مبباءسببر   ت مببع ال

سببببب عببببن لتحديببببد، بببباتإجراء المح  ، ي بببب  ت
       را س   است
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 : ............................أس الج  ............................ : سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

، بمبب فببي للبب مبب  بب مببن  ينشبباالتزامبب المحتم
. لب مط ئي  زع قض  من

لجبب الترتيببب  ر فببي م سبب يجبب أن ينظببر ااست
، مثببل ي ف  الشبب ن الغيببر إضبب ن شبب لببدي ضببم

. ب  إل أ ترتيب مكت
بببببب   التزامبببببب المحتم ن ب بببببب بيبببببب أحصببببببل ع

ف  ااضبب تببرة  ببالمخصصبب أ ال ي  خببال ع
يب  م راجبع ال ترة  ي ال أرصدت في ن ترة  ال

بي التببي أجريبب  ببالحسبب ي بب مببع أرصببدة ع ب ط  
. لي لي الح ائ الم ال ب  لي الس ائ الم  ال

        را س است
دة  إع
حس 

ب  مط

 

را   لنسبب  تدقيطب اعتب سببي ب ديرا المح الت
مخصص   المحتم االتزامل

       تدقي 
سبي  مح

 

ي   ببب ت كيبببد  ببب ت ني ع ن ببب ر ال احصبببل مبببن المستشببب
نزاعببب ئمببب  ل ري  ق دة فبببي تببب جببب لبببب الم المط

خال لي  ئمب المركز الم ري  ق ترة مبن تب المركبز  ال
يغ  ري  تب لي إل ت . ينالمدقالم م لم  ب

        استخدا
 خبيرعمل 
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 : ............................أس الج  ............................ : سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

صببب   خ مبببل الضبببريبي،  را ال ع إلببب أ الرجببب
قف ل الم أ التبزا  الضريبي من أجل تحديبد جد
رئي محتمببل بب أ ، طبب ميببل ع ل مببن ال الحصبب

رير صبيل ت /  مبدق/ ت ف يمب المضب ضبريب ال
ب ،  ضريب الدخلمدق ميبل ع ل مبن ال الحصب
بأ  را  قدمط . / إش  رد

        تدقي
 مستند

 

يببببب   كبببببد مبببببن ك حت اردة فبببببي   اإفصببببب الببببب
بببب  ببب قبببد لبببب المتط أن ح المتممببب  اإيضببب
النظب   ، ليب ائ الم ب ر المحبدد ل اردة ف اإط ال

مل الج انين المنظم ل ال ج  س ل  .اأس

       تدقي 
سبي  مح
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لدفع: تدقيق و وأو  ل  حس 

: ............................أس  الج  
 : سبي ترة المح ال

............................ 
ري :    /     /   الت

: اسط  أعد ب
 

 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
الماحظ  التأكيدا

ئج ع الدليل النت  ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

 : ي ي  -اإجراءا التح
رن   را البدفع ق ا ن  رد ب أرصدة الم مبع أرصبدت فبي ال

ب  را الببدفع إلبب نسببب المشببتري السبب ن أ رد رن المبب قبب
هري الخدم المشتراة  د اختاف ج ج سير   .أط ت

        اإجراءا
ي ي  التح

 

رن   را الدفع ق ا ن  رد ب مبع أرصدة الم ب ل ق يمب المت ال
ازن  هريفي الم د أ اختاف ج ج سير   .أط ت

        اإجراءا
ي ي  التح

 

دل المشتري   ل م تفي اآج ح باأخير من  ال لنسبب  ال ب
ع المشتري ترا خال الب إل مجم قي ال  .لنسب لب

        اإجراءا
ي ي  التح

 

: ب    إجراءا الرق
ط    ظي يحببدد سبب يكببل البب كببد مببن أن ال ردين ت د المبب اعتمبب

سبب اإدارة فبب  ح ل ضبب كببد مببن  سبب الشببراء كببلا ت سي
لغ ء مب ب الشراء في ض د ط ط اعتم  .س

       عنصبببر بيئببب
. ب  الرق

  تدقي مستند

قببد   سبب اإدارة فببي الت سببر سي عببن است ردين  د مببع المبب ب      جبب   استفسارات بيئ الرق
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لينسجل  الم ردين  م  . من عدمه ل
الدفتري   رة المستندي  يي الد ردينت م را  ل يبي الدفعأ ، ت

مببب اعيبببد نظببب الم الم دة  لج ردين بببب  عبببن التبببزا المببب
بببب بيببب الط ببب سبببرع ت ب رير مت ببب ت يبببي نظببب  ا ، ت أسببب

ردين الجدد  الم ريد  كد من أن:الت  ت
 . ى المائ ده عند المست امر الشراء يت اعتم  أ

 . س رق مس امر الشراء ترق ب   أ

 ر تس تحرر ء ع إش د بن تمد.يقي ع الم   بض

       تقيييييييييييم نظيييييييييام
 المعلومات

  تدقيق مستندي

يببي الخطببر   سببت فببي ت سببر مببن اإدارة عببن سي يبب است م ل
لسد  ريد  .الت ج ج ال  الح

       يي عنصر ت
الخطر في 
ة.  المنش

  استفسارات

رضب مبن   ئف المت ظب صبل ببين ال كد مبن ال امبر ت اصبدار أ
سبب  المح ئع  اسبتا البضب امبر الشبراء،  د أ اعتمب الشراء، 

 ، بب بب لعن د إجببراءا ضبببط داخ ن ااسببتا  تببدقيجبب أل
ده  كد من صحت قبل اعتم  مثل:الت

 ل عببن  تببدقي اسببط شببخص مسببت ردين ب اتير المبب فبب
.  إدارة المشتري

  ًرد مثا ر الل احتسبه الم مبن  التح من ماءم الس
تمبدة تدقيخال  ر م ائ أسب ر مبع قب دل اأسب أ  م

ر. ض أس   عر

  را قي امبر الشبراء، إشب رنب أ ل بم  شبخص مسبت
كد منيالتس ت اتير الشراء ل ف  ، . ق  ات

       تقييم اأنشطة
 الرقابية.

ماحظ 
ر س  است
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رير ال  ب ب ا تبدقيأط ت بب ع رق يب ل را الداخ أ ردين  لمب
كمب  تدقيقي طر الالدفع  ن الح ب لجب ب مت ب  التي ت ب

 .ل
ب  ب رير مط ف أط ت ب الكشب اردة مبنحسب البدائنين  الب

اإجبراءا  جد  أسب ااختاف أن   التبيمع أرصدت 
 .اتب لمنع لل

       تقييم متابعة
عناصر 
 النشاط

 مستند تدقي
را س  است

 

   -:اجراءا التح
ل المبدة ثب   را الدفع ا ا رصدة المدينين  ن ب أحصل ع بي

يق بم   :ي
 أرصدة آخر ل  ن مع دفتر اأست ب البي . ط ب  ال الس

  ب عينبب ينبب مببن حسبب بي ل يبب الحسبب م اختبببر صببح ال
ردين.  من الم

  .ح ن الممن ق مع اائتم مدى ات اري  السداد  بع ت  ت

       سبي تدقي  مح

 تدقي مستند
دة حس  إع

 

ردين   يببب الجديبببدة مبببع المببب م ل ردين الجبببدد  مببب لنسبببب ل ب
د المبرمب مبع  ب ال اتير  ب امبر الشبراء مبع ال ب أ دام ط ال
ض  قبدا أ عبر اتير تت مع الت كد من أن ال ت ردين  الم

اء  م سبب صببح نسبب الخصبب ر  راأسبب ببدأ  التجبب  الن
صح  ح  ن الممن  مع فترا اائتم

       سبي تدقي  مح

 تدقي مستند
دة حس  إع

 

ن   ببب بيببب لنسبببب لأرصبببدة آخبببر المبببدة أط بببيب ي رصبببدة  تح ب
ترة ث ق بم  ي ال را الدفع في ن ا ردين  يالم  :ي

       دا اإدارة  ش
دق  المص
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 . بي حي الحس  راجع صح الكشف من الن

 هر في ميزان ال ب رصيد الكشف مع الرصيد الظ  تبدقيط
. ل ئم المركز الم  ق

  ل ببب أرسببب ببب مبببن الج أط ردين  ر عينببب مبببن المببب أختببب
ل  بببب أرسببب بمراعببب متط دق عبببن أرصبببدت  مصببب

. دق  المص

 . دق مع اأرصدة الدفتري ب نتيج المص  ط

  الرصبيد د أ اختاف بين الرصدة الدفتريب  ج ل  في ح
سبببير أسبببب هبببلا  ببب ت ببب مبببن الج دق أط مصببب ببب ل طب

ه. ي تح  ااختاف 

 بب بب خافبب أط جببد ب ب التببي  لحسبب ف حركبب ب  كشبب
ل كشببف حركبب  أرسبب رد  طببب المبب بب مخ بب مببن الج أط

تحديد أس الخاف  به  .مدقلحس  ت مستندي

  ء ب اأخطب ء لدى الج يبت أسبب ت د أخط ج ل  في ح
.  ضع اآلي لمن

سبي تدقي  مح

 تدقي مستند
دة حس  إع

لنسببب أرصببدة   ردينب را  المبب ما اأجنبيبب  الببدفعأ ل ببب
ري   ر الصبرف فبي تب كبد مبن تسبجي بسب ت ب  اختر عين من
ر  س سبب بب أسبب تببرة ع يبب ال بب فببي ن ييم دة ت إعبب بب  م الم

ل. ري  اإق  الصرف في ت

       تدقي مستند 
سبي  مح

 

ن   ببب بيببب لدائنيبببأط را  ب خبببال  سبببداده المسبببتح البببدفعأ
. تتبع اأحداث الاح ل ل  ري  ااق لي لت ر الت  الش

        دا اإدارة ش
سبي تدقي  مح
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سبر   اق أست را الدفع مع اأطراف لا ال أ دائن  لنسب ل ب
ما م ح عن الت ي اإفص  عن مدى ك

       سبي تدقي   مح

يبب   كببد مببن ك حت ح المتممبب   اإفصبب اردة فببي اإيضبب البب
ائ  بب ر المحببدد ل اردة فبب اإطبب ببب البب بب قببد لببب المتط أن
مبببل  انين المنظمببب ل ببب ال ببب  ج سببب ل النظببب اأس  ، ليببب الم

.  الج

       ب   مط
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شايل: تدقيق ل ي  يع و  ل
: ............................أس  الج  ............................ : سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت

: اسط  أعد ب
 

 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

 : ي ي  -اإجراءا التح
ب فبي   لي مبع المبي ترة الح رن بين المبي ال ق

سببر عببن أ انحرافبب غيببر  است ب  تبرا السبب ال
ى  ببب المسبببت اء ع ديببب سببب ليع ببب  اإجمببب أ ع

. ي ط البي ف  المن ى اأصن  مست

        ااجراءا
ي ي  التح

 

بب   ليبب مببع المبي تببرة الح بب ال رن بببين المبي قبب
ف  درة  ديريالم ازن الت م سر عبن أ  ل است

ى  بب المسببت اء ع لياختافبب سبب بب  اإجمبب أ ع
ي ط البي ف أ المن ى اأصن  .مست

        ااجراءا
ي ي  التح

 

ا   عمببب ببب  ل المبي اقببب ببببين إجمببب بببل ال ح
أبحبببببث  ببببب  المبي ي  ل التسببببب افز رجببببب حببببب

ليت  م

        ااجراءا
ي ي  التح

 

مبدى   ب  ب المبي تك ب  اق ببين المبي ل ال ح
سببر عببن أى اختافبب غيببر  است مبب  ط بين اارتببب

 مبررة.

        ااجراءا
ي ي  التح
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: ............................أس  الج  ............................ : سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

ر بيببع المنتجبب   أسبب بب  اقبب بببين المبي ببل ال ح
سر عن أى اختاف  است ط  مدى ارتب ع  الس

جد  أن 

        ااجراءا
ي ي  التح

 

: ب  إجراءا الرق
يكببببل التنظيمبببب    ببببب ال كببببد مببببن االتببببزا بمتط ت

ب الشراء.  ل ط ب لنسب ل ط ب يض الس  ت
      . ب تدقي  عنصر بيئ الرق

 مستند
 

بببب   طر المبي ة لمخبببب يببببي المنشبببب سببببر عببببن ت است
ت ب  ادرس تطبي آلي مج

      يي الخطر يي عنصر ت ر  ت س   است

رة الدفتريب   البد رة المسبتندي  يب البد كد مبن ك ت
رير  بببب د ت جبببب ل،  ل ببببب تر أ لببببدف التسببببجيل ب
سب ي المن مست ديم ل ت ي البيع  ب عم  لمت

      تدقي  تقييم عنصر نظم المعلومات
 مستند

 

د إجراءا ضبط   ج كد من احظ مدى  ت داخ ل
بب  ببب ع د رق جبب اتير قبببل التحصببيل  بب صببح ال

. اب عند الب ع  ع المب ي البض  تس

      ماحظة تقييم اأنشطة الرقابية  

رير ال تببببدقي  بببب بببب  تببببدقيت يبببب عببببن المبي الداخ
ت ب اإدارة لماحظ  استج

     ` تدقي  تقييم متابعة عناصر النشاط
 مستند
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: ............................أس  الج  ............................ : سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

 -:اجراءا التح
لب   ب مسبج  د مبي جب ب عبن  سر من الج است

ئ  كببد مببن مببدى اسببتي ت بب  ع ل ي البضبب يببت تسبب
إيراد. يير ااعتراف ب  لم

        ر س است
تدقي 

 مستند
سبي  مح

 

تب   مباء  يم ل ئع التي تب تسب سر عن البض است
بب ضببمن  جيببل ااعتببراف ب كببد مببن ت ت بب  المبي

بب اايببراد أ  د شبب فببي تح جبب جيببل ل ماءمبب الت
. ع لبض ص ب طر الخ المخ فع  ل المن د انت  ل

        ر س است
تدقي 

 مستند
سبي  مح

 

يبب   اتير البيببع فببي ن كببد مببن إجببراءا قطببع فبب ت
عببببد تسببببجيل  بببب  رة مبي ت ل فبببب أن أ تببببرة  ال

ترة  تبرة مبي تخص ال ب فبي ال ب أ الاح الس
لي  الح

        تدقي
 مستند

سبي  مح

 

ر عين المبي   اتير البيبع  تبدقيأخت نسبخ ) فب
ب  صببح ( الحسبب كببد مببن صببحت المسببتندي  ت

        تدقي
 مستند
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: ............................أس  الج  ............................ : سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

قيببب  ببب ات ت ب مط ببب  م المدرجببب ب الخصببب
بب  ضببريب المبي مبباء  ميببل أ ال الخصبب مببع ال

ص ب  كبد الخ ت الخص تح حسب الضبريب 
ب مبع  ب ط ب بشبكل صبحيح  ترحي من تسبجي 

ب الشراء ط  .مستندا الشحن 

سبي  مح

بي   كببد مببن الصببح الحسبب ت ل  تر اأسببت راجببع دفبب
ببب  ف المبي صببب لي  ببب إجمببب ب يببب ببببه مط م ل

. لي ائ الم هرة في ال  لأرصدة الظ

       تدقي 
بي  حس
ب  مط

 

ب  تببدقي  سببر عببن أسببب أست بب  دا المبي مببرد
مخبزن  تدقي ب ل صب ب ع الخ ي البض دة تس إع

تتبببببع تسببببجي فببببي   ، اببببب بببب الب تسببببجي ع
تر.  الدف

        ر س است
تدقي 

 مستند
سبي  مح

 

ما   ل ب بب كبد أختر عينب مبن المبي ت اأجنبيب 
ب أ  م ري  الم ر الصبرف فبي تب من تسجي بس

ترة. ر المثب خال ال لس  ب

        تدقي
 مستند

سبي  مح
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: ............................أس  الج  ............................ : سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

كبد   رر بي ت ل التي ت سر عن مبي اأص است
ب  إدراج من عد إدرا  إيرادات ضمن المبي 

ي غير المستمرة. م  ضمن إيرادا ال

        ر س است
 تدقي

سبي  مح

 

لمبي مبع اأطبراف لا   ن ب أط من الج بي
ببب  مبي صببب ل ط خ د شبببر جببب مبببدى  اقببب  ال
ببببله  د اإدارة ل كببببد مببببن اعتمبببب ت بببب  صبببب ب الخ

ط.  الشر

        ر س است
تدقي 

 مستند
سبي  مح

 

بببب مببببع   ب ط ري  بببب الشبببب لمبي ن ب بببب بيبببب أط
سببببر عببببن أ  است بببب  إقببببرارا ضببببريب المبي
ن  راجببع صببح حسبب البيبب جببد  اختافبب أن 

ب  ط ليالمط  . اإجم لي مبي  مع إجم

        دا ش
اإدارة 

ب  مط

 

يببببب   كبببببد مبببببن ك حت اردة فبببببي   اإفصببببب الببببب
بببب  ببب قبببد لبببب المتط أن ح المتممببب  اإيضببب
النظب   ، ليب ائ الم ب ر المحبدد ل اردة ف اإط ال

مل الج انين المنظم ل ال ج  س ل  .اأس

       تدقي 
سبي  مح
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أ تدقيق ت و :ل  ج
............................ : :  أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ............................ال  الت

: اسط  أعد ب
 

 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

 : ي ي  -اإجراءا التح
اتبب   دة الر بب زيبب دي ع ببرارا السببي ببل أثببر ال ح

ل المرتبأثره ع   إجم
        إجراءا

ي ي  تح
 

بب   لي المبي اقبب بببين المرتببب إلبب إجمبب ببل ال ح
قببع المرتببب فببي  حببدد ت ب  تببرا السبب خببال ال
سبر مبن  است لي  لي المبي ال الحب ء إجم ض

ن هن اختاف  .اإدارة أن ك

        إجراءا
ي ي  تح

 

جيب    الخبدم اإنت ر اإنت   اق بين أج ل ال ح
ب  ترا الس ب مبع كمي اإنت  خال ال رن ق

لي  ترة الح د ال جب لب  سر من اإدارة في ح است
 خاف.

        إجراءا
ي ي  تح

 

ر ال  اقبببب بببببين أجبببب ببببل ال يح الخببببدم  تسبببب
لي المبي ب  إجم تبرا السب ب اخال ال رن ق

ليبب  تببرة الح لبب مببع ال سببر مببن اإدارة فببي ح است
د خاف.  ج

        إجراءا
ي ي  تح
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............................ : :  أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ............................ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

ر   رن بين اأج يق ازنب  ال م ب ل ف ر  اأجب
ى  بب مسببت اء ع ليسبب ى  اإجمبب بب المسببت أ ع

) ي ي تم ي / إداري  ظي ) أنت  / تس  ال

        إجراءا
ي ي  تح

 

ل فببي كببل فئبب   مبب ال ين  ظ رن بببين أعببداد المبب قبب
بب  ال ب  بب السبب يبب فببي ال ليظي سببط  الحبب مت

لياأجر لكل فئ في ال  فب  الح ب  ال السب
سير لل د اختاف أط من اإدارة ت ج ل   ح

        إجراءا
ي ي  تح

 

: ب  إجراءا الرق
يببببين    سبببب الت سببببر عببببن سي تنميبببب أست بببب  لج ب

يت احك ع ك ارد البشري ب   الم
      . ب را  عنصر بيئ الرق س است

 ماحظ
 

ين   ظ المب لب  م طر ال سر من الج عن مخب أست
ت ل ب  أس مج

      ة يي الخطر في المنش يي عنصر ت را   ت س است
 ماحظ

 

رة الدفتريبب لنظبب  تببدقي  الببد رة المسببتندي  الببد
 . يت كد من ك ت رير اأداء  نظ ت ر   اأج

      م يي نظ الم تدقي  ت
 مستند

 

د   ج دهب  تبدقياحظ  ر قببل اعتم ف اأجب لكشب
. رض ئف المت ظ د فصل بين ال  ج

      ماحظة تقييم اأنشطة الرقابية  
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............................ : :  أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ............................ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

رير ال  بب بب ت ببع ع ر  تببدقيأط يبب عببن اأجبب الداخ
ل مخ ف ل دة اكتش  ج

      ماحظ تقييم متابعة عناصر الرقابة  

 -:اجراءا التح
قسببم   بب  ين لببدى الج م بب ل ن ب بب بيبب أحصببل ع

ره إلب  يم أج ر عينب مبن ف ل اختب ب  طب
ع ع أجبره  اط يبن  ليم ت تبدر   الحب

يين  ري  الت دة اأجر من ت حتب اأن تبرقيت زي
ا  يببهراجببع مبب يحصبب تببرة  ع مببن أجببر خببال ال

بب درجبب  أحكبب ع ديبب أ متغيببرة  ر ع اء أجبب سبب
. سبت  من

        دا ش
اإدارة 

 تدقي
مستند 
بي  حس

 

ف   راجبع صبحت أط كشب المرتبب  ر  اأجب
حي  ب من الن ين ب ظ أختر عين من الم بي  الحس

بب مببع  ت ب ره بمط كببد مببن سببام أحتسبب أجبب ت
قب  بط في (  اإض سي  لي ) اأس ت الح مرتب

. ص ب م الخ ص ب الخص ق الخ  ال

        تدقي
 مستند

بي  حس
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............................ : :  أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ............................ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

زا المتراكمبب   ن مببن اإجبب بب بيبب بب مببن الج أط
بببالتبببي لببب يحصبببل  ي تبببرة ع ين خبببال ال م ببب  ال

ر  ف الحضبببب راجببببع كشبببب ر عينبببب مببببن  أختبببب
كببببد مببببن سببببام  ت صبببب بببببه  اانصببببراف الخ
يبب  بب كي بب مببن الج اط بب  بب ل زا المرح اإجبب
صبب  زا الخ بببل اإجبب ر بم تحميببل حسبب اأجبب

. سبي ديرا مح ره ت عتب راج ب  ب 

        دا ش
 اإدارة

تدقي 
 مستند

سبي  مح

 

بد   ين ب م بب ب عببن مزايب ال سبر مببن الج ءاست بب  انت
ببب لحسببب  ت تحميبببل تك ب  يببب حسببب كي الخدمبب 

سبي ديرا مح ره ت عتب راج ب ر   .  اأج

       رااست س
تدقي  

 مستند
سبي  مح

 

بب اأجببل ان   ي ر ط بب عببن اأجبب سببر مببن الج است
ببب لحسببب  ت تحميبببل تك ب  يببب حسببب كي جبببد 

دير  ره ت عتب راج ب ر  سبياأج  .مح

       رااست س
تدقي  

 مستند
سبي  مح
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............................ : :  أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ............................ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

تبببرة   ل ال ين رصبببيد أ م ببب ف ال ن بسببب ببب بيببب أط
ل  ب رصببيد أ طبب تببرة  ف الجديببدة خببال ال السبب
كبد  ت ب  ليب السب ائ الم ترة مع الرصيد في ال ال
بب  ف مببن عينبب من ط اسببترداد السبب مببن خصبب أقسبب
د فبي  ج ترة مع الرصيد الم ب رصيد أخر ال ط

. مي لي الخت ائ الم ح ال  ايض

        تدقي
 مستند

بي  حس
سبي  مح

 

ي ضببريب   بب تسبب أط ين  ظ أختببر عينبب مببن المبب
كبد مبن حسب الضبريب  ت ب  ص ب المرتب الخ
لغ التببي تبب خصببم  أحسبب المببب بشببكل صببحيح 

ترة ل ي آخر ال تس  من تح حس الضريب 

        تدقي
 مستند

بي  حس
سبي  مح

 

يببببب   كبببببد مبببببن ك حت اردة فبببببي   اإفصببببب الببببب
بببب  ببب قبببد لبببب المتط أن ح المتممببب  اإيضببب
النظب   ، ليب ائ الم ب ر المحبدد ل اردة ف اإط ال

. مل الج انين المنظم ل ال ج  س ل  اأس

       ب   مط
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: تدقيق يع ل  تكل 
............................ : :  أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ............................ال  الت

: اسط  أعد ب
 

 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

 : ي ي  -اإجراءا التح
بب فببي   بب إلبب المبي بب المبي رن بببين نسببب تك قبب

ليبب تبرة الح بب أسببب  ال اط ب  تبرا السبب مببع ال
. جد  ااختاف أن 

        اإجراءا
ي ي  التح

 

ببب   ببب ع ببب إلببب المبي ببب المبي رن ببببين تك قببب
يب  عب البي ط ى ال ع مست ى المنتج  مست
تبببرا  مببباء الرئيسبببيين فبببي ال ى ال ببب مسبببت ع
أبحببببببث أسببببببب  ب  تببببببرا السبببببب ال ليبببببب  الح

.  ااختاف

        اإجراءا
ي ي  التح

 

بب فببي   بب إلبب المبي بب المبي رن بببين نسببب تك قبب
ليبببب مببببع ال تببببرة الح ى ال بببب المسببببت ازنبببب ع م

لي عببب  اإجمببب ط ال ى المنتجببب  ببب مسبببت ع
ماء الرئيسيين ب أسبب ااختافب أن  ال اط

.  جد

        اإجراءا
ي ي  التح
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............................ : :  أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ............................ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

ب   تبببرا السببب ل البببربح فبببي ال رن ببببين إجمببب قببب
بدر فبي  الم ب  ل الربح ال إجم لي  ترة الح ال

ابحث أسب ااختاف. ازن   الم

        اإجراءا
ي ي  التح

 

ل   بب مببع إجمبب ل الببربح فببي الج رن بببين إجمبب قبب
سببر عببن أسببب  أست بب  ث بب المم الببربح فببي الج

 ااختاف.

        اإجراءا
ي ي  التح

 

: ب  إجراءا الرق
ط المختصب    ب الشراء من السب د ط كد اعتم ت

ب  ف لشبراء  د تحديد لمن ل ح التصريح ب ج
دة ج ي المشتري الم  .ل

      ب يي بيئ الرق حص  ت ال
 المستند

 

برض   طر التبي تت مخب ة ل يبي المنشب سر عبن ت است
بببب  تغيببببرا ل المشببببتري مببببن انتظبببب الشببببراء 

. ت ب ة لمج س المنش سي ر   اأس

      .ة يي الخطر في المنش يي عنصر ت   استفسارات ت

امببر الشببراء   سبب أ د مسببتندا مس جبب كببد مببن  ت
اختبببر  رة الدفتريبب  الببد رة المسببتندي  يبب الببد ك

.  االتزا ب

       اقرارات المعلومات.تقييم نظم  
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............................ : :  أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ............................ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

ببب ل  د إجبببراءا ضببببط داخ جببب كبببد مبببن   تبببدقيت
د فصببل بببين  جبب امببر الشببراء قبببل اإصببدار  أ
لبببببب  ببببب الط رضببببب مثبببببل الج ئف المت ظببببب ال

زن التيالج  المخ امر الشراء   تصدر أ

      ااستفسارا تقييم اأنشطة الرقابية
 تدقيقت وال

 المستندى

 

ببببب   رير الاط ببببب مشبببببتري  تبببببدقيت يببببب ل الداخ
ب اإدارة ل استج زن   المخ

      تدقي  تقييم عناصر متابعة النشاط
 مستند

 

 -:اجراءا التح
ل المشتري من خال   كد من اكتم بب  تدقيت ط

كد مم  ت يالشراء   :ي
 . س بع اأرق المس  تت

  اتير تتبببع فبب بب المسببتندا  أختبببر عينبب مببن ت
حسبب  ر  اأسبب شببرائ مببن حيببث الكميبب 

م  يالخص ب ع ي الضرائ المحس  .ع

  م الكميبب المسببت اتير الشببراء  رن بببين فبب قبب
زن. مخ م ل  المس

 .ل تر ااست مي لدف تر الي  تتبع تسجي في دف

        تدقي
 مستند
 تدقي

سبي  مح
دة  إع

 حس
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............................ : :  أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ............................ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

مراحببل اإنتبب   تببدقي  يبب  م مسببتندا تحميببل ال
ببدا حركبب  رن بببين م قبب مبب المنصببرف  لخ ب

. اإنت  الت اإنت  تح التشغيل  م   الخ

        تدقي
 مستند

سبي  مح

 

يببببب التشببببغيل لببببدى الغيبببببر   ليف عم راجببببع تكبببب
ليف  التبببيالخبببدم المشبببتراة  ببب لتكببب تببب تحمي

كد من أن تحمي ع مراحبل اانتب   ت اانت  
. سب امر اانت  المن  أ

        تدقي
 مستند

سبي  مح

 

بببب    بببب تك بببب ع ر المحم ليف اأجبببب ب تكبببب طبببب
قسببب  ين ب م بب عببب ل ر المدف بب مبببع اأجبب المبي
ببدا  رن بببين م قبب جيبب  الخببدم اانت اانتبب  

. ابحث أسب ااختاف ر المخطط    اأج

        تدقي
 مستند

سبي  مح

 

بب   شببرة المحم ليف غيببر المب أختببر عينبب مببن التكبب
ببدا  كببد مببن سببام م ت ليف اانتبب   بب تكبب ع

. ليف ع المنتج زيع ت التك ت  التحميل 

        تدقي
 مستند

سبي  مح

 



 

 

 

م العرب لي الحك ب الم  دليل الرق

199 

............................ : :  أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ............................ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

ن أخبر المبدة مبن   مخبز ل المبدة  ن أ ب مخز ط
بب  ئمبب تك هر فببي ق غيببر التبب الظبب اانتبب  التبب 
هرة  اأرصدة الظب حي  اانت  مع اأرصدة اافتت

ضر الجرد.    في مح

        تدقي
 مستند

سبي  مح

 

د إجبببببراءا قطبببببع لمسبببببتندا   جببببب كبببببد مبببببن  ت
زن فبببي  الصبببرف مبببن المخببب يببب المشبببتري  ن

ترة.  ال

        تدقي
  مستند

 

يببببب   كبببببد مبببببن ك حت اردة فبببببي   اإفصببببب الببببب
بببب  ببب قبببد لبببب المتط أن ح المتممببب  اإيضببب
النظب   ، ليب ائ الم ب ر المحبدد ل اردة ف اإط ال

مل الج انين المنظم ل ال ج  س ل  .اأس

       تدقي 
سبي  مح
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: تدقيق ئ س ل ء و أع وف و  ل
............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت

: اسط  أعد ب
 

 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

 : ي ي  -اإجراءا التح
را  ف اإداريببب  اإيجببب رن ببببين المصبببر   قببب

الغرامبببب  يضبببب  الت ريبببب  الضببببرائ ال
فبب  ب  تببرا السبب نبب فببي ال اإع التبرعبب 
سبر عبن  است ليت  أبحث م ي  لي ك ترة الح ال

. دي من د غير ال  أى البن

        ااجراءا
ي ي  التح

 

را  ف اإداريببب  اإيجببب رن ببببين المصبببر   قببب
الغرامبببب  يضبببب  الت ريبببب  الضببببرائ ال
ازنب  م ب ل ف ب  قع ل ن المت اإع التبرع 

سبببر عبببن التغيبببرا ببببين  أست ديريببب   يبببالالت
دير.  الت

        ااجراءا
ي ي  التح

 

ف اإداريبب   رن بببين نسبب المصببر ليقبب  إجمبب
بب  أبحببث أسببب أى تغيببرا طببرأ ع بب  المبي

.  هله النس
 

        ااجراءا
ي ي  التح
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

: ب  إجراءا الرق
ببببب    ببببب ع اف لين عبببببن الم سبببببر عبببببن المسبببببئ است

اختبببر االتببزا  يبب  ي التم ف اإداريبب  المصببر
ف لنسب لت المصر ط ب يض الس  بت

      . ب را عنصر بيئ الرق س است
تدقي  

 مستند

 

ف اإداريبب   مصببر رة المسببتندي ل كببد مببن الببد ت
اختببببر  ببب  ت ب رير مت ببب ت ببب  رة الدفتريببب ل البببد

 االتزا ب

      م يي نظ الم تدقي  ت
 مستند

سبي  مح

 

يقي إجراءا الضبط   ف اإداري  الداخ مصر ل
ت من قبل المختصين. ب  مت

      تدقي  تقييم اأنشطة الرقابية
 مستند

 

 -:اجراءا التح
ف المسبج   ر عين من المصبر ختي  تبدقيق ب

ف لا  المسبببتندا المدعمببب المائمببب مصبببر ل
بب الشخصببي  ر، الم قيبب اإيجبب اقبب مثببل ات ال

ا اأخرى... إل . سجا ا ال ات   الر
 

        تدقي
 مستند
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............................ : : ............................ أس الج سبي ترة المح ري :    /     /  ال  الت
: اسط  أعد ب

 
 : اسط ج ب  ر

 تدقيإجراء ال 
 التأكيدا

ئج النت ع الدليل الماحظ   ن
رق 
رق 
 إ ح  د   العمل

ل  تبببدقيقببب ب  أسبببت ف ب سبببريع لحسببب المصبببر
غيببر د كبيببرة  صببي أ بنبب ت بب  كببد  ال ت ديبب  ع

ف قبببببد صبببببرف أغبببببراض  مبببببن أن المصبببببر
ع.  المشر

       تدقي 
سبي  مح

 

دجميع  تدقي  ر ع اري  اا اإيج ءاحظ  ت  نت
ر د/ تجديال // ااستح غ اإيج رن مبع مب تب ق

را المسببببتح أ  اإيجبببب تبببرة  بببه خببببال ال تحمي
ي  كببببد مببببن إجببببراء التسبببب ت  ً ببببدم عبببب م المدف

سب  المن

        تدقي
 مستند

سبي  مح

 

بب   د اط بب ن ب نيبب المتكبببدة خببالبيبب تببرة  الم ال
 ً ب الخبدم  مبين طبي ن  بدم  التبيبه أس الم ي

ليت أدرس م  اأت 

        تدقي
 مستند

سبي  مح

 

ي   كد من ك حت ب        .اإفص   مط
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ا  مل  لمملقال م قل  ي لقاو ا  ملمال قم مال ما  مل م قل  مال لمال بها ما  بهاو  
لمملقل  جلقو ا  ملقق مهقم لقهمو ل  :ق  
د  ل ب ق ع  ............................و

: ي ل : .............................     ....................      .................... أسم  ي س ح ل  ل 
ا عن س د: ......... تدقيق ل : .............................ل سط وجعت ب          ................. 

قم   خ لل،يقل   : ............................................................................................................ققق قهل 
............................................................................................................................................ 

لعقهل لعقهل .................    ما،     ................  جممل  ققمل بهو  

ل لمم ال ه   قهل  ح،يام    :قققل

لعي    ن   ل بي ء  ي  و  دقيقج لت ي  يا دقيقن ح ل م   ح

ي (ة   ي   قي لقيد   ت     قم 

     

     

     

     

     

لعي ي في  ح ل لي    ج

 ) لعي لعي   قي  يا في  ع = ةقي تح ل يا في  ح ل م  لعي xح ع    قي م

د ل لع  عن   :لس 
........................................................................................................................... 

.......................................................................................................................... 
.......................................................................................................................... 
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: ئ ل ق ق ع  ............................ و

  ............................. : ي س ح ل ل           ........................................ : ي ل  أسم 
ا عن  س : ............................. تدقيقل سط وجعت ب       .......................... : ئ  لق

ئ   لق د  ل ب لع ق  لعي قم و ي  د  تح ل ي  تح
قد  ل

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

ئ  ي في ق ح ل لي    ...........................ج

ئ لق لع  عن   :لس 
................................................................... ................................................... 

..................................................................................................................... 
....................................................................................................................... 

................................................................................................................. 
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دقيقن   ل ل  ق ل ل قيم  ل ر أسل   س
لدليل  لقسم مسلسل قم 

ي س ح  ل
ي   مح

 A  جعل لم،  ب،اممج 

 B  لم  قل لمملقل   لقو ا 

 C   لمملقل لقو ا   بهو  

ل     ليمب  اصو  

   ................... 

   ................... 

   ................... 

   .................. 

 D   خققل ل جعل  لم،  تقم ي، 

 E   هااااال ل ولة  ساااااا   ماااااع مطااااا لم، لمهمق ااااام  / 

   F  لامةعل 

 G   

 H   

 I  )إ  ة ققة ) خامر  ا ل ق،ي،   ل

 J   لحطمبم ق    تق،ي، م،

 
ا  ني لث شأ دقيق:  ي لل لدو ئم  حدو للق  :13ل

                                                           
ل "  13 ر المدق الد ي م اأ2410م ة."، تدقي الم منش ل ل  لي من قبل المدق المست
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ياا لدو لياا  ل ئم  قاام ي،  :لقاا ل طاا  قااو ا مملقاال تعاا متعاا، ل قاام إلاام    اا  
ا،ة تعا  لمممقل لا ،ة  م  لما لقو ا  مو ل م   لما ق مت مل  مم م ا،لمملقل    ق

لممل  لقمه  ة. لعمم   م  
ل ليااا  يااا ااادقيقليااادف مااان ع لدو ليااا  ل ئم  حااادو للقااا قق طاااو تمماااق   :ل مااا

ل لحطمبم ، هم   لة  مققل  مج  مام    قققس ه سا ى  م  م   با قا امام   امق،لمح
لهممال  ا هم  ة ه  جمقع جو م يل غق، مع ل لمملقل  لقو ا  ق  ق  عق  يع  لة  قم  مم ي

لما ق. مي لمملقل  قم ي،  ل قققوم ل قم إلم       اطم    مام يقاوم  لم اس بعمل 
ل ى   حققققال مغق،طام ما   جا، ل ى   إج، ى  قققب   اة يممها   ا لاك ة م  م لمحا
وت  مج غق، ما ا  لة مط ه س ى  م مجاو  تح،ياام  ماؤث،ة  مق و ،تقققل خا،  ب بعا

م يل. ل لمملقل  لقو ا    م جوط،يل هة 
ل يعاا  اا عاان  حاادو اادقيقلف اااق  :ل لم ل اا،مل  ل  م لقمهماال هاا   ققهااتطاا

لاهااا  هاا  سااوى  سااا   قااة ت لم، لهااوع ماا   ا ت اامل. ميطاام  مياال طااذ  خااامر 
ل م مااامق  مققال  يا طا ح ل لمهمال م قاة مجا   وص ل قعل  قققبا م ،  ا لمحا

إ  ة،  ولقم   ولقم  ممطاا ققممطاا ااو  لماا لح ا  اا  ياا ل ل  اا  م،  ققهاا، م  جاال 
لاامر مل قعل م ق،ي،. م م ة مم ي ا   ل اها( شمل  ل ملقل:) ل  أمو  

ل م  مققل  م يل  ققق* ط ل لمملقل  م  لققو ا   لمح
ل م   ققق* اامق  مققل   لمح

م يل ل لمملقل  لقو ا  إ  ة     ولقل   * مط
عقاق  خققال هعام  م لحامظ  قة ارمم  قمبل   إ  ة    مةع م ولقل  ب ا  * مط

م يل. ل لمملقل   لقو ا 
ااقل  ل لمعقوماام     لمملقاال م ا   لطاا إ  ة  اا    اا  جمقااع  ولقل  * مطاا

مةل ل ققلم  .قم
إ  ة  قااة تممياا  هقاال  قق* مو اا  تااا  لماا ل إقاا،    وباال ل  قاا   قاا،   مم
ل إقا،    ققق   طم شامطل  ثهمى  مققل  م  بمإةمهل  لة  لاو  ة ها  لمح

لمه  ة. ا    س
لم،سال  يا  لاك تح جا   صا ه بمام هاة  لو ق،يا،  وقع لق لم وت  لمح ل مل م  *

ق،ي،.  ل   لق  
اوي  قاة قاو ا مملقال  م يال  لاة  ق  ه يح إ  ة  قة  ق ي اق،  ي مطا هقل  * مو

لقااو ا قاا تااا  قققتقااك  لحطاامبم  هم بمع،هاال تاا لمقااق  قققم ق تق،ياا،  م  اا  لمحاا
. ه لمط  م،هق  ي م ه  

ل ء  : دقيقج حدو  ل
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قق لم لب يقوم  ى   ى بعام  جا، ققق   لمممقال ا لمملقال  م  ماع  لققاو ا  م قققبامل  تا
م يل.  ل لمملقل  او  ملقو ا  لح ل  تا  لمعقومم   م  ا س ىة  ققهايممه   م ما  قا،

ل ب إ  ة هقمم ي ق   مم م  م ج م يل ه   مققال  قققمحمة،  ل لمملقل  لقو ا 
قققل ل  لطااهويل. ميممهاا اا ققق ي اام ، هاا  مقاات  ى   اا ى  جاا، م ي  ق يقاا،     لاا

ققق ؤطاام تحقققاام أغاا،  مققاال  تاا عااق     قققي ى  تاا لطااهويل مياال    لمملقاال  لقااو ا 
ل ى   م ققق ج، ا،ة ميال ت لا ثت خاا   قاع  قة معمما  طممل  م غقا،  م يال ةا

لهقمقاال  م معامما  طمماال خمصاال بامإي،   ى  أ مام   م   اام ة  إجاا، مياال  ، مت
اا  اا   ل قق قااة ي ل ق يقااوم  لماا قققبهاام لقققاامم بعمققاال  اطاام    لمحاا  بعماال اا س

لمحمساا قل، لمملقاال م أمااو   ولق   اا   لمطاا أشااامص  ااو ة  سمسااقل ماا   ميقااوم  مب
حققققل مغق،ط ل ى   إج، ى  لب   ى   قققم م   جا، مماق   ا م  ل ققلمحا ما   لما

مج  مام    امق قا امام  لااة  قما   ه وصال اسا ا  تااا  -ل ل ى   إجا، هم   قاة  سا
ؤطاام  ا هاام  -   ة هاا  جمقااع جو م ياال لقطاات معاا ل لمملقاال  لقااو ا  قاا  ق  عقاا  يع ماام ي

لما ق. لمملقل  قم ي،  ل  لهممل ل قم إلم      
ققها يطم  تا خققال  م ل ل،قمبل  لك ارمم  هم بمم ه    لما،ت طلحطمبم  لقمه  ة مبق
قققبعمققااال  لطاااهويل تااا لمملقااال  ا  مقهااام  لقاااو ا  ااا  يااا ل اطااام    اس هاااة ت، قااام 

ل ى   حققققال مغق،طام ما   جا، ل ى   إج، قققم ا تا ققهام  ها  ا ا  يا ل م   لمحا
ى  مققاال  ققق   ل تاا م  لققااو ا  م ياال. ميقااوم محاا ل ققمملقاال  ساال ل قعاال  ياال  لماا ب 
لطامبقل تح،يام   ققق  ا ل احقحهم م يال تح،ياام    اات   ات هاة  مققام   تاا ت
ققبمع،هاال  لااك خااا،  لماا ااحقحهم م ياال مااامل، طمماال بماام هااة  ا ت لطاامبق لااا ياا

عققل ب   إ  ة لق،قمبل م يل  مو  محمس قل طممل  م  يل  مو  م ممز   قام ي،  ت ل
خققل. ل ل،قمبل  لهمم ه   ل عم  م،ة ميل  مج    ل  يمم   ق يموق لهم  طمقل مط

ء  حدو دقيقلج  :ل
الاااع] لحو مااال  [  ولوق  اا   لمطاا إ  ة م قاا   مم اام  م ج  قااة محمةاا، 

لمملقال  لقاو ا  ل  يمم   ق تؤث،  قاة  أمو   ي  ح لمهمس ل ل مق  لق مغق،طا م  
ه، لهام  و ل  ا ي مم م   اج عممل معهم ه   ل اطم  ب  ق  مو  تا  اس م يل م ل

م  ل لمملقل  لقو ا   يل.محمة، ميمم   ق تؤث،  قة 
يا  ها  تق،يا، [ ] م تعا ل       لة ة أمو   سل ت ثق،  ققق   ا ل ل ققق م   ا

هم ا تطااوي اا  لااا ياا ل ح،يااام   ل لمحمساا قل  م  طااويم   ل م   م   - ق مجاا   -لمحاا
ل لك  ثهمى  مققل  ل قققم لطمبق. ققق م  م    لمح

م  مع  [] ققق ات لذي  يقوموق با   لم قققى  مققال آخ،ي   لمعقومام  مملقال  تا
عققل بملمه  ة. ق،ي،     همص، طممل م   م يل لق

لمحمس قل مغق،طام [ ] لمملقل م أمو   ولوق     لمط إ  ة  اطم  م     مى  اس
لك ما مم ب  ق مم يق :  ةط مم يموق 
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  م ياال م ،ةااهم ل قاام إلاام    اا ل لمملقاال  لقااو ا   ماام    اامق قاا تااا   اا  
لمملقل  قم ي،   لما ق.ل

 .لمحمس قل  م ه  ل،ق تا ققهم لم م   ثت  يل ت قق،  ه    مم    مق ق ة
 . ي قمم تا قق م   محمس   ج ة تط ي  مم    مات طهمط  يل معمما  ج
  هام ملاا وي  قاة  يال تح،ياام  تاا مع،ه م يل تح ل لمملقل  لقو ا  مم    مات 

حقحهم. ا ت  ي
   لقااو ا أمااو اا  يمماا   ق تمااوق قاا  ثاا،   قااة  ل ة  لمعقاا لعم ياال  م  غقاا، 

له مل.  اقم م  جمى م   ل أ مم   م  مقع  م يل ميل ت ل  لمملقل 
  لعم لاال  م لققماال  عققاال بققاامس  لم لهمماال  ةاام   ، اامةم اه مطاام  إه ت  م

لمه  ة. لققمم ب  مم  معقهل اقمبل      إ  ة مق تهم  قة 
  م ألا، او ة ما مال  ميمم    مات معمما   هام ب لعاقال قا تاا معمل

م يل. ل لمملقل  لقو ا  م  ههم ه   إه  م
 .يل عمق ل مم   م ال ا ت ملم  م لهممل ه    ل قق،  
 .ل ممي لق ميم  م  لك  لام  ل بمم هة  مم   م ال لهممل ه    ل قق،  
  ي ل عه   م ب م  .ال
 ل ى   ل   ثُق، ةولهم تطمؤا  ه  سقمق تا قق  ج، م . قققأمو    لمح
  ايامم م يال  م  ل ا،ة  لا أخقا،ة ما   أيامم  ثت ها   ا  ةا ل لهممل  لمعمما  

لمق قل. م يل  ل ،ة  لا  أملة ه  
  لمه ا ة مملقال مجو طام ـ تاؤث،  قاة  ة ل ك ه   لمع،هل ب ي   مم  غش ـ  م 

عقق   بـمم يق :مت
 إ  ة  -  
خققل. - م ل ل،قمبل  لذي  يقع وق   م  طممم ه    لموظاق  
م يل.  - م ل لمملقل  لقو ا   غق،طا ةقث يمم   ق يموق لق ش ت ثق، طمم  قة 

  لمملقال لقاو ا  ش مه ه  غاش ياؤث،  قاة  ع،م  قة  يل   مى  بمل ش  م  ل
ااا  بقُ ااات  ل م يااال لقمه ااا ة م لطااامبقق   م ل لماااوظاق   لماااوظاق   م  بمع،هااال 
لمهرمق   م غق،طا.  لمحققق   م 

 ع،م  قة  يل  مج  ه ا  عقىل ل لقاو ه  اق   م  م باملقو م ال م  مقل لع ل  م مح
م يل.  ل لمملقل  لقو ا   يمم   ق يموق لهم ت ثق، طمم  قة 

ل[ ] لمملقااال  لقاااو ا  حققققااال  قاااة  ل ى   إجااا، يااا تا قاااق  ح اااممل ل لم م يااال 
ا  يمما   ق تعما   ل ل  ي ه  اهم غق،  م يل م ه م ل هو   ل  قة ة لعاقم  م
ى   إجاا، م ياال. ميمماا   ق ت اامل  ل لمملقاال  لقااو ا  تح،ياام طاامم ممااؤث، هاا  
مطاام   م تحققاال  ات اام قل مياال تحققاال  إة أسااملق   حققققاال تحقااقا  لقهطاا  م ل

ؤطم آل  ااح  ميمم     لحمس   م  سملق   ا ميم  م بمس  .ي
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م يل [ ] ل لمملقل  لقو ا  ع،  سل مامس قق   امق قا امام  لاة  قاا  م   مام  لما
لهممال ل قام  ا هام  ة ها  جمقاع جو م يال لقطات معا ل لمملقال  لقو ا  ق  ق  عق  يع ي

لما ق. لمملقل  قم ي،  ل  إلم      
الااع  قاة] ساا [  لا ممي ما ماال   لم، لق اميم  م  لم مشا،ة هقمام ياام    

ققامم  لة  قا  م يال لقطات  لم ل لمملقال  لقاو ا  طامى   مام    ماات  عقا  ي مام ي
قا  لما اق ميع لمملقال  قام ي،  ل لهممال ل قام إلام    ا   ا هام  ة ه  جمقاع جو مع

قق لوثم ق  ق  لم وي  قة بمعقومم يمم   ق طذه  قل بملموةوع.مثق تح ل  قل 
ل [ ] ققيه     ق يح ا   لم لطا اق ماع  م يل ت ل لمملقل  لقو ا   قة   لل بـ ق 

هم  لمعهقل  م يمم  مامبق ل  معهم.لمحمس قل  ققميمم   ق يح  قاة   لال با ق  لم
لمملقل هم  لقو ا  لمعهقل بمقم ا لمحمس قل  ا   لط اق مع  م يل ت  مع:ل

ااق  م ) (    ا  ت ل ل، قطقل  لم،هقم   لعمم  م  م  أس  ، لمحمس قل ميل  ه ا   لط
لمحمس قل. ا   لط هم مع   يمم  مامبق

ل ،م ة. لمه  ة ةط   ا   ة ه  س لمؤي ل قمام    م)ر( غق،طم م  
اطا، [ ] ققيه  ا   ق يط ااة  لماا أةا ة إ  ة قا ةا   جمقااع   مام    مااات 

قققل تااام يخ تق،يااا، ااام هااا   ااا اقااا  تطاااويل  م  ه ااا  يممااا   ق ت ل م   لمحااا
م يل. ل لمملقل   لمعقومم  

قق  بقغ [ ] ى  لم لحمجال إجا، ت  طامى   ا  ما عقا  ي ا  ت ل لمعقومام    ي ما  
لهممال ل قام  ا هام  ة ها  جمقاع جو ماوق معا م يل ل ل لمملقل  لقو ا  تطويل طممل ه  

لم قام ي،  ل لما اق، يه  ا  إلام    ا   اطام    ةامهقل  م   ققا ملقال  س ى   جا،
ى  ى   خ،ت تممه  م   ب ى  ج، مج   ه ل اس قققلذي توصل  لق  ها  تق،يا،   ا

م .  لمح
إ  ة ب  ق مم يق [ ] وبل م   و   قة  ق،   مم  :لح

خققااال لم . ل ل،قمبااال  ااامقا متهاقاااذ ارااامم  ولقمتهم  ااا  ت إ  ة بمطااا م  ااا، هاااع  
لاا . ل ش م  م  مم 

لمملقااال  . قااام ي،  ل م يااال تعااا متعااا، ل قااام إلااام    ااا   ل لمملقااال  لقاااو ا   ق 
 لما ق. 

ا  قامم  . ل اححل  لم ح،يام  غق،  ل قق ق ت ثق، تقك  مقعهام خاا   مققال  لما ب
قققل لمملقاال  اا لقااو ا  معاال  قااة  ااو ة مهااا، ة  م م ى  مااات ب غقاا، طمماال سااو

ا  لحمقااا   ل هاااو   م يااا ة  مااال ماااع  مااال مقاااام بميااال تقاااك  م يااال ممااا خو ل
وبل. لمم  بمإق،   

احت . شا مه   اهم قا  ه لم،ت اال با ي  مققام  غاش  م  لهممال  لحقام ق   ا   ال 
ل  ق تموق  إ  ة  قة  قا بهم م لمه  ة.ب ش تموق     ت ثق،  قة 
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م يال يمما   ق  . ل لمملقال  لقاو ا  ام ج تقققمهام لماامل،  ق  احت  ا  ا  اهم ق  ه
ل لق ش. ق  تموق ق ة،هت تح،يام طممم ممؤث، ا

م  . م ال م  مقع  مج    حت ب ا   لاعققل اهم  ه ل لقاو ه  اق  م لمممهل بملقو  م 
لحط مق  ه    م يل.ي   ق يؤخذ ت ثق،طم ه   ل لقو ا     

ثت بعا تام يخ  . ا  ةا ل لهممال  أةا  حت    جمقاع  م يال  اهم  ه ل لقاو ا 
ل ة تم يخ تق،ي،  . قققمة م اق  تطويل  م  ه ل  يمم   ق ت م  م  لمح

ساال[ ] م ياال ماا    ل لمملقاال  هقاال لققااو ا  لم، أخاا،ت  هقهااملمعقوماام   مااع  ت تو
م يل ل لمملقل  لكلقو ا  ل ، م ث،  م .  ققق قة تق،ي،  لحمجللمح ت  ي م  متح

لإ لهمم  قققةمهل هق،ة ه  تق،ي،  اتطمق  م  م    .بقههممت
قق  لااة  [ ] لماا م  اهاام ت اام  تح،يااام طمماامً  توصاال  أخاا،ت ت اا لمعقوماام    ق 

لمه ا ةمهمق ل طاذ   قق لحقققل مم،  ه ذ يه       م  ماةرال م، أما، ماع    ة 
ااحقه  يل ةاا،م ي ل عاا ل اا  قاامم بهاام، م   اامق  ل اطاام    إ  ة لاس  هعاام  

يل، يقاوم  عا ل إ  ة تهاقاذ طاذ  لهمم لقحقققال، م ه ات  ح،يم  ققل سال  لما ب 
لحو مل. ولوق     لمط ى  ةمه  ميل  خام    تام  ج،

ق [ ] مم يع قق ه اة  ة،م ة لم م يال ة ل لمملقال   مل تطويل طممل لقمعقومم  
لما اق، لمملقل  قم ي،  ل لهممل ل قم إلم       ا هم  ة ه  جمقع جو  م  ت ه مع

قم ه لقو ه يه       اق   م  م بملقو م ال م  أم،   قق مجو  غش  م    با  طذ 
إ  ة لما اا ما   وت  لمطا مبل مهاة ةملال  ،ه   س،ع مقت ممما   لاة  سا م   ا
،ةاال مهقاامً لحمماا لمق لهمماال  طااويل  ل ى  لمهمساا  مخااا   إ  ة إجاا، ، مبمل اامل 

اا،ة زمهقاال معقولاال، يه  اا   لحو ماال  ققاا ه ولق   اا   لمطاا م  بااا   ، مهااة ةملاال  اا
مبل لحو ماال   يه  اا   قااة  ساا ولق   اا   ققلمطاا ساال ماام    اامق سااققوم  لماا   

ق،ي،  م  ل يل  ع  .اب
قق قة  يه   [ ] ا  ته ا   ا   لم ل اقل بملحو مال م ل أماو     ققق باا    تا

لحو مل. ولق      م يل لقمط ل لمملقل   لقو ا 
ل قققهة اهميال   مام   ل ا قق تق،يا،  لما ا   م  ي قققلمحا لقاو ا  ا م   ا   لمحا

،يل  ل لا اق ام   م ا    طم مهقم لقم ا ي   ق ي ةاهم هاة م،ةقال  ل ع، س ا  ساق
ق،ي،.  ل
 : ل : تدقيقث ن  ل

د قي   دققع لي  ل ق ليا مسا ما م عل ا ل خ ا  ء مي نا بإج ل يا  وم
لي عليف ل أم  علق بكل من  في ومائ في ي ل ك ل على أ  :14أ يح
ل  بهة  ) (  ةم   ، اه ي،   ققها ق  مهم ها  م  ه ال تقا ا سا ا  تاا  ل إ  ة م

ق ققل تع ااا، لمطااا لمملقااال  لمعقومااام   مقااا ت ااامل تقاااك  معقولااال. لوصاااو   لاااة 
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هل لقوقوم  قة  م ياقل لق ل ل قمام   ةم   قة  ، مطماه لمملقال   ت ل قمام  
لطمبقل، م أة  ل لقمه  ة ه  ةوى  ت  أس مر  امه مما ات تاؤث،  قاة تقاك 

هااام هااا طاااويققمعقولق ل ااام يل م اق ل قااا،   وقعااال هااا   ل  ظااال  لم ل قااا،   م
أسعم . ويم    مط

ةم . )ر( ، اه ً جق  قة  سمس تقك  ة     ق ققل مع لمط لمملقل  لمعقومم     ق 
ق ققل با،يقل مهمسا ل م ق يماوق قا )ج(  لمط لمملقل  لمعقومم    ق يموق ق تا  ، 

ا لمامه   ا   ال  م  إه ا،يحل تا  ل إشام ة  لاك  لهممال بمام ها   ةام   ، ه
ي،   م  قا ل لامصال ب ه ال  ةام   ، اه ةام  تميال  ، اه  مم    مات طذه 

ةم  ار،يل. ، ه   اهم 
لمملقال  ) ( لقاو ا  طاق ماع  ق ققل تا   ا طم  قاة  سامس م لمط لمملقل  لمعقومم    ق 

م م م  محمس قل مهمس ل. ا م ياقل مبمس  ل
قياات ومااد  يعاا وت اا تحكاام  ااع ماا  خ اا معل ع ناا ب ل

لي ق  :مس
 .ممماقل مجو  تح،يام  طممل ممؤث،ة  

 .لطمبقل لمهمم  ط ل م   لمم  لا ،ة 

 ق ققل لمط لمملقل  لمعقومم   إ  ة هة       . امىة 

   ل ا ق ققل بملحما  لمط لمملقل  لمعقومم   ت ت ث،     ة.ل م

  لمملقاال لمعقوماام   مهم إ اا   ا ساا اا  تااا  ل ل قمااام   ت  امياال موثوققاال  ماا
ق ققل.  لمط

: تأكيد ن س لل ل دقق ب  ل
  عقااق زااام ت إلاااق. مباامل،غا ماا   لمو ب ةاا لااا تقااع مقاا ا تحاا  قااة 

ا  بهقات  ل ةام   ، اه مم  مجو    لل تؤيا  أ لال م ققهاة ها  ،  ا  ق طاذه 
تهم موجه ق ققلة  هام  ته ؤيا ، ملاذلك تع ا،   لال ل احاو  ةا مطا ها  ل قع

ق م ققلااذ هاا اام ج  لماا له ى   ي  ماام    مااات  باا لااق  هاا  موقاام يطاامه لاا  ب
زام حل بململموة ا تحققهم. و  سق

  ا  بهقات ل ةام   ، اه ققاقا  مةال ل لم أ لل  ع  لم ققهابملهر، أاو زاام م   و
ققع   قة ي امب   لم ي ى   ي  لقهم ال إبا و   قة قا   امم ما   لقح

ةم  خ ، اه لمؤث،. ب ق تقك  لهمم م ح،يم  ل ل، ي  عقق هملقل م   ى  هعه  ب
ق  إ  ة ه ةم   ، ه ت معقولقل  قق قة م ا  ما   لم وت مع م هقط مطا يق

ي،  .  مم    مق ه  تق ققل   ل لم و   قة ا  ق تا    جال معقولال ما  ح
ةم .لقهم ل، ها يوج مم يمهع  ، اه مب   قة تقك  ي ى   ي   م   ب

  قق قااة إ لماا وباال ماا   اال  قااة  قاا،   مم ماام   اا    ة  ق يح ت   ماا
ق ققل. لمط لمملقل  لمعقومم   هم     ولق إ  ة لمط إ  ة مق و   ةم   ،  ه
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 : : تدقيقبع ي ي ل  لق 
ل ا،ي قل  اقا،    مام  بعام  ل ا،ي قل   لطاقام   اق   ا ت هام   ل ل مهم  تقا
اق ااام  ق ولهااام ااامى مااا  م قق   لمااا مااام  تقاااك  ،لم ااامولل بمل،قمبااال مااا   ميع ااا،  

ل  اا  اا  يقااوماقاا،    ةاا مهاامم  ل قق  هقهاام  م لقاام ا ب اا  ااا،م باااام لماا
ل ااا،ي قل ) اقااا،   )بققااامس  م تقاااويا  (لممااام سلقااا،    يتقاااك   لموةاااوع 

قل لم مش،ةم مهق (ل ا ت ملم   بط، م ل ،   ( لق و اق   وص قو  .15) ا
م  مققل  قققته لة تحققق مم  ت ل ،ي قل   :يق اق،   

  لمملقل ل قمام   ل ،ي قل  ل  ق  اق،    جهم ه   ى   ل تا     ا  جا، ي
لمملقال م  ققهتطويم   لقو ا  لم ج ه   اق مع  ل ،ي ل ت لقوصو   لة م مى 

لمملقاال ـ  ا   لطاا أ باام ـ  م هاا   خل بملهطاا ل لق اا،ي ل  قااة  لاا ـاا قم ماال 
لم مهل( لققمل  لم قعم  ) ،يم  ـ بملهط ل لق ،    قة  لم   .لم قعم  م

   لمعاامة ل   م ايا،    اا  ا  م خ حققهام مهقاميا  ل ا،م ب ا ع  وصله
اق   ل ا،ي ل لققو طا   ا تح لذي ي لو مى  مهاة ةملال مجاو  شا،مل   ققا م  

ل ،مل ه . ه، طذه  ل   م  تو ا امى  و   قة طذ   لقح

   مهم، لم ا  ،مم ه  ةق   ق  ل خ ل ،ي قل  م اق   ،م بهم لققو تع
لا لو امى  ا،مهم  ما   ،م بهم  م لمملقل ا تع لما ق لققو ا  مةاع إلم  

 لق ،ي ل.

   مهم، لم ل ا،ي قل ملما   ل  ةمهل  اق   ا،مهم  مهقام لقاو ا تا ج  م
ل لهراامم  لمحمساا ل م لمااملة )معااميق،  إلاام   اا،م بهاام  لما ااق(  محمساا  تع

لقماوق. وص  ى  ققم  م جم ق  مهقم له ،مم سو   م

  لامةااع لق اا،ي ل لو امى  لحطاامبقل لقوصاو   لااة  لعمققاام   ل  ا ماا  صاحل 
ل اا،ي قل م اا لهطاا   طاا ت  ل لمحطااوبل  قااة  ققهااة ل اا،ي ل  ل اا،ي ل م م 

  سمسهم.

    ، ل ا  ل ا،ي ل  ل ل   م  خ لمه اع تحات ةطامر  امهم ما   تا خ
لم قاااغ  ل ااا،   م ق  لاااذيمااا   اااقل  لمهاااول بهااام تح هااال  ااا  سااا ه لق ي

اق  مها لمهمس ل مهقم لققو م   وقق ل ة ةملال مجاو  اق،   ق تا   طم ه  
لك ه  تق،ي،ه. اا مه  لة  لمو ق ي   ق يقات  قك   ماملال ل
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